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ACTA (02) DE SESION DE CABILDO
SESION ORDINARIA DE CABILDO

En el Municipio de Tixpéhual, del Estado de Yucatdn, Estados Unidos Mexicanos, siendo las
19:00 horas del dia seis de septiembre del afio dos mil veinticuatro; se reunieron en el lugar
que ocupa la Sala de Regidores del Palacio Municipal, los ciudadanos Regidores CC. VICTOR
RENE LARA CAUICH (PRESIDENTE MUNICIPAL), JESUS HIBERTH HAU ROMERO
(SECRETARIO MUNICIPAL), FANNY ARGELI KANTUN MUKUL (SINDICO), MONICA
AMAIRANY ORTIZ NOH (REGIDORA), EMILIO ALBERTO NAVARRETE VAZQUEZ
(REGIDOR), NANCY GUADALUPE CANCHE CIAU (REGIDORA), MARIA VIRTUD POOL
MARTINEZ (REGIDORA) Y ALVARO MUKUL EB (REGIDOR); con el objeto de celebrar la
Segunda Sesién Extraordinaria de Cabildo, para la cual fueron previamente convocados, con
fundamento en los articulos 21 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
30, 31, 32, 33, 34, 64, demds relativos a la Ley de Gobierno de los Municipios del Estado
de Yucatdn, con sujecién al siguiente orden del digi: ====-mmmmmmmmm s s

-------------------------------------- PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA--—-- -
I Bienvenida a cargo del presidente municipal y lectura del orden del dia; --------
L. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal; --------mmmm e
L. Declaracion de apertura de la sesidn; ---==masmmm oo oo e e
v. Aprobacion del orden del @ig ===mmmmmmmmms e o oo e e
V. Asuntos en cartera: Someter a consideracion, valoracién y aprobacién del cabildo

en su caso, la propuesta que hara el presidente municipal sobre: REGLAMENTO
DE GOBIERNO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE TIXPEHUAL. -----——--——-
Vi Clausura de la sesién. ---- e ——

Desahogo del orden del dia, por lo gue respecta al punto: --------=-= i

En el desahogo del segundo y tercer punto del orden del dia, el Secretario del Ayuntamiento
paso lista de asistencia de los integrantes del Cabildo, constatando la asistencia del quorum
establecido por la ley, por lo que seguidamente el Presidente Municipal declaré la existencia

del Quorum Legal. ====----mmmmemcamncaenas ---- et S B R = At

En el Desahogo del cuarto y quinio punto del orden del dia, queda aprobado el orden del
dia y en cumplimiento al punto ndmero quinto, el Presidente Municipal solicita al Secretario

de lectura a los asuntos en carterq, siendo el siguiente: ==-===mmm e oo

----- Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 41 cuarenta y uno, inciso ¢) fraccién X,

articulo 56 cincuenta y siete fraccién |, de la ley de gobierno de los municipios del Estado de
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Yucatén, el ayuntamiento de Tixpéhual, tiene personalidad juridica y patrimenio propio, el
cual manejaré conforme a lo dispuesto por el articulo 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y por el articulo 76 y 77 de la Constitucidn Politica del Estado de
Yucatdn, La Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatan, en su Ariculo 20
dice: Las atribuciones y funciones que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
y la particular del Estado, le confieren al Ayuntamiento, las ejercerd originariamente el
Cabildo, como érgano colegiado de decisién, electo, =======mmmmmmmmmmmc e
----- Con relacién al quinto punto del orden del dia, el Presidente Municipal en uso de la voz,
explico que el principal objeto de la aprobacién del REGLAMENTO DE GOBIERNO
INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE TIXPEHUAL, es regular el ordenamiento interno del
proceso administrativo de sesiones de Cabildo y la operatividad técnica del Ayuntamiento
de Tixpéual, en ese sentido y en base @ lo estipulado en los articulos 2, 40, 41 inciso A)
fraccién lll, 56 fracciones | y I, 63 fraccién lll, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobiemo de los
Municipios del Estado de Yucaién; se somete a consideracion y en su caso aprobacién. ------
------ Acto seguido, el Secretario Municipal puso a consideracion la propuesta por lo que, una
vez concluida la revisién y andlisis de la misma y después de haber despejado todas y cada
una de las dudas y preguntas hechas por los regidores presentes con relacién al punto cinco
del orden del dia y en virfud de gue los mismos externaron gue sus dudas han sido
solventadas, procedié a someter a votacion, por lo que pidié a los asistentes votar en forma
econémica, mismo que fue Aprobado por Unanimidad de votes, mediante el siguiente

acuerdo.-mmmem--cmmomeecsmmmmme—————— . . S

PRIMERO. — Con fundamento a lo establecido en los articulos 2, 40, 41 inciso A) fraccién i,
56 fracciones | y Il, 63 fraccién lll, 77, 78 y 79 de la Ley de Gobierno de los Municipios del
Estado de Yucatdn Se.aprueba por Unanimidad de Votos de los Regidores presentes, del
REGLAMENTO DE GOBIERNO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DE TIXPEHUAL, para el
periodo constitucional 2@24-202:7, lﬁisrno que se émexa para debida constancia y
acredifacion, ————-=smmmmmmem e e mmmmmm e mmmmmmmmmmmm———————— e e
SEGUNDO: En uso de la vos el Presidente Municipal sefiala que el presente acuerdo fiene
vigencia y aplicabilidad efectiva en los términos establecidos en los articulos 30 y 31 de la

Ley de Gobierno de los Municipios del Estado de Yucatén por lo que se instruye al Secretario
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Municipal realice la publicacién del presente acuerdo en la Gaceta Municipal de este H.
Ayuntamiento del Municipio de Tixpéhual, Yucatdn, a fin de cumplir con los érganos de

transparencia y rendicién de cuentas. COMplase. ==--mmmmmmmmmcc e e

En uso de la voz del Secretario, dando seguimiento al orden del dia: -~---=-mmmmmmmmmmcaaannn
En el desahogo del punto seis del orden del dia; no habiendo més intervenciones y asuntos
que tratar, en cumplimiento al presente punto, el Secretario solicita al Presidente Municipal
declare clausurada la presente Sesidn Ordinariat, === memmmm o oo c o e
En uso de la voz el Presidente Municipal declara: toda vez que se han agotado todos y cada
uno de los puntos del orden del dia para lo cual fueron previamente convocados y no
habiendo asuntos generales que tratar, declaré clausurada la presente sesién de cabildo,
siendo las 20:30 veinte horas con treinta minutos del mismo dia de su inicio y dando vdlidos
los Acuerdos aprobados por Unanimidad de votos, se firma la presente acta para constancia

y validez por todos los Regidores que estuvieron presentes. =-------s-mcemmmmmmmmmmocoemmomoeooeen
----------------------------------- wnmmmmmmm DAMOS FE. comemmemmme e

Presidente municipal Secretario Municipal

J R RN e Lasos Moy flome0

VICTOR RENE LARA CAUICH JESUS HIBERTH HAU ROMERO

Sindicos Regidor

: 1 [ g
Ty =7

FANNY A%&ﬂl KANTUN MUKUL MONICA AMAIRANY ORTIZ NOH

Regidor ' "~ Regidora

/ 4
EMILIO ALBERTO NAVARRETE VAZQUEZ NANCY GUADALUPE CANCHE CIAU
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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TIXPEHUAL

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES
CAPITULO Il
INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL CENTRALIZADA

TiTULO SEGUNDO
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |

OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL
CAPITULOII

SECRETARIA MUNICIPAL

CAPITULO IlI

OFICIALIA MAYOR

CAPITULO IV

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
CAPITULO V

DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL
CAPITULO VI

UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
CAPITULO VII

DIRECCION DE ADMINISTRACION

CAPITULO VI

DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA
CAPITULO IX 2
DIRECCION DE CATASTRO |
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CAPITULO X

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CAPITULO Xi

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

CAPITULO Xl

DIRECCION DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

CAPITULO Xlli

INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

CAPITULO XIV

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

CAPITULO XV .
UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA \\\\)

TITULO TERCERO \\\~L

OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS J X
CAPITULO | e
OBLIGACIONES \
CAPITULOII
SANCIONES

ARTICULOS TRANSITORIOS

A
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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TIXPEHUAL

NUEVO REGLAMENTO PUBLICADO EN LA GACETA MUNICIPAL EL SIETE DE
SEPTIEMBRE DEL 2024

TEXTO VIGENTE

C. VICTOR RENE LARA CAUICH, PRESIDENTE MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL, A LOS HABITANTES DEL MISMO,
HAGO SABER: QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, EN SESION SEGUNDA
ORDINARIA DE CABILDO DE FECHA SEIS DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115, FRACCION II, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS: 79 DE LA
CONSTITUCION POLITICA ‘DEL ESTADO DE YUCATAN; 2, 40, 41, INCISO A),
FRACCION I, 56 FRACCIONES | Y II, 63 FRACCION I, 77, 78 Y 79 DE LA LEY DE
GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN, APROBO EL
SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TIXPEHUAL

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
OBJETO Y DEFINICIONES

ARTICULO 1. EL PRESENTE REGLAMENTO ES DE ORDEN PUBLICO E INTERES
SOCIAL, TIENE POR OBJETO REGULAR LA ESTRUCTURA, ORGANIZACION,
FUNCIONAMIENTO Y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS QUE INTEGRAN LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL.

ARTICULO 2. PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE REGLAMENTO SE ENTENDERA
POR:
. AYUNTAMIENTO: EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TIXPEHUAL,
YUCATAN; ,
Il. ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL: ES LA ORGANIZACION
ADMINISTRATIVA DEPENDIENTE DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, A TRAVES
DE LA CUAL EL AYUNTAMIENTO EJERCE LAS DEMAS ATRIBUCIONES
EJECUTIVAS Y OPERATIVAS DE SU COMPETENCIA;
lll. DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS: LA OFICINA DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, LA

Calle 20 x 23 y 21, centro.
Tixpéhual, Yucatin. México. CP. 97386




a .

w4
~Ypet

”

wOSPEURL,

Municipio de Tixpéhual, Yucatan.
R.F.C. MTY850101PK7
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

OFICIALIA MAYOR, LAS DIRECCIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, Y LAS QUE EN LO SUCESIVO ESTABLEZCA EL AYUNTAMIENTO
CON ESE CARACTER,;

IV. DIRECTORES: LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DIRECCIONES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;

V. LEY: LA LEY DE GOBIERNO DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE YUCATAN;

VI. MUNICIPIO: EL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL, YUCATAN;

VII. PRESIDENTE MUNICIPAL: LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL DE TIXPEHUAL, YUCATAN, Y

VIIl.  REGLAMENTO: EL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE TIXPEHUAL;

ARTICULO 3. LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA SE
CONFORMA POR LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
QUE PRESUPUESTAL, OPERATIVA Y FUNCIONALMENTE DEPENDEN
DIRECTAMENTE DEL AYUNTAMIENTO, POR CONDUCTO DEL PRESIDENTE
MUNICIPAL.

ARTICULO 4. EL PRESIDENTE MUNICIPAL ES LA PERSONA TITULAR DEL ORDEN
EJECUTIVO Y POLITICO DEL AYUNTAMIENTO Y TENDRA TODAS LAS FACULTADES
Y OBLIGACIONES QUE LE ESTABLECEN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES
FEDERALES Y ESTATALES, LA LEY, Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES
EXPEDIDAS POR EL PROPIO AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 5. SON AUTORIDADES COMPETENTES PARA LA APLICACION E
INTERPRETACION DEL PRESENTE REGLAMENTO:

I. EL CABILDO;
Il. EL PRESIDENTE MUNICIPAL, Y
IIl. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

CAPITULOIl
INTEGRACION Y ORGANIZACION DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA

ARTICULO 6. EL DESPACHO ADMINISTRATIVO DE LOS ASUNTOS QUE COMPETEN
AL GOBIERNO MUNICIPAL, SE REALIZARA POR CONDUCTO DE LA PERSONA
TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, CON EL AUXILIO DE LAS
DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y OFICINAS PREVISTAS EN LA LEY, EL REGLAMENTO
Y DEMAS DISPOSICIONES VIGENTES EN EL MUNICIPIO.

ARTICULO 7. LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL PODRA
DELEGAR SUS ATRIBUCIONES EN LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, MEDIANTE ACUERDO
QUE EXPIDA PARA TAL EFECTO, SALVO AQUELLAS QUE LA CONSTITUCION, LEYES

‘ Calle 20 x 23 y 21, centro.
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Y REGLAMENTOS DISPONGAN, DEBAN SER EJERCIDAS DIRECTAMENTE POR EL,
O MEDIANTE APROBACION DEL CABILDO.

ARTICULO 8. LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, DE ACUERDO
A LAS NECESIDADES ADMINISTRATIVAS, LA CAPACIDAD FINANCIERA DEL
AYUNTAMIENTO Y PREVIO ACUERDO DEL CABILDO, PUEDE CREAR, MODIFICAR,
FUSIONAR O SUPRIMIR DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
DEPARTAIVIENTOSL COORDINACIONES, PARA LA CONSECUCION DE LOS FINES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; ASIMISMO, PROPONDRA AL CABILDO
PARA SU APROBACION, LOS REGLAMENTOS INTERIORES DE LAS DEPENDENCIAS,
ACUERDOS, CIRCULARES Y DEMAS DISPOSICIONES NORMATIVAS QUE TIENDAN
A REGULAR EL FUNCIONAMIENTO ADMINISTRATIVO DE LAS MISMAS.

ARTICULO 9. EL AYUNTAMIENTO SE AUXILIARA, PARA EL ADECUADO DESEMPERNO
DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

[.  OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL
Il.  SECRETARIA MUNICIPAL
. OFICIALIA MAYOR
IV.  SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA
V.  DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL
VI.  UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
VIl.  DIRECCION DE ADMINISTRACION
VIIl.  DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA
IX.  DIRECCION DE CATASTRO \

J

4

X. DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
Xl.  DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

A

XIl.  DIRECCION DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA N

XlII. INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER \
XIV.  UNIDAD DE TRANSPARENCIA
XV.  UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA

ARTICULO 10. EL NOMBRAMIENTO DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS DESCRITAS EN EL ARTICULO ANTERIOR, SE REALIZARA DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY.

ARTICULO 11. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL ESTARAN OBLIGADOS A COORDINARSE EN
LAS ACTIVIDADES QUE POR SU NATURALEZA ASI LO REQUIERAN.

LA PLANEACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO, CONTROL Y EVALUACIQN DE LA
COORDINACION A QUE SE REFIERE EL PRESENTE ARTICULO, QUEDARA A CARGO
DE LA OFICIALIA MAYOR, A QUIEN CORRESPONDERA PRESENTAR PARA ACUERDO

Calle 20 x 23 y 21, centro.
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DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, LAS PROPUESTAS Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS
QUE SE REQUIERAN, PARA PROCURAR LA EFICIENCIA EN EL DESPACHO DE LOS
ASUNTOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

ARTICULO 12. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DIRECCIONES O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL VIGILARAN EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA, EL CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES FEDERALES,
ESTATALES Y LA NORMATIVIDAD MUNICIPAL, ASi COMO DE LOS PLANES,
PROGRAMAS, DISPOSICIONES Y ACUERDOS QUE EMANEN DEL AYUNTAMIENTO.

EL LENGUAJE INCLUYENTE DEBERA IMPACTAR EN LOS MEDIOS DE
COMUNICACION INSTITUCIONAL, LA EMISION DE DOCUMENTOS OFICIALES, LA
NORMATIVA, EL CATALOGO DE PUESTOS Y EN GENERAL, CUALQUIER
DOCUMENTO EMANADO DE ESTE AYUNTAMIENTO; ASi COMO EN LA FORMA DE
CONDUCIRSE DEL SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL.

ARTICULO 13. LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL PROPONDRA
ANTE EL CABILDO QUE DEPENDENCIAS EN REPRESENTACION DEL
AYUNTAMIENTO, DEBERAN COORDINAR SUS ACCIONES CON LAS DE
COMPETENCIA ESTATAL Y FEDERAL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE
LOS PROPOSITOS DEL ARTICULO ANTERIOR.

ARTICULO 14. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, TENDRAN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES COMUNES:

|. PRESENTAR ANTE LA DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL, EL
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA A SU CARGO;

Il. VIGILAR, EN EL AMBITO DE SU COMPETENCIA, EL CUMPLIMIENTO DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES;

lll. VINCULAR AL AYUNTAMIENTO, CON LAS DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y ESTATAL, ASi COMO CON EL
SECTOR PRIVADO Y SOCIAL;

IV. PARTICIPAR EN EL COMITE DE CALIDAD MUNICIPAL;

V. PRESIDIR EL COMITE DE CALIDAD DE LA DEPENDENCIA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO;

VI. PLANEAR, PROGRAMAR, ORGANIZAR, DIRIGIR, CONTROLAR Y EVALUAR EL
DESEMPENO DE LA DEPENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA A SU
CARGO;

VII.  REVISAR, CONTROLAR Y EVALUAR LOS INDICADORES ESTRATEGICOS Y DE
GESTION, ESTABLECIDOS PARA LA DIRECCION A SU CARGO;

VIIl. PRESENTAR EL INFORME ANUAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO, A LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE;

IX. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL LA CELEBRACION DE CONVENIOS Y
ACUERDOS ENTRE LOS GOBIERNOS FEDERAL, ESTATAL Y MUNICIPAL; ASI
COMO CON PARTICULARES Y OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS Y
PRIVADAS, EN LA MATERIA DE SU COMPETENCIA,;

Calle 20 x 23 y 21, centro.
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X.

XL

XIl.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

ELABORAR Y SOMETER A CONSIDERACION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL,
LOS PROYECTOS DE CONTRATOS O CONVENIOS REFERENTES AL AREA DE
SU COMPETENCIA:

PLANEAR, DETERMINAR Y SOMETER A LA AUTORIZACION
CORRESPONDIENTE, LOS PLANES Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL Y DE
PRESUPUESTO, DE LA DEPENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA A SU
CARGO, DE ACUERDO CON EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO, Y LAS
POLITICAS Y LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS:

PROPONER LA CREACION E INTEGRACION DE COMISIONES O COMITES PARA
MEJORAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA DEPENDENCIA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA A SU CARGO:

PROPONER A LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE LOS ANTEPROYECTOS DE
CREACION O MODIFICACION DE LEYES, REGLAMENTOS, NORMAS,
DECRETOS, ACUERDOS, POLITICAS, MANUALES Y DEMAS DISPOSICIONES
LEGALES DE COMPETENCIA DE LA DIRECCION A SU CARGO:

ELABORAR Y GESTIONAR ANTE LA INSTANCIA CORRESPONDIENTE, LA
AUTORIZACION DE LAS POLITICAS OPERATIVAS DE LA DIRECCION:

DIRIGIR EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL DE LA DEPENDENCIA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA, ASEGURANDO LA CORRECTA UTILIZACION DE LOS
RECURSOS FINANCIEROS, HUMANOS Y MATERIALES DESTINADOS A LA
DIRECCION;

ASISTIR A LAS REUNIONES DE CABILDO, CUANDO SEAN REQUERIDOS, Y
ATENDER LAS SOLICITUDES Y PETICIONES QUE LES FORMULEN LOS
MIEMBROS QUE LO INTEGREN;

REPRESENTAR LEGALMENTE A LA DEPENDENCIA A SU CARGO, EN LOS
JUICIOS EN QUE POR RAZON DE SUS FUNCIONES SEA PARTE, CUANDO NO
LO HAGA EL PRESIDENTE MUNICIPAL O EL APODERADO LEGAL DEL
MUNICIPIO:;

PROPONER Y GESTIONAR LA AUTORIZACION ANTE LA INSTANCIA
CORRESPONDIENTE, DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LA
DIRECCION A SU CARGO Y LOS CAMBIOS O MODIFICACIONES QUE SEAN
NECESARIOS PARE EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA MISMA:

ELABORAR CON EL AUXILIO DE LA DEPENDENCIA COMPETENTE, LOS
MANUALES DE ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS Y DE SERVICIOS AL
PUBLICO, NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA DIRECCION A SU
CARGO, QUE CONTENDRAN INFORMACION SOBRE LA ESTRUCTURA
ORGANICA Y FUNCIONES:

ATENDER LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA Y PONER A
DISPOSICION PUBLICA LA INFORMACION QUE GENEREN, ADMINISTREN O
RESGUARDEN SOBRE EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES, A TRAVES DE
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA QUE LE CORRESPONDA, CON BASE EN LO
ESTABLECIDO EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE YUCATAN:

RECIBIR LAS SOLICITUDES, PROMOCIONES Y DOCUMENTOS QUE LES
PRESENTEN LOS CIUDADANOS, DANDOLES TRAMITE DE CONFORMIDAD
CON LAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES:

EMITIR LOS DICTAMENES Y OPINIONES QUE LE SEAN SOLICITADOS POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL:

Calle 20 x 23 y 21, centro.
Tixpéhual, Yucatin. México. CP. 97386



H. AVUNTANEATO

TIXPEHUAL

20942007

XXIII.
XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXXI.

XXXII.

XXXII.

_{sl’ll'lu,j 4

Municipio de Tixpéhual, Yucatan.
R.F.C. MTY850101PK?7
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

ACORDAR CON EL PRESIDENTE MUNICIPAL LA SOLUCION DE LOS ASUNTOS
CUYA TRAMITACION CORRESPONDA A SU DEPENDENCIA;

ASESORAR Y APOYAR TECNICAMENTE EN LOS ASUNTOS DE SU
COMPETENCIA A LAS DEMAS DEPENDENCIAS, CUANDO ASIi LO SOLICITEN;

INFORMAR AL TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS, ASIi COMO A LAS COMISIONES PERMANENTES Y
ESPECIALES INTEGRADAS POR EL CABILDO, BAJO LOS LINEAMIENTOS QUE
PARA TAL EFECTO SE EMITAN:

AUTORIZAR EL PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION DE LA DIRECCION A SU
CARGO;

INTEGRAR, CONTROLAR Y CUSTODIAR LA DOCUMENTACION DE
CONFORMIDAD CON EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
AUTORIZADO PARA TAL EFECTO;

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL PERSONAL A SU CARGO, DE LAS NORMAS
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS EMITIDAS POR EL AYUNTAMIENTO, A
TRAVES DE MANUALES, REGLAMENTOS, INSTRUCTIVOS, CIRCULARES O
REGLAS DE CARACTER GENERAL O ESPECIAL;

PROPONER EL INGRESO, PROMOCION, REMOCION, CESE O LICENCIAS, DEL
PERSONAL DE LA DEPENDENCIA;

ASEGURAR LA INTEGRACION DEL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES
ASIGNADOS A SU DEPENDENCIA, ASI COMO SU ADECUADO RESGUARDO Y
MANTENIMIENTO;

FIRMAR LOS DOCUMENTOS RELATIVOS AL EJERCICIO DE S8SUS
ATRIBUCIONES, ASi COMO SUSCRIBIR EN UNION DE LOS TITULARES DE LA
PRESIDENCIA Y SECRETARIA MUNICIPALES, LOS CONTRATOS, CONVENIOS
Y DEMAS ACTOS JURIDICOS DE SU COMPETENCIA;

ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS
ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LOS PROGRAMAS DE LA DIRECCION
A SU CARGO;

GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS ADMINISTRATIVAS CORRESPONDIENTES
DEL AYUNTAMIENTO LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
FINANCIEROS, PARA LA REALIZACION DE LOS PROGRAMAS DE LA
DIRECCION A SU CARGO;

IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD, AUTORIZADO PARA EL
AYUNTAMIENTO; ,

VIGILAR LA APLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE PROTECCION CIVIL Y
SEGURIDAD AUTORIZADOS, EN LAS INSTALACIONES DE LA DIRECCION A SU
CARGO;

PROPORCIONAR LOS INFORMES Y DOCUMENTOS QUE LES REQUIERA LA
DIRECCION DE GOBERNACION, PARA LA ATENCION DE LOS ASUNTOS
JURIDICOS DE SU COMPETENCIA;

DESEMPENAR LAS COMISIONES Y REPRESENTACIONES QUE LA PERSONA
TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL LE CONFIERA;

DESIGNAR ENTRE EL PERSONAL ADSCRITO A SU DEPENDENCIA O UNIDAD
ADMINISTRATIVA, QUIEN SERA EL SUPLENTE DURANTE LAS AUSENCIAS
TEMPORALES DE LOS FUNCIONARIOS QUE INTEGREN LAS DIRECCIONES A
SU CARGO, QUE NO PODRA SER MAYOR A UN PLAZO DE SEIS MESES, Y
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XXXIX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, ESTE REGLAMENTO Y

OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES.

ARTICULO 15. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS, PARA EL
DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, SE AUXILIARAN DE LAS
SUBDIRECCIONES QUE ESTABLEZCA ESTE REGLAMENTO, ASi COMO DE LAS
JEFATURAS DE DEPARTAMENTO, COORDINACIONES Y DEMAS SERVIDORES
PUBLICOS QUE SE REQUIERAN Y ESTEN AUTORIZADOS POR EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DEL MUNICIPIO.

ARTICULO 16. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS A QUE SE
REFIERE ESTE REGLAMENTO, PODRAN POR ESCRITO DELEGAR EN SUS
SUBALTERNOS SUS ATRIBUCIONES O FACULTADES, SALVO AQUELLAS QUE LA
LEY U OTROS ORDENAMIENTOS DISPONGAN QUE DEBAN SER EJERCIDAS
DIRECTAMENTE POR ELLOS.

ARTICULO 17. LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS, AL TOMAR
POSESION DE SU CARGO, DEBERAN RENDIR LA PROTESTA DE LEY Y CUMPLIR
CON LAS OBLIGACIONES QUE SENALEN LAS DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS Y
ADMINISTRATIVAS RELATIVAS AL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION.

ARTICULO 18. CORRESPONDE A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL RESOLVER EN LOS CASOS DE DUDA, SOBRE EL AMBITO DE
COMPETENCIA QUE TENGAN LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

TITULO SEGUNDO
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 19. LA OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, ES LA DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVA ENCARGADA DE AUXILIAR DIRECTAMENTE AL PRESIDENTE
MUNICIPAL EN LA ORGANIZACION DE SU AGENDA, COORDINACION, CONTROL,
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS QUE SE INCLUYAN EN LA MISMA.

SE INTEGRA POR EL CONJUNTO DE AREAS Y PERSONAL QUE AUXILIEN AL
PRESIDENTE MUNICIPAL, EN EL CUMPLIMIENTO DE SUS FACULTADES Y
OBLIGACIONES DE INDOLE EJECUTIVA, OPERATIVA Y DE COORDINACION
INSTITUCIONAL.

ARTICULO 20. LA PERSONA TITULAR DE LA OFICINA DE PRESIDENCIA MUNICIPAL
TENDRA EL NIVEL DE DIRECTOR, Y CONTARA CON LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:
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|. ESTABLECER EL PROTOCOLO PARA LAS ACTIVIDADES PUBLICAS QUE LLEVE
A CABO EL PRESIDENTE MUNICIPAL, LA ATENCION DE INVITADOS
OFICIALES Y ESPECIALES:

. ASEGURAR QUE EN LOS EVENTOS CiVICOS Y ESPECIALES DONDE
PARTICIPE LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL,
CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS NECESARIOS EN MATERIA DE
LOGISTICA, PROTOCOLO Y SEGURIDAD;

lll. ESTABLECER LAS BASES PARA LA INTEGRACION DE LA AGENDA, LA
PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y COORDINAR CON LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA Y CON OTROS ORDENES DE
GOBIERNO, PERSONAS E INSTITUCIONES Y ORGANIZACIONES PRIVADAS;

IV. ORGANIZAR O SUPERVISAR LOS EVENTOS O REUNIONES EN LOS QUE
ASISTA LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

V. DISENAR, ELABORAR Y PROPONER POLITICAS PUBLICAS PARA LA ATENCION
DE LOS ASUNTOS MUNICIPALES;

VI. INFORMAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL SOBRE LOS AVANCES DE LOS
PROYECTOS ESPECIALES Y ESTRATEGICOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL;

VIl. PROPONER, ELABORAR, ADMINISTRAR, REALIZAR Y EVALUAR PROYECTOS
ESTRATEGICOS Y PRIORITARIOS PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA:

VIIl. APOYAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN LAS TAREAS ADMINISTRATIVAS
PROPIAS DE SU FUNCION;

IX. COORDINAR EL SEGUIMIENTO DE LAS INSTRUCCIONES QUE LA PERSONA
TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL EMITA EN APOYO A LOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS MUNICIPALES, Y

X. ESTABLECER LAS BASES PARA LA COMUNICACION DE LOS ASUNTOS CON
OTROS AYUNTAMIENTOS, DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL GOBIERNO
ESTATAL Y FEDERAL.

S ARTICULO 21. PARA EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA
) OFICINA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, SU TITULAR SE AUXILIARA DIRECTAMENTE
CON LAS SIGUIENTES AREAS:
J“ r I
< . SECRETARIA TECNICA, Y
S . JEFATURA DEL DESPACHO DE PRESIDENCIA MUNICIPAL.
. % ARTICULO 22. A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA LE

b CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

. APROBAR POLITICAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA DE COMUNICACION
SOCIAL, RELACIONES PUBLICAS, PROTOCOLO E IMAGEN INSTITUCIONAL
QUE DEBEN OBSERVAR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; ’

. REQUERIR A LAS DEPENDENCIAS LA INFORMACION REFERENTE A LA
PLANEACION, EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE OBJETIVOS, PROGRAMAS,
ACCIONES Y ACTIVIDADES DESEMPENADAS;
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ll. INFORMAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL DE LA SITUACION QUE GUARDA EL
CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y ACUERDOS INSTITUCIONALES
ENCOMENDADOS A LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;

V. PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, LA
REALIZACION DE REUNIONES CON LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS, CUANDO LOS ASUNTOS A TRATAR ASI LO REQUIERAN; ASI
COMO PROMOVER LA CELEBRACION DE REUNIONES CON DEPENDENCIAS,
ORGANISMOS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES, ORGANISMOS NO
GUBERNAMENTALES E INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS PARA LA
ATENCION DE PROYECTOS, PROGRAMAS Y ACUERDOS PROPUESTOS POR
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL,;

V. PROPORCIONAR INFORMACION AL PRESIDENTE MUNICIPAL Y A LAS
DEPENDENCIAS, ORGANISMOS Y ENTIDADES QUE INTEGRAN LA
ADMINISTRACION, CUANDO ASi LO REQUIERAN, CON EL FIN DE
CONTRIBUIR EN LA TOMA DE DECISIONES SOBRE LA POLITICA DEL
GOBIERNO;

VI. LLEVAR A CABO LA ELABORACION Y DAR SEGUIMIENTO DE LA AGENDA
INSTITUCIONAL PARA EL DESARROLLO DE LAS POLITICAS PUBLICAS, EN
CUMPLIMIENTO AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO, Y

VIl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 23. A LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DEL DESPACHO DE
PRESIDENCIA MUNICIPAL LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

. LLEVAR EL CONTROL Y ADMINISTRACION DE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL;

|. LLEVAR EL REGISTRO Y CONTROL DE LA AGENDA OFICIAL DE LA PERSONA
TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

Ill. ATENDER DE FORMA PERSONAL O TURNAR AL RESPONSABLE DEL AREA
CORRESPONDIENTE, LAS AUDIENCIAS SOLICITADAS POR LA CIUDADANIA
AL PRESIDENTE MUNICIPAL, EN CASO DE AUSENCIA;

IV. TURNAR, A QUIEN INDIQUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL O LA SECRETARIA
TECNICA, LA REPRESENTACION MUNICIPAL PARA LA ATENCION DE ALGUN
ASUNTO CUANDO EXISTA IMPOSIBILIDAD PARA ASISTIR PERSONALMENTE,
DE PREFERENCIA EN CUESTIONES RELACIONADAS CON SU MATERIA;

V. AUXILIAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN EL SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS
DE SU AGENDA,;

Vl. DIRIGIR, CON EL APOYO DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANISMOS Y
ENTIDADES QUE COMPONEN LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, LA
ATENCION DE LAS PETICIONES QUE PRESENTEN LOS CIUDADANOS, A FIN
DE ASEGURAR LA RESPUESTA OPORTUNA Y SUFICIENTE, Y

VIl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

CAPITULO I
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SECRETARIA MUNICIPAL

ARTICULO 24. LA SECRETARIA MUNICIPAL, SERA LA ENCARGADA DEL DESPACHO
DE LOS ASUNTOS DE CARACTER ADMINISTRATIVO DE SU COMPETENCIA,
CORRESPONDIENDOLE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES, RESPONSABILIDADES
Y/O FUNCIONES:

VI

VII.

VIIL

Xl

XIl.

X

APOYAR EN LAS RELACIONES INSTITUCIONALES DEL MUNICIPIO CON OTRAS
AUTORIDADES MUNICIPALES, ESTATALES O FEDERALES, ASI COMO CON
INSTANCIAS DE LOS SECTORES PUBLICO, PRIVADO Y SOCIAL;

AUXILIAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL
FUNCIONAMIENTO Y CONDUCCION DE LAS SESIONES DEL CABILDO;

. AUXILIAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN LA CONDUCCION DE LA POLITICA

INTERIOR DEL MUNICIPIO;

ATENDER O REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS QUE LE
ENCOMIENDE LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

APOYAR, EN SU CASO, CUANDO ASIi LO REQUIERAN, A LOS INTEGRANTES
DEL CABILDO, PARA EL MEJOR CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES;

DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS, RESOLUCIONES Y DEMAS
DETERMINACIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL, QUE EXPRESAMENTE LE
SEAN ENCOMENDADOS;

VIGILAR LA INTEGRAQION DE LOS LIBROS DE ACTAS DEL CABILDO Y
CONSERVARLOS, ASi COMO REMITIR, EN SU CASO, LOS LIBROS PARA
RESGUARDO DEL ARCHIVO MUNICIPAL;

INSTRUIR Y VIGILAR LA ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE ACTAS DE
LAS SESIONES DE CABILDO, PARA SU POSTERIOR APROBACION;

EXPEDIR CERTIFICACIONES DE LOS DOCUMENTOS Y ARCHIVOS QUE SEAN
SOLICITADOS;

FIRMAR LOS ACUERDOS, LAS ACTAS DE LAS SESIONES Y LA
CORRESPONDENCIA OFICIAL DE SU COMPETENCIA;

SUSCRIBIR LAS CONSTANCIAS DE NOTORIO ARRAIGO A QUE HACE
REFERENCIA LA LEY DE ASOCIACIONES Y CULTO PUBLICO Y SU
REGLAMENTO; )

SUSCRIBIR LAS CONSTANCIAS DE DEPENDENCIA ECONOMICA,
SUPERVIVENCIA Y DEMAS QUE SEAN PROCEDENTES, ASI COMO DELEGAR
DICHA FUNCION EN EL SUBDIRECTOR DE LA SECRETARIA MUNICIPAL,
SECRETARIO TECNICO, Y

ATENDER LAS AUDIENCIAS QUE LE INSTRUYA LA PERSONA TITULAR DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL.

VY ARTICULO 25. PARA EL DESPACHO DE LOS ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA
N SECRETARIA MUNICIPAL, SU TITULAR SE AUXILIARA DEL PERSONAL DIRECTIVO,
- ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO QUE SEA NECESARIO, PARA EL CUMPLIMIENTO

DE SUS FACULTADES, ATRIBUCIONES Y FUNCIONES; PARA LO CUAL CONTARA, AL
MENOS CON UNA SUBDIRECCION, EN SU CASO UN SECRETARIO TECNICO Y LOS
DEMAS DEPARTAMENTOS QUE SEAN NECESARIOS.
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ARTICULO 26. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE LA SECRETARIA

MUNICIPAL, ESTARA A CARGO DE UN TITULAR, MISMO QUE TENDRA LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

l.
Il.
.

V.
V.

VI
VIL.

VIII.

AUXILIAR AL SECRETARIO MUNICIPAL,
FACULTADES Y OBLIGACIONES;

COORDINAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA LA REALIZACION
DE LAS SESIONES DE CABILDO;

ASESORAR JURIDICAMENTE AL SECRETARIO MUNICIPAL, EN LOS ASUNTOS
QUE ESTE LE INSTRUYA;

ATENDER LAS AUDIENCIAS QUE INSTRUYA EL SECRETARIO MUNICIPAL:

COORDINAR LA REVISION DE LAS PROPUESTAS DE ACUERDOS DE CABILDO),
Y EN SU CASO, REALIZAR POR Si A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS DE CABILDO, LAS OBSERVACIONES NECESARIAS A LAS
DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS O SOLICITANTES, PARA LOS
EFECTOS CORRESPONDIENTES;

COORDINAR LA ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE ACUERDOS DE
CABILDO, Y PROPONERLOS AL SECRETARIO MUNICIPAL;

REVISAR EN COORDINACION CON EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS DE
CABILDO, LA FUNDAMENTACION JURIDICA DE LOS ACUERDOS DE CABILDO;

REQUERIR POR SI O A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS DE
CABILDO, LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE SE CONSIDERE
NECESARIA PARA SUSTENTAR LOS ACUERDOS DE CABILDO;

REALIZAR EL SEGUIMIENTO DEL ARCHIVO DOCUMENTAL DEL
DEPARTAMENTO DE ASUNTOS DE CABILDO, DE LAS SOLICITUDES DE
ACUERDOS;

COORDINAR LA REALIZACION DE LOS CAMBIOS O MODIFICACIONES A LOS
ACUERDOS DE CABILDO, APROBADOS DURANTE EL DESARROLLO DE LAS
SESIONES; '

COORDINAR QUE EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS DE CABILDO, ENVIE LOS
ACUERDOS APROBADOS POR EL CABILDO A LA GACETA MUNICIPAL;

COORDINAR QUE EL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS DE CABILDO, ENVIE A
LAS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y/O SOLICITANTES, LOS
ACUERDOS DE CABILDO APROBADOS PARA SU CUMPLIMIENTO Y
SEGUIMIENTO;

COORDINAR LA ELABORACION DE LAS CONVOCATORIAS PARA LAS
SESIONES DE CABILDO, REVISARLAS Y PROPONERLAS AL SECRETARIO
MUNICIPAL;

COORDINAR LA REDACCION Y ELABORACION DE LAS ACTAS DE CABILDO;

ASISTIR AL SECRETARIO MUNICIPAL, DURANTE LA REALIZACION DE LAS
SESIONES DE CABILDO;

COORDINAR QUE SE RECABEN LAS FIRMAS EN LAS ACTAS DE CABILDO,
PREVIAMENTE APROBADAS;

VIGILAR LA ADECUADA CONSERVACION DE LOS LIBROS O PROTOCOLOS DE
ACTAS DE CABILDO;

SUPERVISAR QUE SE INTEGREN LOS EXPEDIENTES DE LAS SESIONES DE
CABILDO;

EN EL CUMPLIMIENTO DE
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XIX. INSTRUIR Y VIGILAR LA ADECUADA CERTIFICACION DOCUMENTAL Y DEMAS
QUE SE REQUIERA, QUE SEAN SOLICITADOS, PARA AUTORIZACION Y FIRMA
DEL SECRETARIO MUNICIPAL;

XX. SUSCRIBIR LOS OFICIOS, MEMORANDOS Y/O ESCRITOS QUE SEAN
NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES;

XXI. REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES A CARGO DEL

DEPARTAMENTO DE POBLACION MUNICIPAL;

XXII. - AUXILIAR AL SECRETARIO MUNICIPAL, EN LAS COMISIONES DE REGIDORES

A SU CARGO, Y

XXIll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE

LA PRESIDENCIA Y/O SECRETARIA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

LAS ATRIBUCIONES ESTABLECIDAS EN LAS FRACCIONES QUE ANTECEDEN,
PODRAN SER EJERCIDAS, EN SU CASO, POR EL SECRETARIO TECNICO.

CAPITULO IIl
OFICIALIA MAYOR

ARTICULO 27. LA OFICIALIA MAYOR COADYUVARA EN LA COORDINACION Y
SEGUIMIENTO DE ACCIONES PARA QUE LOS PROGRAMAS DE LAS DEPENDENCIAS
O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ORGANISMOS DESCONCENTRADOS Y
PARAMUNICIPALES DEL AYUNTAMIENTO SE REALICEN CONFORME A LOS EJES
PRIORITARIOS Y OBJETIVOS GENERALES ESTABLECIDOS EN EL PLAN MUNICIPAL
DE DESARROLLO, ADEMAS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

l. SUPERVISAR LA ACTUALIZACION DEL TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS
PARA EL PAGO AL PERSONAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,;

Il. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL EL NOMBRAMIENTO Y REMOCION DE
LAS PERSONAS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, ASI COMO AUTORIZAR LOS MOVIMIENTOS DE SU
PERSONAL, LA CREACION Y FUSION DE PLAZAS;

lil. PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL LA CREACION, MODIFICACION Y
DISOLUCION DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
REQUIERAN, PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO;

IV. AUTORIZAR LAS ESTRUCTURAS ORGANICAS DE LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS; ,

V. AUTORIZAR LOS GASTOS DE VIAJE DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS

&

~ /-/", 7 1L é“ J

J

VIII.

<

VII.

DEL AYUNTAMIENTO;

AUTORIZAR LAS AMPLIACIONES PRESUPUESTALES DE LAS DEPENDENCIAS
O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

AUTORIZAR LOS DOCUMENTOS PARA EL TRAMITE DE APRQBACION DE LOS
PROGRAMAS CON RECURSOS FEDERALES, ASI COMO LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LOS GASTOS DE DICHOS
PROGRAMAS;

COORDINAR LAS ACCIONES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS;
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IX. SUSCRIBIR DE FORMA MANCOMUNADA CON LAS PERSONAS TITULARES DE
LAS ENTIDADES PARAMUNICIPALES, LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE
SE REQUIERAN;

X. AUTORIZAR DE FORIVIA MANCOMUNADA CON LA PERSONA TITULAR DE CADA
ENTIDAD PARAMUNICIPAL, LAS EROGACIONES DE LAS EMPRESAS
DESCENTRALIZADAS;

XI. COORDINAR EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS Y PARAMUNICIPALES A SU CARGO:

Xll. PROPONER LA IMPLEMENTACION DE PROYECTOS DE MEJORA DE LOS
SERVICIOS QUE PRESTA EL MUNICIPIO, Y

Xll.  SEGUIMIENTO Y SUPERVISION DE PROYECTOS EN MATERIA DE PLANEACION
Y GESTION ESTRATEGICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL.

W e

ARTICULO 28. LA OFICIALIA MAYOR SE AUXILIARA, PARA EL ADECUADO
DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES SUBDIRECCIONES

|. SUBDIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES:
Il. SUBDIRECCION DE PROTOCOLO Y RELACIONES PUBLICAS;
lll. SUBDIRECCION DE LOGISTICA;
IV. SECRETARIA TECNICA DEL DESPACHO;
V. SECRETARIA TECNICA DE GESTION ADMINISTRATIVA. Y
VI. SECRETARIA TECNICA OPERATIVA Y COORDINACION DE PARAMUNICIPALES.

ARTICULO 29. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PROYECTOS
ESPECIALES LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. PLANEAR, GESTIONAR Y DIRIGIR LA AUTORIZACION DE LOS PROGRAMAS
FEDERALES Y ESTATALES, ASI COMO LOS QUE LE SEAN ENCARGADQOS, Y
EN SU CASO, DARLE SEGUIMIENTO Y COMPROBACION A LOS MISMOS:

Il. DETECTAR LAS POSIBLES MEJORAS DE OPERACION EN LOS PROGRAMAS
QUE EJECUTEN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI
COMO GESTIONAR LA REALIZACION DE LAS MISMAS;

lll. FUNGIR COMO ENLACE ANTE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL, EN LOS PROGRAMAS DE SU COMPETENCIA;

IV.  REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LAS GESTIONES DE RECURSOS PARA
PROYECTOS ESTRATEGICOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS;

V. DIRIGIR LA COMPROBACION DE LOS RECURSOS ASIGNADOS POR LA
FEDERACION, PARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS QUE LE
CORRESPONDAN, Y

VI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA OFICIALIA MAYOR, ESTE REGLAMENTO
Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 30. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PROTOCOLO Y
RELACIONES PUBLICAS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. AUXILIAR AL PRESIDENTE MUNICIPAL PARA QUE SUS ACTIVIDADES SE
REALICEN DE ACUERDO A LA PLANEACION Y PROGRAMACION DEFINIDA Y
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CON BASE EN LAS POLITICAS, LINEAMIENTOS, ACCIONES, MECANISMOS E
INSTRUMENTOS QUE AL RESPECTO SE FIJEN;

|. DEFINIR, ORGANIZAR, EJECUTAR, SUPERVISAR Y EVALUAR LOS
LINEAMIENTOS DE PROTOCOLO A IMPLEMENTARSE EN LAS ACTIVIDADES,
ACTOS Y/O EVENTOS EN QUE PARTICIPE LA PERSONA TITULAR DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL,;

lll. CREAR POLITICAS Y ESTRATEGIAS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL,
RELACIONES PUBLICAS, PROTOCOLO E IMAGEN INSTITUCIONAL QUE
DEBEN OBSERVAR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;

IV. ESTABLECER EL PROTOCOLO PARA LAS ACTIVIDADES PUBLICAS QUE LLEVE
A CABO LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y LA ATENCION DE INVITADOS
OFICIALES Y ESPECIALES;

V. DISENAR Y OPERAR, EN CONJUNTO CON LA OFICIALIA MAYOR, LOS
MECANISMOS DE COMUNICACION Y COORDINACION NECESARIOS PARA EL
DESPACHO DE LOS ASUNTOS QUE CORRESPONDA ATENDER AL
PRESIDENTE MUNICIPAL CON LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;

VI. GESTIONAR EL SUMINISTRO DE LA INFORMACION QUE REQUIERA LA
OFICIALIA MAYOR PARA EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES, Y

VIl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA OFICIALIA MAYOR, ESTE REGLAMENTO
Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 31. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE LOGISTICA LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. ORGANIZAR EL DESARROLLO DE EVENTOS DONDE SE PRESENTE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, SE REALICE ALGUNA COMPARECENCIA PUBLICA,
O SE ACUERDE EL DESARROLLO DE CABILDO ITINERANTE CONFORME A LA
AGENDA QUE ESTABLEZCAN LOS ORGANISMOS RESPECTIVOS, DOTANDO
DE LOS ESPACIOS Y RECURSOS MATERIALES Y HUMANOS NECESARIOS
PARA EL DESARROLLO DE DICHAS COMPARECENCIAS; )

Il. COADYUVAR EN LA FORMULACION DE LA AGENDA DE PRESENTACION DE

NS EVENTOS EN LAS DIVERSAS REGIONES DEL MUNICIPIO, PREPARANDO LA
3 CALENDARIZACION DE ACTIVIDADES DE PROMOCION Y FOMENTO DE LA
D PARTICIPACION CIUDADANA, PREVINIENDO LA UTILIZACION DE
\Nx MATERIALES Y EQUIPO NECESARIO PARA LA CONSECUCION DE LAS
Ny ACTIVIDADES QUE SE HUBIERAN PROGRAMADO;
/™ lll. RESGUARDAR LOS MATERIALES Y EQUIPO NECESARIO PARA LA

\ PREPARACION DE LOS ESPACIOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE
LOS EVENTOS ORGANIZADOS POR LA OFICIALIA MAYOR, LLEVANDO UN
INVENTARIO DE LOS SUMINISTROS COMO TOLDOS, SILLERIA, TEMPLETES,
MESAS, SONIDO, MICROFONOS, MANTELERIA, CAFETERA, PROYECTOR,
EQUIPO DE COMPUTO Y CUALQUIER OTRO MATERIAL O EQUIPO
NECESARIO PARA LA REALIZACION DE LOS FOROS Y TALLERES
ITINERANTES;
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ELABORAR EL ANALISIS Y ESTUDIO DE LAS NECESIDADES ESPECIFICAS
PARA LA REALIZACION DE LOS EVENTOS ITINERANTES QUE PRESENTARA
LA OFICIALIA MAYOR, INCLUYENDO LA NATURALEZA DEL EVENTO, EL TIPO
DE ACTIVIDAD, EL GRADO DE COMPLEJIDAD, LA COLABORACION DE LA
COMUNIDAD, EL IMPACTO ESPERADO, EL LUGAR FiSICO PARA SU
PRESENTACION, LAS POSIBLES FECHAS Y LOS MECANISMOS DE
EJECUCION:

ESTABLECER LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y LOS POSIBLES RIESGOS EN LA
REALIZACION DE LOS EVENTOS, CONSIDERANDO LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD, DE PROTECCION CIVIL, DE NUMERO DE ASISTENTES FUERA
DE LO PROGRAMADO, DETERMINANDO EL PROTOCOLO DE MEDIDAS
ALTERNATIVAS PARA RESPONDER CON EFICACIA ANTE UNA POSIBLE
EVENTUALIDAD;

FORMULAR LAS ACCIONES PREVIAS A LA REALIZACION DE CADA EVENTO,
PREPARANDO LOS MEDIOS DE PUBLICIDAD, LA PROMOCION PREVIA DEL
EVENTO EN LA COMUNIDAD, EL NOMBRAMIENTO DE RESPONSABLES DE
CADA TAREA DE LOGISTICA COMO EL MONTAJE DE ESCENARIO,
ILUMINACION Y SONIDO, PERIFONEO, CONTROLES DE SEGURIDAD,
PERMISOS, CONTROL DE ASISTENCIA, AVISO A EXPOSITORES DEL
EVENTO, ENCARGADOS DE CAFE Y BOCADILLOS, Y OTRAS:

LLEVAR UNA BITACORA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN LA
ORGANIZACION DE CADA EVENTO, ASIi COMO LA OBTENCION DE
FOTOGRAFIAS DE CADA PASO, Y LA INFOGRAFIA DEL DESARROLLO DEL
EVENTO, PARA CONTAR CON LA INFORMACION NECESARIA PARA LAS
VALORACIONES CUANTITATIVAS Y CUALITATIVAS QUE MIDAN LOS
RESULTADOS DE CADA EVENTO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA OFICIALIA MAYOR, ESTE REGLAMENTO
Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 32. A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DEL
DESPACHO LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

DAR SEGUIMIENTO A LOS ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, OPERATIVOS Y LOS
DEMAS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR LA OFICIALIA MAYOR,

DIRIGIR 'Y GESTIONAR LA PLANEACION DE PROYECTOS CON LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASi COMO FUNGIR COMO
ENLACE ENTRE LAS MISMAS Y LA OFICIALIA MAYOR:

SUPERVISAR Y CONTROLAR PROCESOS, PROGRAMAS Y FUNCIONES
ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS INTERNAS COORDINAR PROGRAMAS Y
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS CON LAS DEPENDENCIAS O

UNIDADES ADMINISTRATIVAS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA OFICIALIA MAYOR, ESTE REGLAMENTO
Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 33. A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DE GESTION
ADMINISTRATIVA LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:
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l. VIGILAR LA GESTION DE LOS PROYECTOS ADMINISTRATIVOS DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

Il IMPLEMENTAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION Y DE ADMINISTRACION EN
LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

1. SUPERVISAR AL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
CENTRALIZADA;

IV. DAR SEGUIMIENTO A LAS DIVERSAS POLITICAS COMUNICABLES DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, Y

V. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 34. A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA OPERATIVA Y
COORDINACION DE PARAMUNICIPALES LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

I. SUPERVISAR LA GESTION DE LOS PROYECTOS DE LOS ORGANISMOS
PARAMUNICIPALES; )

Il. DIRIGIR LA PLANEACION DE TEMAS POLITICOS DE LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y PARAMUNICIPALES, ASI COMO FUNGIR
COMO ENLACE DE LAS MISMAS, Y

. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, EL PRESIDENTE MUNICIPAL,
LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA MAYOR, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

___CAPITULOIV
SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA

ARTICULO 35. LA SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA, ES LA
RESPONSABLE DE ASEGURAR LA TRANSVERSALIDAD DE LA POLITICA PUBLICA EN
MATERIA DE PARTICIPACION CIUDADANA EN TODAS LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES, ASi COMO PROMOVER LA VINCULACION ENTRE LOS ACTORES DE LA
SOCIEDAD CIVIL, EMPRESARIALES Y ACADEMICOS CON OTROS ORDENES DE
GOBIERNO, PARA INCIDIR EN LA MEJORA DE LA GESTION PUBLICA MUNICIPAL,
QUE FACILITE Y POTENCIE LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LOS ASUNTOS
PUBLICOS, ASi COMO LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE POLITICAS PUBLICAS
QUE CONTRIBUYAN A LA CONSTRUCCION DE UNA CIUDADANIA ACTIVA E
INFORMADA, ADEMAS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. ADMINISTRAR EL SISTEMA MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA
INTEGRADO POR LOS MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA; LOS
PLANES, PROGRAMAS Y ACCIONES DEL AYUNTAMIENTO RELATIVOS A LA
MATERIA; LA INFORMACION DE LAS ACCIONES DE VINCULACION DE LAS
DEPENDENCIAS CON ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL,
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ORGANISMOS EMPRESARIALES, ORGANIZACIONES SOCIALES,
COMUNIDADES INDIGENAS, ACADEMIA Y OTROS ORDENES DE GOBIERNO;

APROVECHAR LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION
PARA FACILITAR Y POTENCIAR LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LOS
ASUNTOS PUBLICOS:

ASEGURAR LA TRANSVERSALIDAD DE LA POLITICA PUBLICA EN MATERIA DE
PARTICIPACION CIUDADANA EN TODAS LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL:

CONTRIBUIR A LA CONSTRUCCION DE UNA CIUDADANIA ACTIVA E
INFORMADA A TRAVES DE LA ADECUADA DIFUSION DE PROYECTOS,
OBRAS, PROGRAMAS, TRAMITES, SERVICIOS MUNICIPALES Y DEMAS
ACCIONES DE GOBIERNO:

CREAR UNA CULTURA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
CORRESPONSABILIDAD EN EL MUNICIPIO A TRAVES DE LA ARTICULACION
DE ESFUERZOS Y GENERACION DE SINERGIAS CON DIVERSOS ACTORES
DE LA SOCIEDAD, PUBLICOS Y PRIVADOS;

FOMENTAR LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA TOMA DE DECISIONES A
TRAVES DE LA CREACION Y FORTALECIMIENTO DE LOS MECANISMOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA:;

IMPULSAR Y FACILITAR LA PARTICIPACION CIUDADANA CORRESPONSABLE
E INCLUYENTE EN EL QUEHACER PUBLICO DEL MUNICIPIO PARA
CONSTRUIR POLITICAS PUBLICAS TRASCENDENTES PARA RESOLVER LOS
RETOS DE LA COMUNIDAD:;

PROMOVER LA SENSIBILIZACION EN LA POBLACION, ASI COMO A LAS Y LOS
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO PARA
GENERAR LA PARTICIPACION CIUDADANA:

PROMOVER LA VINCULACION CON ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL,
ORGANISMOS EMPRESARIALES, ORGANIZACIONES SOCIALES,
COMUNIDADES INDIGENAS, ACADEMIA Y OTROS ORDENES DE GOBIERNO,
PARA GENERAR LAS SINERGIAS QUE PERMITAN MEJORAR LA CALIDAD DE
VIDA DE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO, CON ESPECIAL ENFASIS, EN LA
POBLACION MAS VULNERABLE; ,

FUNGIR COMO INSTANCIA INNOVADORA QUE LIDERE LA CONSOLIDACION DE
LA DEMOCRACIA PARTICIPATIVA EN EL MUNICIPIO GENERANDO
CONFIANZA ENTRE SOCIEDAD Y GOBIERNO;

ESTABLECER ESTRATEGIAS DE COPARTICIPACION CON LA SOCIEDAD QUE
PERMITAN NUTRIR LAS ACCIONES DE GOBIERNO CON LAS PROPUESTAS
CIUDADANAS PARA DETECTAR NECESIDADES DE TODOS LOS SECTORES
DEL MUNICIPIO;

ESTABLECER, GENERAR Y PROPICIAR ESTRATEGIAS PARA EL FOMENTO DE
LA TRANSVERSALIDAD DE LAS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPALES EN
MATERIA DE PARTICIPACION CIUDADANA:

DIRIGIR, ORGANIZAR, CONTROLAR Y EVALUAR EL DESARROLLO DE LOS
PLANES Y PROGRAMAS RELACIONADOS A LA PARTICIPACION CIUDADANA
EN EL MUNICIPIO Y DEL SISTEMA MUNICIPAL DE PARTICIPACION
CIUDADANA;

GENERAR OPORTUNIDADES DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EN LOS
PROCESOS DEL DESARROLLO SOCIAL DEL MUNICIPIO;
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XV. COLABORAR EN LA FORMULACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE INICIATIVAS
DE REGLAMENTOS, ACUERDOS Y LINEAMIENTOS, QUE CORRESPONDAN AL
AMBITO DE PARTICIPACION CIUDADANA:

XVI. IMPULSAR Y PARTICIPAR EN LOS ORGANOS CONSULTIVOS Y/O COMITES
MUNICIPALES, QUE FOMENTEN LA PARTICIPACION DE LA SOCIEDAD CIVIL;
XVIl.  PROMOVER LA PARTICIPACION CIUDADANA MEDIANTE LA GESTION DE LOS
ASUNTOS PUBLICOS;
XVIIl. VINCULAR AL AYUNTAMIENTO CON ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES QUE CONTRIBUYAN AL DESARROLLO INTEGRAL DE
LAS Y LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO;
XIX. PARTICIPAR EN EL SEGUIMIENTO Y LA EVALUACION DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO, Y

XX. FOMENTAR LA CIUDADANIA DIGITAL MEDIANTE EL USO DE PLATAFORMAS

PARA LA CONSTRUCCION DE UNA SOCIEDAD MODERNA E INNOVADORA.

ARTICULO 36. PARA EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES, LA SECRETARIA
ESTARA INTEGRADA POR:

|. SUBDIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA;
. SECRETARIA TECNICA DE CULTURA CIUDADANA:
lll. JEFATURA DE SINERGIA SOCIAL;
IV. JEFATURA DE VINCULACION SOCIAL, Y

ARTICULO 37. LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PARTICIPACION
CIUDADANA, TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

. PROPONER, DISENAR Y ELABORAR ESTRATEGIAS PARA LA
IMPLEMENTACION Y FORTALECIMIENTO DE MECANISMOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA;

[l. IMPULSAR LA CREACION DE PROGRAMAS Y POLITICAS PUBLICAS DE
PARTICIPACION CIUDADANA EN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:;

. PROMOVER Y DESARROLLAR ESTRATEGIAS PARTICIPATIVAS ENTRE EL

AYUNTAMIENTO Y LA SOCIEDAD, ASi COMO ENTRE LOS PROPIOS

SECTORES QUE LA CONFORMAN PARA GENERAR SINERGIA Y TRABAJO

COLABORATIVO DE BENEFICIO COMUN;

IV. FOMENTAR LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS INTEGRALES DE
PARTICIPACION COMUNITARIA, A TRAVES DE LA VINCULACION
INTERMUNICIPAL:

IMPULSAR LA INSTALACION DE CONSEJOS CIUDADANOS Y SUPERVISAR LA
CORRECTA Y OPORTUNA APLICACION DEL MANUAL PARA LA
CONFORMACION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE ORGANOS
CONSULTIVOS Y/O COMITES MUNICIPALES, Y

VI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA SECRETARIA PARTICIPACION
CIUDADANA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS VIGENTES.

s .
<
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ARTICULO 38. LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DE CULTURA
CIUDADANA, TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

|. DISENAR ESTRATEGIAS DE COMUNICACION CON LA SOCIEDAD QUE
PERMITAN NUTRIR LAS ACCIONES DE GOBIERNO CON LAS PROPUESTAS
CIUDADANAS PARA DETECTAR NECESIDADES DE TODOS LOS SECTORES
DEL MUNICIPIO;

l. PROPONER ESTRATEGIAS PARA EL FOMENTO DE LA TRANSVERSALIDAD DE
LAS POLITICAS PUBLICAS MUNICIPALES EN MATERIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA:

lll. PROMOVER CAMPANAS DE CONCIENTIZACION, SENSIBILIZACION Y
DIFUSION DE CULTURA CIUDADANA CORRESPONSABLE;

V. DISENAR ESTRATEGIAS DE DIFUSION DE LOS MECANISMOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA;

V. COORDINAR LA TRANSVERSALIDAD DEL PROGRAMA DE DISENO
PARTICIPATIVO DE ESPACIOS PUBLICOS;

VI. ADMINISTRAR, COORDINAR Y FOMENTAR EL USO DE LAS PLATAFORMAS
DIGITALES;

VIl. FOMENTAR LA DIFUSION DE INICIATIVAS EXITOSAS DE ORGANIZACIONES DE
LA SOCIEDAD CIVIL, EMPRESARIALES, ACADEMICAS O VALORES
CIUDADANOS QUE MEJOREN LA CALIDAD DE VIDA DE LOS HABITANTES DEL
MUNICIPIO, Y

VIll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 39. LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DE SINERGIA SOCIAL,
TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

|. ESTABLECER REDES DE TRABAJO CON DIVERSOS SECTORES DE LA
SOCIEDAD PARA CO-PRODUCIR ACCIONES QUE GENEREN UNA MEJOR
CALIDAD DE VIDA DE LOS HABITANTES;

N Il. ESTABLECER LINEAS DE ACCION TRANSVERSALES ENTRE LA SOCIEDAD
N CIVIL Y LA AUTORIDAD MUNICIPAL;

3 . VINCULAR A LOS DIFERENTES SECTORES SOCIALES CON PROGRAMAS
N MUNICIPALES DE LAS DEPENDENCIAS DEL AYUNTAMIENTO;
N V. DESARROLLAR ALIANZAS ENTRE LAS INICIATIVAS DE GOBIERNO Y LAS
A INSTITUCIONES U ORGANIZACIONES LOCALES, NACIONALES Y/O

\ INTERNACIONALES, Y
V. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 40. LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DE VINCULACION SOCIAL,
TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:
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LLEVAR EL REGISTRO Y DAR SEGUIMIENTO A LOS MECANISMOS DE
PARTICIPACION CIUDADANA EXISTENTES EN EL MUNICIPIO;

ESTANDARIZAR EL FUNCIONAMIENTO Y ORGANIZACION DE LOS
MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL SISTEMA MUNICIPAL DE
PARTICIPACION CIUDADANA;

GENERAR PARTICIPACION CIUDADANA EN LAS COMUNIDADES MEDIANTE
PROGRAMAS INTERMUNICIPALES TRANSVERSALES QUE CONTRIBUYAN A
MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA DE LAS Y LOS HABITANTES:

IMPLEMENTAR METODOLOGIAS DE INNOVACION PARTICIPATIVA QUE
PROPICIE LA COHESION COMUNITARIA;

DISENAR INSTRUMENTOS DIAGNOSTICOS Y METODOLOGICOS DE
APROPIACION DEL ESPACIO PUBLICO, ORGANIZACION COMUNITARIA,
PARTICIPACION SOCIAL QUE CONTRIBUYA A GENERAR PROPUESTAS PARA
EL FORTALECIMIENTO DEL CAPITAL HUMANO Y SOCIAL, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA SECRETARIA DE PARTICIPACION
CIUDADANA, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS VIGENTES.

_ CAPITULO YV
DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL

ARTICULO 41. LA DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL ES LA DEPENDENCIA

ARMADA, DE NATURALEZA CIVIL, QUE PROPORCIONA EL SERVICIO DE

SEGURIDAD PUBLICA, PREVENTIVA Y DE TRANSITO EN EL MUNICIPIO,

RESPONSABLE DE SALVAGUARDAR LA INTEGRIDAD Y LOS DERECHOS DE LAS

PERSONAS, ASI COMO EL ORDEN PUBLICO, CONTANDO PARA ELLO CON LAS
T SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

L.

VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES, REGLAMENTOS Y LA
APLICACION DE LAS DISPOSICIONES LEGALES PARA EL MANTENIMIENTO
DEL ORDEN, PAZ Y SEGURIDAD PUBLICA, TRANSITO EN EL MUNICIPIO;

VIGILAR DENTRO DEL AMBITO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO, LOS SITIOS
PUBLICOS EN GENERAL, CON EL PROPOSITO DE IMPEDIR SE COMENTAN
TODA CLASE DE DELITOS, DANOS O CUALQUIER ATENTADO SOBRE LA
INTEGRIDAD FISICA DE LAS PERSONAS O SUS PROPIEDADES,
PROCEDIENDO A DETENER A TODO INDIVIDUO QUE SE SORPRENDA EN
FLAGRANTE DELITO;

PREVENIR LA COMISION DE TODA CLASE DE FALTAS ADMINISTRATIVAS
DISPUESTAS EN EL REGLAMENTO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE TIXPEHUAL, LEYES Y DEMAS REGLAMENTOS MUNICIPALES;

PARTICIPAR EN LA CELEBRACION DE CONVENIOS Y DEMAS ACTOS
JURIDICOS DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA, QUE SE CELEBREN CON LAS INSTITUCIONES POLICIALES
DE LOS DISTINTOS ESTADOS, MUNICIPIOS Y DE LA FEDERACION;

FORMULAR Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS PLANES DE SEGURIDAD Y
TRANSITO QUE CONTENGAN LOS CRITERIOS BASICOS PARA GARANTIZAR
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LA SEGURIDAD DE LA POBLACION EN CASOS DE EMERGENCIA,
CONTINGENCIAS O ALTERACION GRAVE AL ORDEN PUBLICO:

VIGILAR QUE EL PERSONAL A SU CARGO ACTUE CON APEGO A LOS
DERECHOS HUMANOS, TRATADOS INTERNACIONALES, Y PERSPECTIVA DE
GENERO:

COADYUVAR CON LAS AUTORIDADES MINISTERIALES FEDERALES O
ESTATALES, A SOLICITUD EXPRESA DE ESTAS, EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA;

PROVEER A LOS ELEMENTOS DE POLICIA DE ARMAMENTO Y EQUIPO
NECESARIO PARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, ASi COMO
CAPACITAR Y ACTUALIZAR AL PERSONAL QUE INTEGRA DICHA DIRECCION
DE POLICIA:

RESGUARDAR Y MANTENER EN CONDICIONES DE MAXIMA SEGURIDAD LOS
DEPOSITOS DE ARMAMENTOS Y MUNICIONES, ASIi COMO UN ESTRICTO
CONTROL DE SU USE Y RESGUARDO:

PROPONER, REALIZAR Y DAR A CONOCER CAMPANAS SOBRE LA
PREVENCION DEL DELITO, EDUCACION VIAL Y DEMAS TEMAS
RELACIONADOS A LAS FUNCIONES DE ESTA COMISION:

ELABORAR LAS ESTADISTICAS SOBRE LOS INDICES DELICTIVOS Y
RESULTADOS DE LOS OPERATIVOS QUE SE REALICEN POR PARTE DE LA
DIRECCION A SU CARGO:

ORDENAR Y REGULAR EL TRANSITO DE VEHICULOS Y PEATONES EN LAS
VIAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO:

EN SU FUNCION COMO AUTORIDAD VIAL, SANCIONAR POR LAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS QUE SE COMENTAN EN MATERIA DE TRANSITO, E
IMPLEMENTAR LOS OPERATIVOS EN PREVENCION DE INFRACCIONES EN
ESTA MATERIA, Y

ASISTIR A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS
RELACIONADAS EN LA IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE REGULACION
DEL TRANSITO DE VEHICULOS, PERSONAS O MERCANCIAS EN LA ViA
PUBLICA EN EL MUNICIPIO.

ARTICULO 42. LA DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL SE AUXILIARA, PARA EL
ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES,

DE LAS SIGUIENTES

SUBDIRECCIONES:

\\‘: .

\ Il

SN}
g \Y2

SUBDIRECCION DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION
CIUDADANA:;

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA:;

SUBDIRECCION DE SERVICIOS VIALES, Y

SUBDIRECCION DE AREAS DE APOYO.

ARTICULO 43. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PREVENCION
SOCIAL DEL DELITO Y
PARTICIPACION CIUDADANA LE CORRESPONDE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:
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|. DESARROLLAR ESTRATEGIAS PARA PREVENIR EL DELITO EN
COORDINACION CON LAS DEMAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES Y
SOCIEDAD EN GENERAL;

Il. DISENAR, IMPLEMENTAR Y COORDINAR CAMPANAS DE INFORMACION PARA
LA PREVENCION DEL DELITO, DIFUNDIENDO SUS MENSAJES A LA
CIUDADANIA EN GENERAL, A TRAVES DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION,
ORGANISMOS CIUDADANOS, ORGANOS DE PARTICIPACION CIUDADANA Y
ASOCIACIONES DE VECINOS:

lIl. PROPONER Y PONER EN PRACTICA, MEDIDAS ENCAMINADAS A COMBATIR
LA EXISTENCIA Y PROLIFERACION DE DELINCUENCIA JUVENIL,
ALCOHOLISMO, DROGADICCION, VAGANCIA Y CUALQUIER ACTIVIDAD QUE
PUDIERA CORROMPER O PONER EN RIESGO LA SALUD FiSICA Y MENTAL
DE LOS MENORES, BIEN CUALQUIER TIPO DE MALTRATO A LOS MISMOS,
CON EL PROPOSITO DE ERRADICAR ESAS ACTIVIDADES DE LA VIDA
COMUNITARIA;

IV. REALIZAR ACTIVIDADES QUE TENGAN COMO FINALIDAD CONTRARRESTAR
LOS FACTORES CRIMINOGENOS Y CONTENER, DISMINUIR O EVITAR LA
COMISION DE DELITOS, CONDUCTAS ANTISOCIALES E INFRACCIONES
ADMINISTRATIVAS, ASI COMO PREVENIR LA VICTIMIZACION:

V. REALIZAR CAMPANAS DE DIFUSION, CURSOS, TALLERES O CONFERENCIAS
ORIENTADAS A PROMOVER, ENTRE LA INFANCIA Y JUVENTUD, EN LAS
ESCUELAS O EN LA COMUNIDAD, EL CONOCIMIENTO DE LOS EFECTOS
NOCIVOS DEL CONSUMO DE DROGAS Y EL ABUSO DEL CONSUMO DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS;

VI. REALIZAR PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES PARA PREVENIR LA
COMISION DE DELITOS E INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS EN EL
MUNICIPIO;

VIl. PROPORCIONAR ATENCION BASICA A VICTIMAS DE INFRACCIONES

_ ADMINISTRATIVAS Y DELITOS:
) VIIl. COORDINAR Y ATENDER LOS ASUNTOS RELATIVOS A CONFLICTOS ENTRE
CIUDADANOS QUE VOLUNTARIAMENTE ACEPTEN SER SUJETOS A LOS

% METODOS ALTERNOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS, CONFORME A
SR LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS PARA ELLO, Y
™ IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
\ LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
) DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 44. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SEGURIDAD
CIUDADANA LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. DISENAR, OPERAR, MANTENER ACTUALIZADO Y DAR SEGUIMIENTO AL
SISTEMA DE INFORMACION ESTRATEGICA PARA LA SEGURIDAD PUBLICA
MUNICIPAL,

ll. DISENAR, PROPONER Y EJECUTAR PROGRAMAS Y PROYECTOS DE CALIDAD,
INNOVACION Y MEJORA CONTINUA PARA EL CONTROL, COMANDO,
COORDINACION Y COMUNICACIONES EN SEGURIDAD MUNICIPAL;

ll. PROMOVER EL OPTIMO FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS, EQUIPOS
INFORMATICOS Y DE COMUNICACIONES DE LA DIRECCION DE POLICIA;
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IV. PROPONER E INSTRUMENTAR PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS Y
ACCIONES EN EL AMBITO DE LA COORDINACION Y COMUNICACION AL
INTERIOR DE LA DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL:

V. RECIBIR, ATENDER Y CANALIZAR LAS DENUNCIAS DE LA CIUDADANIA EN
SITUACIONES DE EMERGENCIA:

VI. COORDINAR, SUPERVISAR Y PARTICIPAR EN LOS OPERATIVOS
IMPLEMENTADOS POR OTRAS AUTORIDADES DE SEGURIDAD PUBLICA,
ESTATALES O FEDERALES, DE CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION
RELATIVA AL SISTEMA:

VIl. VIGILAR, SUPERVISAR E INSPECCIONAR LOS OPERATIVOS QUE REALICE LA
CORPORACION EN MATERIA DE PREVENCION Y ORDEN PUBLICO EN EL
DESARROLLO DE EVENTOS MASIVOS:

VIIl. IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR LOS OPERATIVOS DE SEGURIDAD PUBLICA,
DEMANDADOS POR EVENTOS O FESTIVIDADES DE CUALQUIER INDOLE,
CON EL PROPOSITO DE BRINDAR SEGURIDAD DURANTE SU DESARROLLO
O RECORRIDO DENTRO DEL AREA DE LA POLICIA MUNICIPAL;

IX. PROPONER AL TITULAR DE LA POLICIA MUNICIPAL, LOS PLANES DE
CONTINGENCIA, PARA DEFINIR ESTRATEGIAS Y TACTICAS OPERATIVAS
PARA ACTUAR EN CASOS DE DESASTRES;

X. COLABORAR EN AUXILIO DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, EN LA
INVESTIGACION, PERSECUCION DE DELITOS Y EN LA DETENCION DE
PERSONAS O EN EL ASEGURAMIENTO DE BIENES QUE SEAN OBJETO,
INSTRUMENTO O PRODUCTO DE UN DELITO, EN AQUELLOS CASOS EN QUE
SEA FORMALMENTE REQUERIDA, Y

Xl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 45. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
VIALES LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. ACORDAR CON EL TITULAR DE LA DIRECCION, EL DESPACHO DE LOS

ASUNTOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS, ASi COMO DESEMPENAR LAS

COMISIONES QUE LE DELEGUEN Y, POR ACUERDO EXPRESO,

: REPRESENTAR A LA INSTITUCION CUANDO EL PROPIO TITULAR LO
\‘\) DETERMINE;

Il. DESARROLLAR Y PROPONER, LOS PLANES DE CONTINGENCIA, PARA

N DEFINIR ESTRATEGIAS DE OPERACIONES PARA LA PREVENCION DE LA

NS COMISION DE DELITOS, GARANTIZAR Y MANTENER EL ORDEN Y PAZ

N PUBLICA EN EVENTOS MASIVOS, DEPORTIVOS, CULTURALES Y DE
N CONCENTRACION MASIVA DE GENTE;

>. lll. DESARROLLAR, PROPONER E IMPLEMENTAR PROGRAMAS OPERATIVOS Y

{ ACCIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA VIGILANCIA, PRESENCIA
POLICIAL Y PROXIMIDAD SOCIAL, ASi COMO FOMENTAR LOS VINCULOS DE
ACERCAMIENTO Y CONFIANZA CON LA CIUDADANIA; )

IV. REALIZAR DE MANERA PERIODICA UN ANALISIS ESTADISTICO Y GEO
REFERENCIADO, DEL COMPORTAMIENTO DE LA INCIDENCIA DE LOS
DELITOS Y FALTAS ADMINISTRATIVAS, REGISTRADOS EN LA JURISDICCION

Calle 20 x 23 y 21, centro.
Tixpéhual, Yucatin. México. CP. 97386




H. AVUNTAMENTS

TIXPEHUAL

20042097

V.

VI

VII.

VIIL.

XI.

XIlL.

XIII.
XIV.

XV.

XVI.

L OXPEURL, |

Municipio de Tixpéhual, Yucatan.
R.F.C. MTY850101PK7
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

DE LA POLICIA MUNICIPAL, CON LA FINALIDAD DE IDENTIFICAR LOS
CAMBIOS DE TENDENCIA, SU CLASIFICACION Y SUS RESPECTIVAS
PARTICULARIDADES DE OPERACION:

ESTABLECER LOS MEDIOS Y MECANISMOS NECESARIOS PARA MANTENER
UNA ESTRECHA COMUNICACION Y RELACION DE TRABAJO, CON LOS TRES
ORDENES DE GOBIERNO, EN MATERIA DE SEGURIDAD PUBLICA Y
TRANSITO:;

FORMULAR Y PROPONER AL TITULAR DE LA POLICIA MUNICIPAL, LOS
MOVIMIENTOS ENTRE LAS AREAS OPERATIVAS DEL PERSONAL BAJO SU
MANDO, PARA LA OPERACION Y MEJOR DESEMPENO DE ESTAS:

ASISTIR AL TITULAR DE LA POLICIA MUNICIPAL EN LAS DIVERSAS
REUNIONES DE TRABAJO INSTITUCIONALES Y/O EN SU CASO,
REPRESENTARLO CUANDO EL PROPIO TITULAR LO DETERMINE:

PARTICIPAR EN LA ELABORACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN
MUNICIPAL DE DESARROLLO EN MATERIA DE PREVENCION, SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO:

ESTABLECER E IMPLEMENTAR LOS OPERATIVOS, DISPOSITIVOS Y
EJERCICIOS TENDIENTES A GARANTIZAR AL MANTENIMIENTO DEL ORDEN,
PAZ, SEGURIDAD PUBLICA, QUE COADYUVEN A REDUCIR E INHIBIR LA
COMISION DE DELITOS Y FALTAS:

COLABORAR EN AUXILIO DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES, EN LA
INVESTIGACION, PERSECUCION DE DELITOS Y EN LA DETENCION DE
PERSONAS O EN EL ASEGURAMIENTO DE BIENES QUE SEAN OBJETO,
INSTRUMENTO O PRODUCTO DE UN DELITO, EN AQUELLOS CASOS EN QUE
SEA FORMALMENTE REQUERIDA:

DISENAR, IMPLEMENTAR Y SUPERVISAR LOS OPERATIVOS DE SEGURIDAD
PUBLICA, DEMANDADOS POR EVENTOS O FESTIVIDADES DE CUALQUIER
INDOLE, CON EL PROPOSITO DE BRINDAR SEGURIDAD DURANTE SU
DESARROLLO O RECORRIDO DENTRO DE LA JURISDICCION DE LA POLICIA
MUNICIPAL:

SUPERVISAR Y COORDINAR A LAS AREAS OPERATIVAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS CONSIGNAS ORDENADAS, Y PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SUS LABORES, CON EL FIN DE MANTENER Y
REESTABLECER LA PAZ Y EL ORDEN PUBLICO EN LA JURISDICCION DE LA
POLICIA MUNICIPAL; _

IMPLEMENTAR PROGRAMAS PARA FOMENTAR LA EDUCACION VIAL:

PROPORCIONAR AUXILIO VIAL EN CASO DE EMERGENCIA A LOS
AUTOMOVILISTAS EN EL MUNICIPIO;

CUMPLIR CON LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE INDIQUEN LAS
DISPOSICIONES LEGALES CORRESPONDIENTES DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL PUESTO, ASIi COMO CON LAS TAREAS Y
RESPONSABILIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE SE CONSIDEREN
NECESARIAS PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA INSTITUCION, Y
AQUELLAS QUE POR LA NATURALEZA DE SU TRABAJO LE CORRESPONDAN,
Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.
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ARTICULO 46. A LA PERSONATITULARDE LA SUBDIRECCION DE AREAS DE APOYO
LE CORRESPONDE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VL.

VII.

PLANEAR EL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION DE POLICIA MUNICIPAL DE
TIXPEHUAL, EN CONJUNTO CON LA PERSONA TITULAR DE LA POLICIA
MUNICIPAL, Y EL AREA DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS GENERALES DE
LA CORPORACION;

VIGILAR LA EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS DE LA DIRECCION, ASi COMO SUPERVISAR QUE LA
ASIGNACION, ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LOS RECURSOS
FEDERALES SE REALICEN CON APEGO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE;

COORDINAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LAS
FUNCIONES ENCOMENDADAS A LAS AREAS Y DEMAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS A SU CARGO;

PRESERVAR LA INFORMACION PUBLICA, ASI COMO ORGANIZAR, CLASIFICAR
Y ACTUALIZAR EL INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES QUE
ESTABLECE LOS VALORES DOCUMENTALES, LOS PLAZOS DE
CONSERVACION, LA VIGENCIA DOCUMENTAL, LA CLASIFICACION DE
RESERVA Y/O CONFIDENCIALIDAD Y EL DESTINO FINAL DE LOS ARCHIVOS
ADMINISTRATIVOS Y DOCUMENTOS QUE ESTEN BAJO SU RESGUARDO, EN
LOS TERMINOS DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INEFORMACION PUBLICA Y LA LEY DE ARCHIVOS, AMBAS DEL ESTADO DE
YUCATAN;

ESTABLECER LOS MEDIOS Y MECANISMOS PARA GARANTIZAR LA DEBIDA
PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES QUE SE ENCUENTREN EN SUS
ARCHIVOS O EN SU POSESION, ASi COMO EVITAR SU ALTERACION,
PERDIDA, TRANSMISION O ACCESO NO AUTORIZADO, CON EL PROPOSITO
DE CUMPLIR LO ESTABLECIDO, EN LAS LEYES APLICABLES EN LA MATERIA,
OBSERVANDO SIEMPRE LOS PRINCIPIOS DE LICITUD, CLARIDAD,
FINALIDAD, LEALTAD, PROPORCIONALIDAD Y RESPONSABILIDAD,
PREVISTOS EN LAS MISMAS;

PROPONER LOS PROYECTOS QUE MEJOREN LAS INSTALACIONES, EL
AMBIENTE LABORAL Y LOS PROCEDIMIENTOS EN LAS ACTIVIDADES, PARA
EL OPTIMO DESEMPERNO DE LOS EMPLEADOS EN SUS LABORES;

CUMPLIR CON LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE INDIQUEN LAS
DISPOSICIONES LEGALES CORRESPONDIENTES DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL PUESTO, ASi COMO CON LAS TAREAS Y
RESPONSABILIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE SE CONSIDEREN
NECESARIAS PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA INSTITUCION, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

CAPITULO VI
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
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ARTICULO 47. LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, ES EL ORGANO DE
CONTROL INTERNO DEL AYUNTAMIENTO, COMPETENTE PARA LA SUPERVISION,
EVALUACION Y CONTROL DE LA GESTION Y MANEJO EFICIENTE DE LOS
RECURSOS PUBLICOS, ASI COMO PARA LA RECEPCION Y RESOLUCION DE
QUEJAS Y DENUNCIAS EN RELACION CON EL DESEMPENO DE LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO, LE CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| PRACTICAR LAS AUDITORIAS Y REVISIONES A LAS OFICINAS,
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, CONFORME AL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS O CUANDO \
SEA REQUERIDO, CONFORME A LAS LEYES Y REGLAMENTOS APLICABLES —
EN LA MATERIA; \

II. VIGILAR, EVALUAR E INSPECCIONAR EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO Y
SU CONGRUENCIA CON EL PRESUPUESTO DE EGRESOS; ASi COMO
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO, POR PARTE DE LAS OFICINAS,
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION,
PRESUPUESTACION, INGRESO, CONTABILIDAD, FINANCIAMIENTO,
INVERSION, DEUDA, PATRIMONIO, FONDOS Y VALORES;

. REMITIR UN INFORME AL CABILDO ANUALMENTE, SOBRE EL RESULTADO DE
LA EVALUACION RESPECTO DE LA GESTION DE LAS OFICINAS,
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL, ASI COMO DE AQUELLAS QUE HAYAN SIDO OBJETO DE
REVISION;

IV. PLANEAR, ORGANIZAR Y COORDINAR LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
PREVENCION, CONTROL, VIGILANCIA Y EVALUACION DE LOS SISTEMAS,
PROCEDIMIENTOS DE PREVENCION Y CONTROL, DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE, FOMENTANDO LA HONESTIDAD Y LA
TRANSPARENCIA EN EL SERVICIO PUBLICO;

V. PROPONER LA CONTRATACION DE AUDITORIAS EXTERNAS, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE, A TRAVES DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE; ]

VI VIGILAR Y VERIFICAR MEDIANTE AUDITORIAS, QUE LAS OBRAS PUBLICAS SE
HAYAN REALIZADO DE ACUERDO A LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION APROBADA, Y EN ESTRICTO APEGO A LA LEGISLACION
CORRESPONDIENTE;

VIl. ESTABLECER EL SISTEMA DE RECEPCION DE QUEJAS Y DENUNCIAS EN
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LAS QUEJAS E INCONFORMIDADES QUE SE PRESENTEN CON MOTIVO DE
SERVICIO QUE PRESTEN LAS OFICINAS, DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, ORIENTANDO A LA CIUDADANIA
v DANDO SEGUIMIENTO A SU ATENCION POR PARTE DE DICHAS OFICINAS,
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES; )

VIIl. ACTUAR COMO ENLACE CON LOS ENTES FISCALIZADORES; ASI COMO
COORDINAR LA ELABORACION Y PRESENTACION DE LAS RESPUESTAS A
LOS RESULTADOS DE LAS AUDITORIAS PRACTICADAS POR LA SECRETARIA
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DE LA FUNCION PUBLICA, LA AUDITORiA SUPERIOR DE LA FEDERACION O
LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE YUCATAN, EN APOYO A LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL;

IX. PLANEAR, PROGRAMAR Y DIRIGIR EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, ASi COMO LA ENTREGA-
RECEPCION INDIVIDUAL, EN LOS TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE;

X. LLEVAR A CABO LAS INVESTIGACIONES POR OBSERVACIONES, DENUNCIA O
DE OFICIO, Y SUBSTANCIAR EL PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR EL
FINCAMIENTO DE RESPONSABILIDADES PARA SANCIONAR A LAS Y LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES QUE INCUMPLAN CON LAS
OBSERVACIONES EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
LA AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION O LA AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO, DE ACUERDO CON LA LEGISLACION DE LA MATERIA:

XI. INVESTIGAR, SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA QUE SEAN DE SU COMPETENCIA, EN
TERMINOS DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN Y DEMAS ORDENAMIENTOS APLICABLES, PUDIENDO
PARA TAL EFECTO LLEVAR A CABO TODAS LAS DILIGENCIAS RESPECTIVAS,
CELEBRAR AUDIENCIAS, DESAHOGAR PRUEBAS, SUSCRIBIR ACUERDOS,
ASI COMO REALIZAR TODOS LOS ACTOS PROPIOS Y NECESARIOS PARA LA
INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
RESPECTIVOS, HASTA EL DICTADO DE LA RESOLUCION
CORRESPONDIENTE; CALIFICAR LAS FALTAS ADMINISTRATIVAS: IMPONER
O SOLICITAR LAS MEDIDAS CAUTELARES Y HACER USO DE LOS MEDIOS DE
APREMIO; IMPONER Y EJECUTAR SANCIONES POR FALTAS
ADMINISTRATIVAS NO GRAVES A LOS SERVIDORES PUBLICOS, DE
ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES; TRATANDOSE DE
FALTAS GRAVES PROCEDER EN TERMINOS DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN:

XIl. IMPLEMENTAR LAS ACCIONES QUE ACUERDEN LOS SISTEMAS NACIONAL Y
ESTATAL ANTICORRUPCION, EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE; EJECUTAR LAS POLITICAS PUBLICAS DE PREVENCION Y
COMBATE A LA CORRUPCION Y DIFUNDIRLAS AL INTERIOR DEL
AYUNTAMIENTO COMO A LA POBLACION: ASi COMO, COORDINAR
ACCIONES CON LA FEDERACION Y EL ESTADO, PARA CUMPLIR CON LO
DISPUESTO EN LA LEY GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL
ANTICORRUPCION Y LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
PARA EL ESTADO DE YUCATAN, PARA LA PREVENCION, DETECCION Y
SANCION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y DE HECHOS DE
CORRUPCION:

XIll. IMPLEMENTAR LAS ACCIONES PERMANENTES QUE ASEGUREN LA
INTEGRIDAD Y EL COMPORTAMIENTO ETICO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS, ASI COMO LAS BASES MINIMAS PARA QUE TODA DEPENDENCIA
Y ENTIDAD EN EL MUNICIPIO, ESTABLEZCAN POLITICAS EFICACES DE ETICA
PUBLICA Y RESPONSABILIDAD EN EL SERVICIO PUBLICO;
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XIV. ESTABLECER EL PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE AUDITORIAS EN
LAS OFICINAS, DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL;

XV. SUPERVISAR LA ADMINISTRACION Y CONSERVACION DE LOS BIENES
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO, ASI COMO EL APROVECHAMIENTO DE LOS
RECURSOS MATERIALES BAJO CRITERIOS DE EFICIENCIA Y
RACIONALIDAD:;

XVI. PROMOVER Y DIFUNDIR INFORMACION QUE TENGA COMO OBJETIVO QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS PRESENTEN SUS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL, CONFLICTO DE INTERES Y FISCAL, Y CUMPLAN
CON SU OBLIGACION DE RENDIR CUENTAS, SALVAGUARDANDO LOS
PRINCIPIOS RECTORES DEL SERVICIO PUBLICO: ORIENTAR A ESTOS,
CUANDO ASi LO REQUIERAN, PARA CUMPLIR CON DICHAS OBLIGACIONES;
ASI COMO RECEPCIONAR LAS DECLARACIONES DE SITUACION
PATRIMONIAL, CONFLICTO DE INTERES Y LA CONSTANCIA DE
PRESENTACION DE LA DECLARACION FISCAL DE LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES OBLIGADOS Y LLEVAR EL REGISTRO
CORRESPONDIENTE;

XVIl. IMPLEMENTAR ACCIONES PARA ORIENTAR EL CRITERIO QUE EN
SITUACIONES ESPECIFICAS DEBERAN OBSERVAR LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS EN EL DESEMPENO DE SUS EMPLEOS, CARGOS O COMISIONES,
PARA PREVENIR LA COMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS Y HECHOS DE
CORRUPCION;

XVIIl. LLEVAR A CABO LAS INVESTIGACIONES PARA VERIFICAR LA EVOLUCION DEL
PATRIMONIO DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS DECLARANTES;

XIX. SUPERVISAR LA EJECUCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
PUBLICA EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS
Y OBRA PUBLICA, PARA GARANTIZAR QUE SE REALICEN EN TERMINOS DE
LAS DISPOSICIONES EN LA MATERIA, LLEVANDO A CABO, LAS
VERIFICACIONES PROCEDENTES EN CASO DE ANOMALIAS;

XX. ATENDER Y RESOLVER LAS INCONFORMIDADES, AS| COMO INTERVENIR EN
LOS PROCESOS DE CONCILIACION, EN MATERIA DE OBRA PUBLICA, EN LOS

o % TERMINOS DE LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS CONEXOS DEL
\Tj ESTADO DE YUCATAN, Y DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES RELATIVOS Y
by APLICABLES;

NN XXl. SUPERVISAR LAS TRANSFERENCIAS, TRASLADOS, ENTREGA O
W\ DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES INSERVIBLES, AS| COMO DE
N DOCUMENTOS OBSOLETOS O SIN VALOR, PROPIEDAD DEL MUNICIPIO,
(\ PREVIO CUMPLIMIENTO DEL PROCESO CORRESPONDIENTE;
XXIl. PROMOVER INTERCAMBIOS Y CONVENIOS CON INSTANCIAS FEDERALES,
ESTATALES Y MUNICIPALES, ASi COMO CON LOS SECTORES PRIVADO Y
SOCIAL, EN MATERIA DE CONTROL INTERNO, TRANSPARENCIA Y
RENDICION DE CUENTAS, OBSERVANDO LA LEGISLACION APLICABLE;
XXIll. INSTAURAR O FORMAR PARTE DE LOS COM!TES’O CONSEJOS, EN LOS
TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE; ASi COMO PARTICIPAR EN
LOS COMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA'Y
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XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

KXXI.

XXXIL.

XXXIII.

XXXIV.

CORRESPONDIENTE, LA CUAL SE ANOTARA EN DICHO SISTEMA, EN CASO
CONTRARIO, INICIARA LA INVESTIGACION QUE CORRESPONDA;

MANTENER ACTUALIZADO EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL, PROCURANDO SU MEJORA CONTINUA,

PROPONER ANTE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS LA
CAPACITACION A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS, A FIN DE QUE
CONOZCAN LAS CONDUCTAS QUE PUEDEN GENERAR RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POR EL INCUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES
LEGALES;

ESTABLECER PARA EL MEJOR DESEMPENO DE SUS ATRIBUCIONES, LAS
OFICINAS AUXILIARES CON PERSONAL DIRECTIVO, ADMINISTRATIVO,
TECNICO, Y OPERATIVO QUE SE REQUIERAN;

DESARROLLAR MECANISMOS DE AUTORREGULACION EN LOS SERVIDORES
PUBLICOS COMO MEDIDA DE PREVENCION DE LA CORRUPCION;

PRESENTAR POR CONDUCTO DE LAS PERSONAS CON PODER LEGAL DEL
MUNICIPIO, LAS DENUNCIAS POR HECHOS QUE LAS LEYES SENALEN COMO
DELITOS DEL ORDEN FEDERAL ANTE LA FISCALIA ESPECIALIZADA EN
COMBATE A LA CORRUPCION, O EN SU CASO, POR DELITOS DEL FUERO
COMUN ANTE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE YUCATAN;

Municipio de Tixpéhual, Yucatan.
R.F.C. MTY850101PK?7
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DE LAS ENTIDADES PARAMUNICIPALES, EN TERMINOS DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE;

IMPLEMENTAR PROGRAMAS DE CONTRALORIA SOCIAL QUE PROMUEVAN LA
PARTICIPACION CIUDADANA EN LA VIGILANCIA DE LOS RECURSOS
PUBLICOS, ASi COMO LA DENUNCIA EN SU CASO, DE CUALQUIER ASUNTO
RELACIONADO CON EL EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO;

SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS RECURSOS Y/O MEDIOS DE DEFENSA QUE
SE INTERPONGAN EN CONTRA DE ACTOS EMITIDOS POR LA PROPIA
UNIDAD DE CONTRALORIA, EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE;

COADYUVAR EN EL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL CONTROL INTERNO DEL MUNICIPIO;

ALMACENAR EN EL SISTEMA DE EVOLUCION PATRIMONIAL, DE
DECLARACION DE INTERESES Y CONSTANCIAS DE PRESENTACION DE
DECLARACION FISCAL DE LA PLATAFORMA DIGITAL NACIONAL, LA
INFORMACION QUE PARA EFECTOS DE LAS FUNCIONES DEL SISTEMA
NACIONAL ANTICORRUPCION, GENEREN LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS OBLIGADOS A PRESENTAR LAS REFERIDAS DECLARACIONES;

INSCRIBIR EN EL SISTEMA NACIONAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y
PARTICULARES SANCIONADOS, LA ANOTACION DE LAS ABSTENCIONES
QUE SE HAGAN EN TERMINOS DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO;

REALIZAR EN FORMA ALEATORIA, LA VERIFICACION DE LAS DECLARACIONES
PATRIMONIALES QUE OBREN EN EL SISTEMA DE EVOLUCION PATRIMONIAL,
DE DECLARACION DE INTERESES Y CONSTANCIA DE PRESENTACION DE
DECLARACION FISCAL, ASi COMO DE LA EVOLUCION DEL PATRIMONIO DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE SU AMBITO DE COMPETENCIA. DE NO
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NINGUNA ANOMALIA EXPEDIRA LA  CERTIFICACION
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XXXV. IMPONER SANCIONES A SERVIDORES PUBLICOS, PROVEEDORES,

LICITADORES O CONTRATISTAS QUE INFRINJAN LAS DISPOSICIONES
NORMATIVAS APLICABLES EN LA MATERIA;

XXXVI. PROPORCIONAR LA ASESORIA QUE SOLICITEN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION REGULADOS POR EL REGLAMENTO
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE TIXPEHUAL, LA LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
CONEXOS DEL ESTADO DE YUCATAN: ASi COMO DE AQUELLOS QUE SEAN
COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA, Y

XXXVI. ATENDER LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DE SU

COMPETENCIA, QUE LE SEAN REQUERIDAS POR LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL.

ARTICULO 48. PARA EL EJERCICIO DE SUS FUNCIONES Y DESPACHO DE LOS

ASUNTOS DE SU COMPETENCIA, LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
CONTARA CON LA SIGUIENTE ESTRUCTURA:

|. DESPACHO DEL CONTRALOR MUNICIPAL:
A) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, Y )
B) DEPARTAMENTO DE CONTROL INTERNO Y SITUACION PATRIMONIAL.

. SUBDIRECCION DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES, CONSIDERADA
AUTORIDAD INVESTIGADORA:

A) DEPARTAMENTOQ DE AUDITORIA Y SEGUIMIENTO;

B) DEPARTAMENTO DE AUDITORIA EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION;

C) DEPARTAMENTO DE  INVESTIGACION Y EVALUACION
ADMINISTRATIVA, Y

D) DEPARTAMENTO DE ATENCION Y SEGUIMIENTO A AUDITORIAS
v EXTERNAS.

=
\f] . DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y RESPONSABILIDADES, CONSIDERADA
N AUTORIDAD
*\d SUBSTANCIADORA.
\\{J\
. ARTICULO 49. LA PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL

b TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

|. REPRESENTAR LEGALMENTE A LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
ANTE LAS AUTORIDADES Y TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS O JUDICIALES,
EN EL AMBITO FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL;

Il. ESTABLECER, DIRIGIR Y CONTROLAR LA POLITICA GENERAL DE LA UNIDAD
DE CONTRALORIA MUNICIPAL DE CONFORMIDAD CON LAS PRIORIDADES,
OBJETIVOS Y METAS QUE DETERMINE EL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO Y DEMAS LEGISLACION APLICABLE;

IIl. REVISAR Y APROBAR EL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL, SIN PERJUICIO DE SU FACULTAD PARA
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ORDENAR Y PRACTICAR AUDITORIAS, ARQUEOS, EVALUACIONES,
INSPECCIONES, REVISIONES, VERIFICACIONES Y SU RESPECTIVO
SEGUIMIENTO EN ASUNTOS NO PREVISTOS EN DICHO PROGRAMA, ASI
COMO EMITIR Y ESTABLECER LOS DEMAS LINEAMIENTOS QUE RESULTEN
APLICABLES PARA LA REALIZACION DE LOS MISMOS, O DE CUALQUIER
OTRA DE NATURALEZA ANALOGA;

REVISAR, APROBAR Y SUSCRIBIR TODA LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A LAS AUDITORIAS Y CUALQUIER OTRA REVISION DE
NATURALEZA ANALOGA QUE SE PRACTIQUEN A LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

EN CASO DE AUSENCIA, DELEGAR LA SUSCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE A LAS AUDITORIAS Y CUALQUIER OTRA DE
NATURALEZA ANALOGA QUE SE PRACTIQUEN A LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES:

LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DE PERSONAS FISICAS O MORALES
INDEPENDIENTES QUE PRESTEN SERVICIOS TECNICOS, PARA
FORTALECER LA PRACTICA, EJECUCION Y APOYO DE AUDITORIAS,
REVISIONES, INVESTIGACIONES Y LA  SUBSTANCIACION DE
PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS;

CONOCER LAS QUEJAS Y DENUNCIAS QUE RECIBA, ASI COMO
PROPORCIONAR ORIENTACION A LA CIUDADANIA CON MOTIVO DE SUS
ATRIBUCIONES:

ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDITORIAS PRACTICADAS POR LAS
ENTIDADES FISCALIZADORAS, EN AQUELLOS CASOS EN QUE FUNJA COMO
ENLACE:;

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS Y POLITICAS QUE ORIENTEN LAS
ACCIONES DE COORDINACION DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL
CON LAS ENTIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR FEDERAL Y ESTATAL,
PARA EL MEJOR CUMPLIMIENTO DE SUS RESPONSABILIDADES;

PROMOVER LA INTEGRACION DE COMITES O GRUPOS DE TRABAJO PARA
ATENDER LOS TEMAS DE ETICA E INTEGRIDAD EN LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASi COMO SER PARTE INTEGRANTE DE LOS
MISMOS, CON EL OBJETIVO DE LOGRAR LA OBSERVANCIA, EL
CUMPLIMIENTO Y LA VIGILANCIA DEL CODIGO DE ETICA Y DE CONDUCTA
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE TIXPEHUAL;

FOMENTAR LA PARTICIPACION CIUDADANA EN LA EVALUACION DE LA
GESTION PUBLICA Y VIGILANCIA DE LOS RECURSOS PUBLICOS A TRAVES
DE LA IMPLEMENTACION DE ESQUEMAS DE CONTRALORIA SOCIAL,;

IMPLEMENTAR EL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA EN LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES;

APROBAR LA ACTUALIZACION Y LA APLICACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION, SUS PROCEDIMIENTOS, MODELOS, METODOLOGIAS Y
PROGRAMAS, PROCURANDO SU MEJORA CONTINUA;

INTEGRAR Y PROPORCIONAR A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE,
LOS DATOS RELATIVOS A LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL PARA LA FORMULACION DEL
INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL
XXIX.

RPEUAL
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PROPORCIONAR LA INFORMACION Y LOS DOCUMENTOS NECESARIOS A LA
COMISION EDILICIA CORRESPONDIENTE, CUANDO ASi SE LE REQUIERA;

EXPEDIR LINEAMIENTOS Y CRITERIOS QUE DEBAN OBSERVARSE PARA LA
ENTREGA-RECEPCIC’)N’DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS AL CONCLUIR SU EMPLEQ, CARGO O
COMISION EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE; ASi COMO
AUXILIAR AL AYUNTAMIENTO, CUANDO ASI SE LE SOLICITE, EN TODO LO
RELATIVO A LA ENTREGA-RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA,;

DAR SEGUIMIENTO A LA RECEPCION Y REGISTRO DE LAS DECLARACIONES
DE SITUACION PATRIMONIAL, LA CONSTANCIA DE PRESENTACION DE LA
DECLARACION FISCAL Y DE INTERESES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPALES OBLIGADOS;

REMITIR LA INFORMACION QUE LE SEA SOLICITADA POR LA AUTORIDAD
COMPETENTE;

INSTRUMENTAR LAS ACCIONES NECESARIAS QUE PERMITAN DAR
SEGUIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES DE ORGANIZACIONES NO
GUBERNAMENTALES, DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS, ASI
COMO SU DEBIDA CONTESTACION A DICHOS ORGANISMOS;

PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL, A TRAVES DEL AREA
CORRESPONDIENTE, INICIATIVAS DE REGLAMENTOS, CIRCULARES Y
ACUERDOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

DESEMPENAR LAS COMISIONES Y FUNCIONES QUE EL AYUNTAMIENTO Y/O
EL PRESIDENTE MUNICIPAL LE CONFIERAN, E INFORMAR SOBRE EL
DESARROLLO DE LAS MISMAS;

DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DE SU
COMPETENCIA;

EMITIR LAS DISPOSICIONES, CIRCULARES, LINEAMIENTOS, Y REGLAS QUE
SEAN NECESARIAS Y COMPLEMENTARIAS PARA EL BUEN
FUNCIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

PLANEAR Y DETERMINAR LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DE LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, ENVIARLOS PARA SU APROBACION
Y DAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS ESTABLECIDAS EN
LOS PROGRAMAS APROBADOS;

RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SEAN DE SU COMPETENCIA,
ASi COMO LOS MEDIOS DE DEFENSA, DICTANDO LOS ACUERDOS
PROCESALES CONFORME AL ORDEN JURIDICO VIGENTE Y LA
NORMATIVIDAD APLICABLE, PUDIENDO DELEGARLA,;

HACER USO DE LOS MEDIOS DE APREMIO, ASI COMO DECRETAR LA
APLICACION DE LAS MEDIDAS CAUTELARES ESTABLECIDAS EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN;

SOLICITAR EL AUXILIO DEL MINISTERIO PUBLICO FEDERAL O DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO PARA DETERMINAR LA AUTENTICIDAD DE
DOCUMENTOS;

ACORDAR, TRAMITAR Y RESOLVER LOS INCIDENTES QUE SE PROMUEVAN;

PREVENIR O SANCIONAR CUALQUIER ACTO CONTRARIO AL RESPETO
DEBIDO HACIA LAS PERSONAS EN LAS DILIGENCIAS QUE SE REALICEN,
PUDIENDO REQUERIR EL AUXILIO DE LA FUERZA PUBLICA.
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HABILITAR DIAS Y HORAS, ASI COMO AL PERSONAL A SU CARGO PARA
REALIZAR ACTUACIONES, DILIGENCIAS Y TODO TIPO DE NOTIFICACIONES:

RECIBIR Y CONOCER EL RECURSO DE INCONFORMIDAD Y RECLAMACION
QUE SE PROMUEVA EN CONTRA DE LA ABSTENCION PARA IMPONER
SANCIONES POR FALTAS NO GRAVES, Y REMITIR AL TRIBUNAL
COMPETENTE EN TERMINOS DE LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN:

CONOCER, SUBSTANCIAR Y RESOLVER LOS RECURSOS CONFORME A LOS
TERMINOS PREVISTOS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN:

PROMOVER ANTE EL TRIBUNAL COMPETENTE EL RECURSO DE REVISION EN
CONTRA DE RESOLUCIONES

DEFINITIVAS QUE EMITA ESTE, EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN;

REMITIR A LA AUTORIDAD COMPETENTE EL RESULTADO DE LAS
INVESTIGACIONES O AUDITORIAS, EN CASO DE QUE SE PRESUMAN COMO
FALTAS GRAVES, A FIN DE QUE ESTA EJERZA LAS ATRIBUCIONES DE
INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN;

SOLICITAR MEDIANTE EXHORTO LA COLABORACION DE LAS SECRETARIAS,
ORGANOS INTERNOS DE CONTROL DE LOS TRIBUNALES DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA FEDERAL O DE OTROS ESTADOS, PARA REALIZAR LAS
NOTIFICACIONES PERSONALES QUE DEBAN LLEVARSE A CABO RESPECTO
DE AQUELLAS PERSONAS QUE SE ENCUENTREN EN LUGARES QUE SE
HALLEN FUERA DE SU JURISDICCION;

DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA DE BIENES
MUEBLES INSERVIBLES, INCOSTEABLES Y OBSOLETOS SOLICITADOS POR
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION; ,

SUPERVISAR LA ATENCION DE LAS SOLICITUDES DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION PARA OTORGAR EL VISTO BUENO A CEDULAS DE BAJA;

SUPERVISAR LA ATENCION DE LAS INVITACIONES A CONCURSOS Y
LICITACIONES QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL;

INTEGRAR, CLASIFICAR, Y ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON LA
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE YUCATAN, Y DEMAS NORMATIVIDAD QUE RESULTE APLICABLE;

DAR SEGUIMIENTO A LOS INDICADORES DE GESTION;

GESTIONAR ANTE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA COMPETENTE LA
CONTRATACION DE AUDITORES EXTERNOS;

AUTORIZAR EL FONDO FIJO, EL MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR,
LA DOTACION DE COMBUSTIBLE, LA COMPROBACION DEL PAGO DE
NOMINA INCLUYENDO VALES DE DESPENSA, EL CIERRE MENSUAL DEL
PRESUPUESTO, LAS ORDENES DE COMPRA, REQUISICION DE SERVICIOS Y
DEMAS TRAMITES ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA
MUNICIPAL;
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XLIIl. VIGILAR LOS PLANES, PROGRAMAS, OBJETIVOS Y METAS EN MATERIA DE
CONTROL, EVALUACION DEL DESEMPENO Y MEJORA REGULATORIA EN LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

XLIV. SOLICITAR, POR Si O POR CONDUCTO DEL DEPARTAMENTO DE
NORMATIVIDAD Y RESPONSABILIDADES, A LOS SERVIDORES PUBLICOS,
LICITANTES, PROVEEDORES, PRESTADORES DE SERVICIOS Y
CONTRATISTAS QUE TENGAN RELACION CON LOS ACTOS Y CONTRATOS
QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, LA INFORMACION Y
DOCUMENTACION NECESARIA PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
ATRIBUCIONES OTORGADAS A LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

XLV. CONOCER LAS INFRACCIONES E IMPONER A LOS TRASGRESORES DE LAS %
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL
Y LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS CONEXOS DEL ESTADO DE
YUCATAN, LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES; \\

XLVl. CONOCER, ATENDER Y DICTAR LAS RESOLUCIONES EN LAS \
INCONFORMIDADES: ASI COMO LLEVAR EL PROCESO DE CONCILIACION =
CON MOTIVO DE LAS QUEJAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS, AL .
AMPARO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS CONEXOS DEL
ESTADO DE YUCATAN; \

XLVI. CONFORMAR EL PADRON DE TESTIGOS SOCIALES EN MATERIA DE '
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS DEL
MUNICIPIO; o

XLVIIl. APLICAR LAS PENAS CONVENCIONALES; ASi COMO HACER EFECTIVA LA N
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO EN CASO DE RESCISION ADMINISTRATIVADE X
LOS CONTRATOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y \
SERVICIOS, PREVIA SOLICITUD DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD §
CORRESPONDIENTE, EN LOS TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
EN LA MATERIA; ’§

XLIX. CONOCER Y RESOLVER LOS RECURSOS DE RECONSIDERACION QUE SEA DE ﬁ
SU COMPETENCIA, EN LOS TERMINOS DE LA LEY, Y

L PROMOVER LA CELEBRACION DE CONVENIOS CON LA CONSEJERIA
JURIDICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO, PARA LA DESIGNACION DE Y
DEFENSORES DE OFICIO PARA ASISTIR A PRESUNTOS RESPONSABLES EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. —
TR

ARTICULO 50. LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE AUDITORIA E

= ) 7
s

INVESTIGACIONES, TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES: 't\\

ELABORAR Y PRESENTAR LA PROPUESTA DEL PROGRAMA ANUAL DE
AUDITORIAS, ASi COMO VIGILAR SU CUMPLIMIENTO UNA VEZ APROBADO;
SUPERVISAR QUE LA REALIZACION DE LAS AUDITORIAS, ESTABLECIDAS EN

EL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS, O A SOLICITUD DEL CONTRALOR
MUNICIPAL, SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE FUNDADAS Y MOTIVADAS, Y
QUE SE APEGUEN AL PROCEDIMIENTO PARA PLANEAR Y CONTROLAR

AUDITORIAS;
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DIRIGIR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO PARA PLANEAR Y
CONTROLAR AUDITORIAS, VERIFICANDO LA CORRECTA APLICACION DE LA
NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE:;

SUSCRIBIR LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A LAS AUDITORIAS Y
CUALQUIER OTRA REVISION DE NATURALEZA ANALOGA QUE SE
PRACTIQUEN A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, CUANDO LE SEA
DELEGADA ESA ATRIBUCION;

PROGRAMAR, COORDINAR Y SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS
AUDITORIAS, INVESTIGACIONES O CUALQUIER OTRA REVISION DE
NATURALEZA ANALOGA SOLICITADAS POR EL CONTRALOR MUNICIPAL;

SUPERVISAR Y AUXILIAR EN LA INVESTIGACION POR LA PROBABLE
COMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS, POR DENUNCIA O DERIVADO DE
LAS AUDITORIAS PRACTICADAS POR LA PROPIA UNIDAD DE CONTRALORIA
MUNICIPAL, POR PARTE DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES O, EN SU
CASO, DE AUDITORES EXTERNOS, RESPECTO DE LAS CONDUCTAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES Y PARTICULARES, PREVIA
AUTORIZACION DEL CONTRALOR MUNICIPAL; ASI COMO SUSCRIBIR TODA
DOCUMENTACION RELATIVA A LAS MISMAS;

SOLICITAR INFORMACION O DOCUMENTACION A CUALQUIER PERSONA
FISICA O MORAL, CON MOTIVO DE UNA AUDITORIA;

ACORDAR SOBRE LA REALIZACION DE COMPULSAS DE DOCUMENTOS;

RECIBIR DECLARACIONES DE TESTIGOS Y PERITOS;

REALIZAR INSPECCIONES FISICAS DURANTE LA INVESTIGACION, CON EL
OBJETO DE CONTAR CON ELEMENTOS PARA DETERMINAR LA EXISTENCIA
DE PROBABLES FALTAS ADMINISTRATIVAS;

ACORDAR SOBRE LAS PROMOCIONES DE RESPONSABILIDADES, OFICIOS Y
DEMAS DOCUMENTOS QUE SE RECIBAN RELATIVOS A LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE INVESTIGACION DE SU
COMPETENCIA;

ORDENAR LA PRACTICA DE VISITAS DE VERIFICACION, COMO PARTE DE LAS
INVESTIGACIONES QUE REALICE, LAS CUALES SE SUJETARAN A LO
PREVISTO EN LA LEY DE ACTOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DEL ESTADO DE YUCATAN O A LA LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO CUANDO INVOLUCRE EL EJERCICIO DE RECURSOS
PUBLICOS FEDERALES, AS| COMO LOS DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES
RELATIVOS Y APLICABLES; HABILITAR DIAS Y HORAS INHABILES PARA LA
PRACTICA DE DILIGENCIAS, ACTUACIONES Y NOTIFICACIONES;

SUSCRIBIR LOS ACUERDOS PARA HABILITAR AL PERSONAL A SU CARGO A
FIN DE REALIZAR ACTUACIONES, DILIGENCIAS Y NOTIFICACIONES EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION DE SU COMPETENCIA;

ACORDAR LA EXISTENCIA O INEXISTENCIA DE ACTOS U OMISIONES QUE LA
LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN
SENALE COMO FALTAS ADMINISTRATIVAS Y EN SU CASO, CALIFICARLAS
UNA VEZ CONCLUIDAS LAS DILIGENCIAS DE INVESTIGACION;

REVISAR Y SUSCRIBIR EL INFORME DE PROBABLE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA, POR FALTAS ADMINISTRATIVAS, PARA TURNARLO A LA
AUTORIDAD SUBSTANCIADORA ADSCRITA A LA PROPIA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL;
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EMITIR Y SUSCRIBIR, EN SU CASO, EL ACUERDO DE CONCLUSION Y ARCHIVO
DEL EXPEDIENTE, SIN PERJUICIO DE QUE PUEDA ABRIRSE NUEVAMENTE
LA INVESTIGACION S| SE PRESENTAN NUEVOS INDICIOS PRUEBAS Y NO
HUBIERE PRESCRITO LA FACULTAD PARA SANCIONAR;

TURNAR AL CONTRALOR MUNICIPAL LOS RESULTADOS DE LAS
INVESTIGACIONES O AUDITORIAS, QUE SE PRESUMAN COMO FALTAS
GRAVES QUE SE RELACIONEN CON EL MANEJO, APLICACION, CUSTODIA
IRREGULAR O DESVIO DE RECURSOS, A FIN DE QUE SE REMITAN A LA
AUTORIDAD COMPETENTE PARA QUE ESTA EJERZA LAS ATRIBUCIONES DE
INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN;

PROMOVER, EN SU CASO, EL RECURSO DE INCONFORMIDAD ANTE EL AREA
SUBSTANCIADORA CUANDO SE ABSTENGA DE INICIAR EL PROCEDIMIENTO
DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN
LA LEY DE LA MATERIA;

CORRER TRASLADO AL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL
ESTADO DE YUCATAN, CON MOTIVO DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD
PROMOVIDO POR LA CALIFICACION DE LA FALTA ADMINISTRATIVA COMO
NO GRAVE, ADJUNTANDO EL EXPEDIENTE INTEGRADO Y UN INFORME EN
EL QUE SE JUSTIFIQUE LA CALIFICACION IMPUGNADA, EN LOS TERMINOS
DE LA LEY EN LA MATERIA;

HACER USO DE LOS MEDIOS DE APREMIO ESTABLECIDOS EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN;

SOLICITAR A LA AUTORIDAD SUBSTANCIADORA O RESOLUTORA, CUANDO
AS|I PROCEDA, QUE DECRETE LA APLICACION DE MEDIDAS CAUTELARES A
QUE REFIERE LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN;

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL EN MATERIA DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES,
ASi COMO DE LAS AUDITORIAS PRACTICADAS POR LAS ENTIDADES DE
FISCALIZACION, MEDIANTE EL DISENO DE ESTRATEGIAS Y LA
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y
FINANCIEROS DE LA SUBDIRECCION;

PLANEAR Y ELABORAR LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS DE LA
SUBDIRECCION Y REVISAR EL DE LOS DEPARTAMENTOS A SU CARGO; |

DAR SEGUIMIENTO Y ATENCION A LOS REQUERIMIENTOS DE AUDITORIAS
QUE REALICEN LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, AUDITORIA
SUPERIOR DE LA FEDERACION, O AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
YUCATAN, Y CUALQUIER OTRA ENTIDAD DE FISCALIZACION;

COORDINAR EL TRABAJO DE LOS ASESORES EXTERNOS EN MATERIA DE SU
COMPETENCIA;

REVISAR Y SOMETER A CONSIDERACION DEL CONTRALOR MUNICIPAL LAS
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DERIVADAS DE LAS AUDITORIAS
EFECTUADAS A LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES QUE INTEGRAN LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y DAR SEGUIMIENTO A LA
SOLVENTACION DE LAS MISMAS:; ,

COORDINAR Y SUPERVISAR EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION, DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE, PARA LA ENTREGA-
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RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS AL CONCLUIR SU EMPLEO, CARGO O COMISION,;

PROPONER AL CONTRALOR MUNICIPAL LA ADQUISICION DE BIENES E
INSUMOS NECESARIOS PARA LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL;

ADMINISTRAR LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS DE
SU COMPETENCIA; ,

SUPERVISAR LA ATENCION DE QUEJAS Y DENUNCIAS, RESPECTO DE
CUALQUIER FUNCIONARIO PUBLICO, EN RELACION A SU DESEMPENO
LABORAL Y ACCIONES DERIVADAS DE ESTE, ORDENANDO LA REALIZACION
DE LAS INVESTIGACIONES QUE CORRESPONDAN A FIN DE QUE SE
DETERMINE LA EXISTENCIA O NO DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS;

CERTIFICAR EL INFORME DE PROBABLE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA, LAS CONSTANCIAS DEL EXPEDIENTE INTEGRADO EN LA
INVESTIGACION, ASi COMO DE LAS DEMAS CONSTANCIAS Y PRUEBAS QUE
APORTE U OFREZCA PARA SUSTENTAR EL REFERIDO INFORME, Y
REMITIRLAS A LA SUBSTANCIADORA;

DAR SEGUIMIENTO AL PROGRAMA MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA DE
LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES;

REVISAR LA ACTUALIZACION Y LA APLICACION DEL MANUAL DE
ORGANIZACION, SUS PROCEDIMIENTOS, MODELOS, METODOLOGIAS Y
PROGRAMAS, PROCURANDO SU MEJORA CONTINUA; DE LAS AREAS A SU
CARGO;

DAR SEGUIMIENTO A LOS INDICADORES DE GESTION DE LAS AREAS A SU
CARGO;

A SOLICITUD DE LA PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA
MUNICIPAL, REPRESENTARLA EN LOS COMITES C CONSEJOS, EN LOS
TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE, Y

DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,
LAS QUE LE ATRIBUYAN LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN, LA DESCRIPTIVA DE
PUESTOS, Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN
APLICABLES.

ARTICULO 51. A LA PERSONA TITULAR DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO LE CORRESPONDEN LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

l.

OPTIMIZAR EL MANEJO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANOS
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, DE ACUERDO A
LAS POLITICAS ADMINISTRATIVAS Y DE CONTROL ESTABLECIDAS EN EL
AYUNTAMIENTO;

INTEGRAR EL PROGRAMA PRESUPUESTARIO ANUAL DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, VIGILAR SU
CUMPLIMIENTO UNA VEZ APROBADO ESTE, ASI COMO CONTROLAR LOS

Calle 20 x 23 y 21, centro.
Tixpéhual, Yucatan. México. CP. 97386

G ripads 27 4




Municipio de Tixpéhual, Yucatan.
R.F.C. MTY850101PK?7
H. Ayuntamiento 2024 - 2027

H. A¥UNTRAENTS

TIXPEHUAL
2024-2037

MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES, REPORTANDO LO ANTERIOR A SU
TITULAR;

. ADMINISTRAR Y MANTENER VIGENTE EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

IV. VERIFICAR EL CIERRE MENSUAL DEL PRESUPUESTO;

V. REALIZAR LAS TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES CONFORME A LAS
POLITICAS VIGENTES;

VI. ADMINISTRAR, CUSTODIAR, REGISTRAR, TRAMITAR Y VERIFICAR EL PAGO
DEL FONDO FIJO, VALES DE CAJA, REEMBOLSOS DE GASTOS Y PAGOS A
PROVEEDORES DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

VIl. DAR SEGUIMIENTO A LAS INCIDENCIAS LABORALES DEL PERSONAL DE LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL E INFORMAR AL JEFE DEL AREA
CORRESPONDIENTE DE ACUERDO A LA ESTRUCTURA ORGANICA
AUTORIZADA DE LA MISMA,

VIll. SUPERVISAR LAS TAREAS DE MANTENIMIENTO DEL PARQUE VEHICULAR DE
LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

IX. SUPERVISAR LA DOTACION DE COMBUSTIBLE;

X. VERIFICAR EL PAGO DE LA NOMINA, INCLUYENDO VALES DE DESPENSA, Y
ELABORAR SU CORRESPONDIENTE COMPROBACION;

XI. CONCENTRAR LAS PROPUESTAS DE CAPACITACION DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL, PARA INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE
CAPACITACION, Y DARLE SEGUIMIENTO UNA VEZ APROBADO; ASI COMO
SOLICITAR CAPACITACION DEL PERSONAL CUANDO ASI SE LE REQUIERA
POR EL AREA CORRESPONDIENTE;

Xll. VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS ORDENES DE COMPRA Y
REQUISICIONES DE SERVICIO; _

Xlll. SUPERVISAR LA INTEGRACION, CUSTODIA Y ACTUALIZACION DE
EXPEDIENTES DEL PERSONAL, VEHICULAR Y DEMAS DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,;

XIV. SOLICITAR AL EMPLEADO A DAR DE BAJA LA RELACION DE PENDIENTES, LA
CREDENCIAL DE IDENTIFICACION EMITIDA POR EL AYUNTAMIENTO, EL
UNIFORME, ASi COMO EL EQUIPO Y MATERIAL QUE LE HAYA SIDO
ASIGNADO PARA EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES;

XV. PROPONER LOS PROYECTOS DE MANTENIMIENTO, MEJORA A LAS
INSTALACIONES, EL AMBIENTE LABORAL Y LOS PROCEDIMIENTOS, ASI
COMO LA EVALUACION DE LOS BIENES PARA EL OPTIMO FUNCIONAMIENTO
DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

XVI. CONTROLAR Y ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE BIENES DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL, ,

XVil. COORDINAR LA TRANSFERENCIA DE BIENES, AS| COMO DE LA
DOCUMENTACION QUE OBREN EN LOS ARCHIVOS DE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL, Y

XVIIl. DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,
LAS QUE LE ATRIBUYAN LAS DESCRIPTIVAS DE PUESTOS Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.
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ARTICULO 52. A LA PERSONA ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE CONTROL
INTERNO Y SITUACION PATRIMONIAL LE CORRESPONDEN LAS ATRIBUCIONES
SIGUIENTES:

l.

N X.
(“\

XI.

XIL.

XIII.

PLANIFICAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACCIONES
NECESARIAS PARA EL CRECIMIENTO Y DESARROLLO DEL SISTEMA DE
CONTROL INTERNO DEL AYUNTAMIENTO, EL PROCESO DE EVOLUCION
PATRIMONIAL Y LA DECLARACION DE INTERESES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL MUNICIPIO, ASI COMO DE LA CONTRALORIA SOCIAL, A
TRAVES DEL SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y
ADMINISTRATIVOS;

COORDINAR Y SUPERVISAR LOS PROYECTOS QUE SE ASIGNEN AL AREA A
SU CARGO;

EVALUAR Y DIAGNOSTICAR EL RIESGO DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
DE CONTROL INTERNO DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL; ASI COMO DETERMINAR E
INTEGRAR LAS DESVIACIONES DE CONTROL INTERNO;

APOYAR EN EL DISENO E IMPLEMENTACION DE PROPUESTAS DE CONTROL
INTERNO QUE COADYUVEN A MEJORAR EL AMBIENTE DE CONTROL EN LAS
DEPENDENCIA Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,;

PARTICIPAR EN EL MONITOREO DE LA EJECUCION DE CONTROLES QUE
MITIGUEN EL RIESGO OPERATIVO EN LAS DEPENDENCIA Y ENTIDADES QUE
INTEGRAN DEL AYUNTAMIENTO;

SUPERVISAR LA IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO EN
EL AYUNTAMIENTO;

VERIFICAR QUE LA DOCUMENTACION DE CONTROL INTERNO CONTENGA
LOS PROCESOS, PROCEDIMIENTOS Y FORMATOS ESTABLECIDOS EN LOS
LINEAMIENTOS GENERALES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO Y QUE
ESTOS SE ENCUENTRAN IMPLEMENTADOS;

EVALUAR EL MAPA DE RIESGOS INSTITUCIONAL Y VERIFICAR SU
ACTUALIZACION PERIODICA;

PROPONER A LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL UN PROGRAMA
ANUAL DE REVISIONES AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

COORDINARSE CON EL ENLACE DE CONTROL INTERNO DE CADA
DEPENDENCIA Y ENTIDAD PARA LA REALIZACION DE LAS REVISIONES DE
CONTROL INTERNO; , '

PLANEAR, DIRIGIR Y ORGANIZAR LA VERIFICACION Y EVALUACION, A TRAVES
DE REVISIONES AL CONTROL INTERNO QUE SE REALICEN A LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

PROPONER LAS MEDIDAS CORRECTIVAS O PREVENTIVAS A LAS
DESVIACIONES DETECTADAS, ASi{ COMO VERIFICAR QUE SE IMPLEMENTEN
ESTAS:

FOMENTAR EN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, LA
FORMACION DE UNA CULTURA DE CONTROL QUE CONTRIBUYA AL
MEJORAMIENTO CONTINUO EN EL CUMPLIMIENTO DE LA MISION
INSTITUCIONAL,;
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MANTENER PERMANENTEMENTE INFORMADAS A LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO QUE GUARDA SU CONTROL
INTERNO, DANDOLES CUENTA DE LAS DEBILIDADES DETECTADAS Y DE LAS
FALLAS EN SU CUMPLIMIENTO:;

REVISAR EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, DEL ESTADO Y LA GACETA
MUNICIPAL, CON EL OBJETO DE IDENTIFICAR ADECUACIONES O
REFORMAS;

VERIFICAR LA ACTUALIZACION DE LEYES Y REGLAMENTOS EN MATERIA DE
SU COMPETENCIA;

PROMOVER Y EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DEL CODIGO DE ETICA Y DE
CONDUCTA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE
TIXPEHUAL;

PROMOVER EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION DE PRESENTAR LAS
DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL, CONFLICTO DE INTERES Y
LA CONSTANCIA DE PRESENTACION DE LA DECLARACION FISCAL POR
PARTE DE LOS SERVIDORES PUBLICOS OBLIGADOS; ASi COMO
RECEPCIONAR Y REGISTRAR LAS MISMAS;

ALMACENAR EN EL SISTEMA DE EVOLUCION PATRIMONIAL, DE
DECLARACION DE INTERESES Y CONSTANCIAS DE PRESENTACION DE
DECLARACION FISCAL DE LA PLATAFORMA DIGITAL NACIONAL, LA
INFORMACION QUE PARA EFECTOS DE LAS FUNCIONES DEL SISTEMA
NACIONAL ANTICORRUPCION GENEREN LOS SERVIDORES PUBLICOS
OBLIGADOS A PRESENTAR LAS REFERIDAS DECLARACIONES;

REALIZAR LOS REPORTES DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPALES OMISOS EN PRESENTAR SUS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL Y CONFLICTO DE INTERES, DE ACUERDO A LA
LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
YUCATAN, Y TURNARLOS AL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES Y
EVALUACION ADMINISTRATIVA;

FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LA SOCIEDAD, A TRAVES DE LA
CONTRALORIA SOCIAL Y DE SUS ACTIVIDADES DE VIGILANCIA Y
SUPERVISION QUE ESTABLECE LA NORMATIVA EN LA MATERIA;

PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN LAS
INDIVIDUALES QUE LE SOLICITEN, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO
EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE;

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE CONTROL INTERNO DE LA
UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, Y,

DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,
LAS QUE LE ATRIBUYAN LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN, LAS DESCRIPTIVAS DE
PUESTOS Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

ARTICULO 53. A LAS PERSONAS TITULARES DE LAS JEFATURAS EN LOS
DEPARTAMENTOS DE AUDITORIA Y SEGUIMIENTO, Y DE AUDITORIA EN
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LES CORRESPONDEN LAS ATRIBUCIONES
SIGUIENTES:
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|. ELABORAR EN COORDINACION CON LA SUBDIRECCION DE AUDITORIA E
INVESTIGACIONES, EL PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIAS, ASi COMO
VIGILAR SU CUMPLIMIENTO;

II. SUPERVISAR Y DAR SEGUIMIENTO AL PROCEDIMIENTO PARA PLANEAR Y
CONTROLAR AUDITORIAS, E INVESTIGACIONES EN LAS QUE PARTICIPE EL
PERSONAL A SU CARGO, VERIFICANDO LA CORRECTA APLICACION DE LA
NORMATIVIDAD VIGENTE, INFORMANDO AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E
INVESTIGACIONES, DE SUS RESPECTIVOS AVANCES;

. SOLICITAR POR ESCRITO A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS AUDITADAS, DURANTE LA PRACTICA DE LA AUDITORIA O
DE CUALQUIER OTRA REVISION DE NATURALEZA ANALOGA, DE MANERA
FUNDADA Y MOTIVADA LA DOCUMENTACION E INFORMACION NO
CONTENIDA EN EL REQUERIMIENTO INICIAL;

IV. REVISAR Y SOMETER A CONSIDERACION DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBDIRECCION DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES, LAS OBSERVACIONES
Y RECOMENDACIONES DERIVADAS DE LAS AUDITORIAS EFECTUADAS A
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL AYUNTAMIENTO;

V. ASISTIR A LA NOTIFICACION DE LOS RESULTADOS DE AUDITORIAS EN LAS
QUE HAYA INTERVENIDO;

V. REMITIR AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES LA
DOCUMENTACION DERIVADA DE  REVISIONES, INSPECCIONES,
INVESTIGACIONES Y AUDITORIAS DE LAS CUALES SE DERIVEN PROBABLES
RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES, PARA
EFECTOS DE LO DISPUESTO EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN,;

VI, SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS INVESTIGACIONES ESPECIALES
SOLICITADAS POR LA PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA
MUNICIPAL;

VIll. SUPERVISAR QUE LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
LLEVEN A CABO EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE ACUERDO A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE; '

IX. SUGERIR AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES, LA
ADQUISICION DE BIENES E INSUMOS NECESARIOS PARA LAS FUNCIONES
DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,;

X COORDINAR, DIRIGIR Y VERIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
PERSONAL A SU CARGO;

xl. CON INDEPENDENCIA DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES
MENCIONADAS EN ESTE APARTADO, EL JEFE DE AUDITORIA EN
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, DEBERA PROPONER LOS PROYECTOS
DE EVALUACION, PARA EL MANTENIMIENTO Y SUSTITUCION DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO Y COMUNICACIONES; ,

X]l. PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN LAS
INDIVIDUALES QUE LE SOLICITEN, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO
EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE, Y

Xlll. DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, LA
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LEY DjE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
YUCATAN, LAS QUE LE ATRIBUYAN LAS DESCRIPTIVAS DE PUESTOS Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

ARTICULO 54. AL TITULAR _DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION Y EVALUACION ADMINISTRATIVA, LE CORRESPONDEN LAS
ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

l. GESTIONAR Y PROPORCIONAR AL PERSONAL A SU CARGO LAS
HERRAMIENTAS NECESARIAS PARA LA ATENCION Y SEGUIMIENTO DE LAS
INVESTIGACIONES Y DENUNCIAS QUE SE PRESENTEN CON MOTIVO DE LAS
OPERACIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL Y DE LAS
CONDUCTAS DE SERVIDORES PUBLICOS QUE PUEDAN CONSTITUIR
RESPONSABILIDADES =~ ADMINISTRATIVAS DEL AMBITO DE SU
COMPETENCIA:

. ATENDER LOS RECURSOS ESTABLECIDOS EN LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN,
CUANDO SEAN DE SU COMPETENCIA;

. REALIZAR LA INVESTIGACION POR LA PROBABLE COMISION DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS DE SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES O
PARTICULARES QUE SEAN DE SU COMPETENCIA DESAHOGANDO CUANTA
DILIGENCIA SEA NECESARIA PARA TAL FIN:

IV. CALIFICAR LAS FALTAS Y ELABORAR EL INFORME DE PROBABLE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA RESPECTO A LOS PROCEDIMIENTOS
DE INVESTIGACION QUE SEAN DE SU COMPETENCIA, TURNANDOLO AL
SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES PARA SU REVISION Y
FIRMA;

V. ELABORAR EL INFORME EN EL QUE SE JUSTIFIQUE LA CALIFICACION
IMPUGNADA A TRAVES DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD,
ACOMPANANDO EL EXPEDIENTE QUE SE REMITIRA AL TRIBUNAL
COMPETENTE; TURNANDOLO AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E
INVESTIGACIONES, PARA SU REVISION Y FIRMA:

VI. DETERMINAR Y ASIGNAR LAS CARGAS DE TRABAJO DE SU PERSONAL:

VIl REVISAR Y AUTORIZAR ASUNTOS CORRESPONDIENTES AL DEPARTAMENTO:

VIIl. REALIZAR NOTIFICACIONES:

IX. " VERIFICAR LA ACTUALIZACION DEL ARCHIVO DE LEYES Y REGLAMENTOS:

X. REVISAR EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, DEL ESTADO Y LA GACETA
MUNICIPAL, CON EL OBJETO DE IDENTIFICAR ADECUACIONES O
REFORMAS:; ]

Xl. PROPONER EN SU CASO, AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E
INVESTIGACIONES, LAS MEDIDAS DE APREMIO ESTABLECIDAS EN LA LEY
DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN,
PARA HACER CUMPLIR LAS DETERMINACIONES:

Xil. REALIZAR COMPULSAS DE DOCUMENTOS, RECIBIR DECLARACIONES DE
TESTIGOS E INFORMES PERICIALES, LLEVAR A CABO INSPECCIONES
FISICAS Y VISITAS DE VERIFICACION AUTORIZADAS POR EL SUBDIRECTOR
DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES: ASI COMO DESAHOGAR TODAS LAS
DILIGENCIAS DERIVADAS DE LOS PROCESOS DE INVESTIGACION QUE SE
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REQUIERAN, POR LA PROBABLE COMISION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES;

ATENDER LOS REPORTES RECIBIDOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPALES OMISOS EN PRESENTAR SUS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL, DE INTERES Y LA CONSTANCIA DE
PRESENTACION DE LA DECLARACION FISCAL, EN LOS TERMINOS
PREVISTOS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN;

RECIBIR Y DAR TRAMITE A LAS QUEJAS Y DENUNCIAS QUE SE INTERPONGAN
CON MOTIVO DEL MANEJO, USO Y DESTINO INDEBIDO DE RECURSOS, O
CUALQUIER OTRO HECHO QUE IMPORTE DANO A LA HACIENDA MUNICIPAL,
ASi COMO POR LA ACTUACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN
RELACION CON EL DESEMPENO DE SU CARGO;

DAR ATENCION Y SEGUIMIENTO A LOS REPORTES CIUDADANOS;

SUPERVISAR LA ATENCION Y ORIENTACION QUE SE DE A LOS INTERESADOS
CON MOTIVO DE LOS REPORTES CIUDADANOS;

SUGERIR AL SUBDIRECTOR DE AUDITORIA E INVESTIGACIONES, LA
ADQUISICION DE BIENES E INSUMOS NECESARIOS PARA LAS FUNCIONES
DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN LAS
INDIVIDUALES QUE LE SOLICITEN, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO
EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE, Y

DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, LA
LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
YUCATAN, LAS QUE LE ATRIBUYAN LAS DESCRIPTIVAS DE PUESTOS Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

ARTICULO 55. AL TITULAR DE LA JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y
SEGUIMIENTO A AUDITORIAS
EXTERNAS, LE CORRESPONDE LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

COORDINAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LAS AUDITORIAS QUE LAS
ENTIDADES DE FISCALIZACION LE REALICEN AL AYUNTAMIENTO;

SUPERVISAR LAS TAREAS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PARA LA
ATENCION DE LAS OBSERVACIONES, POR PARTE DE LAS INSTANCIAS
FISCALIZADORAS;

VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS GESTIONES QUE REALIZAN LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DEL AYUNTAMIENTO PARA DAR ATENCION A
LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION DE LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS;

CONCENTRAR LAS RESPUESTAS QUE EMITAN LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES QUE INTEGRAN EL AYUNTAMIENTO PARA SOLVENTAR LAS
OBSERVACIONES DE LAS AUDITORIAS REALIZADAS POR LAS INSTANCIAS
FISCALIZADORAS;

INTEGRAR LOS EXPEDIENTES DE LAS AUDITORIAS EXTERNAS QUE ATIENDA
LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL, ELABORAR LA CEDULA DE
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INVENTARIO GENERAL DE EXPEDIENTES Y TURNAR A LA BODEGA PARA SU
RESGUARDO;

PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN LAS
INDIVIDUALES QUE LE SOLICITEN, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO
EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE, Y

DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL
LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL,
LAS QUE LE ATRIBUYAN LAS DESCRIPTIVAS Y OTRAS DISPOSICIONES
LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

ARTICULO 56. AL TITULAR DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE
NORMATIVIDAD Y RESPONSABILIDADES, LE
CORRESPONDE LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

VI.

VIL.

VIII.

PRONUNCIARSE MEDIANTE ACUERDO SOBRE EL INFORME DE PROBABLE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, O EN SU CASO, PREVENIR A LA
AUTORIDAD INVESTIGADORA PARA QUE SUBSANE LA OMISIONES QUE
ADVIERTA, O QUE ACLARE LOS HECHOS NARRADOS EN EL MISMO:

EMPLAZAR AL PROBABLE RESPONSABLE EN CASO DE ADMITIR EL INFORME
DE PROBABLE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, ASi COMO
SUBSTANCIAR EL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO Y ADMINISTRATIVO EN
LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE YUCATAN Y DEMAS ORDENAMIENTOS
LEGALES APLICABLES;

ACORDAR SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO INICIAR EL PROCEDIMIENTO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, A LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE SE ENCUENTREN EN LAS HIPOTESIS NORMATIVAS PREVISTAS EN LA
LEGISLACION APLICABLE;

DESIGNAR A QUIEN FUNGIRA COMO SECRETARIO DURANTE LA
SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO:

CITAR A LAS PARTES QUE DEBAN CONCURRIR AL PROCEDIMIENTO PREVIO
A LA CELEBRACION DE LA AUDIENCIA INICIAL, EN TERMINOS DE LA LEY DE
LA MATERIA;

ACORDAR LO REFERENTE A LAS SOLICITUDES QUE SE REALICEN DURANTE
LA CELEBRACION DE LAS AUDIENCIAS, Y DECLARAR EL CIERRE DE LA
MISMA;

ACORDAR SOBRE LAS PRUEBAS OFRECIDAS, ASi COMO SOBRE LA
PREPARACION Y DESAHOGO DE LAS QUE SE HAYAN ADMITIDO;

DECLARAR ABIERTO EL PERIODO DE ALEGATOS EN LOS TERMINOS DE LA
LEY DE LA MATERIA Y RECIBIRLOS DE LAS PARTES:

HABILITAR DIAS Y HORAS INHABILES PARA LA PRACTICA DE DILIGENCIAS,
ACTUACIONES Y NOTIFICACIONES:

HACER USO, CUANDO SE REQUIERA, DE LOS MEDIOS DE APREMIO
ESTABLECIDAS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN:
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DECRETAR, EN SU CASO, LA APLICACION DE LAS MEDIDAS CAUTELARES
ESTABLECIDAS EN LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN:

SOLICITAR EL AUXILIO DEL MINISTERIO PUBLICO FEDERAL O DE LA FISCALIA
GENERAL DEL ESTADO DE YUCATAN, PARA DETERMINAR LA AUTENTICIDAD
DE DOCUMENTOS;

RESOLVER LOS INCIDENTES QUE SE PROMUEVAN;

RESOLVER SOBRE LAS CAUSAS DE IMPROCEDENCIA Y SOBRESEIMIENTO
PROMOVIDAS;

PREVENIR O SANCIONAR CUALQUIER ACTO CONTRARIO AL RESPETO
DEBIDO HACIA LAS PERSONAS EN LAS DILIGENCIAS QUE SE REALICEN,
PUDIENDO REQUERIR EL AUXILIO DE LA FUERZA PUBLICA:

HABILITAR AL PERSONAL A SU CARGO PARA REALIZAR ACTUACIONES,
DILIGENCIAS Y TODO TIPO DE NOTIFICACIONES;

SUBSTANCIAR EL RECURSO DE REVOCACION INTERPUESTO EN CONTRA DE
LA RESOLUCION DICTADA POR EL CONTRALOR MUNICIPAL, CUANDO ESTE
ASI SE LO REQUIERA;

ATENDER LOS RECURSOS DE INCONFORMIDAD Y RECLAMACION, Y CORRER
TRASLADO AL TRIBUNAL COMPETENTE EN LOS TERMINOS PREVISTOS EN
LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO DE
YUCATAN: _

ATENDER LOS JUICIOS CONTENCIOSOS O RECURSOS PROMOVIDOS EN
CONTRA DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

ELABORAR LOS EXHORTOS PARA SOLICITAR LA COLABORACION DE LAS
SECRETARIAS, ORGANOS DE CONTROL, ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL O DE LOS TRIBUNALES DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA FEDERAL
O DE OTROS ESTADOS, PARA REALIZAR LAS NOTIFICACIONES
PERSONALES QUE DEBAN LLEVARSE A CABO RESPECTO DE AQUELLAS
PERSONAS QUE SE ENCUENTREN EN LUGARES QUE SE HALLEN FUERA DE
SU JURISDICCION:

RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SEAN DE SU COMPETENCIA,
ASi COMO LOS MEDIOS DE DEFENSA, CONFORME AL ORDEN JURIDICO
VIGENTE Y LA NORMATIVIDAD APLICABLE, CUANDO LE SEA DELEGADA
ESTA ATRIBUCION;

ATENDER LAS SOLICITUDES DE TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES
INSERVIBLES, ASI COMO PARA EL OTORGAMIENTO DE VISTO BUENO A
CEDULAS DE BAJA REQUERIDAS POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION;

ATENDER LAS INVITACIONES A CONCURSOS Y LICITACIONES QUE REALICEN
LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

DAR SEGUIMIENTO A LA ATENCION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS
COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA MUNICIPAL;

CONOCER Y SUBSTANCIAR LAS INCONFORMIDADES QUE SE PROMUEVAN AL
AMPARO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS CONEXOS DEL
ESTADO DE YUCATAN; , ,

SUBSTANCIAR EL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION PARA DAR ATENCION
A LAS QUEJAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS, EN MATERIA DE
OBRA PUBLICA;
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XXVII. REVISAR EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, DEL ESTADO Y LA GACETA
MUNICIPAL, CON EL OBJETO DE IDENTIFICAR ADECUACIONES O
REFORMAS;

XXVIIIl. PARTICIPAR EN EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EN LAS
INDIVIDUALES QUE LE SOLICITEN, DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO
EN LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE Y

XXIX. LAS DEMAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE LE SEAN ASIGNADAS
PARA EL LOGRO DE LOS OBJETIVOS DE LA UNIDAD DE CONTRALORIA
MUNICIPAL, LA LEY DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
ESTADO DE YUCATAN, LAS QUE LE ATRIBUYAN LAS DESCRIPTIVAS DE
PUESTOS Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES.

ﬁﬂ,

T/

_CAPITULO VI ,
DIRECCION DE ADMINISTRACION

ARTICULO 57. A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION LE CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. ESTABLECER LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS QUE EN MATERIA DE
RECURSOS HUMANOS, ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS,
RECURSOS MATERIALES ASI COMO DE CONTROL DE GASTO CORRIENTE
DEBEN OBSERVARSE EN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

Il. ADQUIRIR Y PROVEER LOS RECURSOS MATERIALES NECESARIOS PARA EL
DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

lll. LLEVAR A CABO LA CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE, QUE REQUIERAN LAS
DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL MUNICIPIO, ASi COMO
SUSCRIBIR LOS RESPECTIVOS CONTRATOS, ADMINISTRANDO LOS
RECURSOS FINANCIEROS RELACIONADOS CON LOS MISMOS:

IV. SUSCRIBIR LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES,
PREVIO ACUERDO DEL CABILDO:

V. INTEGRAR Y CONTROLAR EL PADRON INMOBILIARIO DEL MUNICIPIO;

VI. SUPERVISAR LAS GESTIONES PARA LA REGULARIZACION DE BIENES
INMUEBLES A FAVOR DEL MUNICIPIO;

VIIl. INTEGRAR Y CONTROLAR EL PADRON VEHICULAR DEL MUNICIPIO:
VIIl. PLANEAR Y PROGRAMAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
A LOS VEHICULOS QUE INTEGRAN EL PADRON VEHICULAR DEL MUNICIPIO;

IX. INTEGRAR Y CONTROLAR EL PADRON DE BIENES MUEBLES DEL MUNICIPIO;

X. GESTIONAR LA CONTRATACION DE SEGUROS Y ADMINISTRAR LAS POLIZAS
CONTRATADAS POR EL MUNICIPIO;

XI. AUTORIZAR LA CONTRATACION DEL PERSONAL QUE SE REQUIERA EN LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO EMITIR LOS
NOMBRAMIENTOS RESPECTIVOS:
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Xll. - AUTORIZAR LOS TRAMITES DE SEPARACION DEL CARGO, RENUNCIAS,
LIGENCIAS, FINIQUITOS, PENSIONES, JUBILACIONES, AS| COMO LOS
CAMBIOS DE ADSCRIPCION DE TRABAJADORES Y FUNCIONARIOS DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

Xlll. ACORDAR CON LA REPRESENTACION DE LAS Y LOS TRABAJADORES LAS
PROPUESTAS DE MODIFICACION DE LAS CONDICIONES GENERALES DE
TRABAJO, DE ACUERDO A LA PLANEACION PRESUPUESTAL DEL MUNICIPIO;

XIV. DIFUNDIR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES GENERALES
DE TRABAJO;

XV. DISENAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA DE INFORMACION DE RECURSOS
HUMANOS:

XVI. COORDINAR LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE COMISIONES
ESTABLECIDAS EN LAS CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO:

XVIl. DEFINIR 'Y SUPERVISAR LA APLICACION DE CRITERIOS PARA LA
CLASIFICACION Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS, ASi COMO LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS;

XVIIl. FUNGIR COMO SECRETARIO EN EL COMITE TECNICO DEL SISTEMA
INDIVIDUAL PARA EL RETIRO Y JUBILACION MUNICIPAL:

XIX. CUMPLIR LAS DISPOSICIONES FISCALES EN MATERIA DE SUELDOS Y
SALARIOS:

XX. SUSCRIBIR CONTRATOS, CONVENIOS Y CUALQUIER OTRO INSTRUMENTO
JURIDICO EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS, ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS:

XXI. AUTORIZAR LA CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIO BAJO
REGIMEN DE ASIMILADOS AL SALARIO Y HONORARIOS PROFESIONALES
POR PROGRAMA, AS| COMO SUSCRIBIR LOS RESPECTIVOS CONTRATOS.

XXIl. SUSCRIBIR CONVENIOS PARA EL OTORGAMIENTO DEL SERVICIO MEDICO Y
HOSPITALARIO, SERVICIO DE LABORATORIO MEDICO Y OTORGAMIENTO DE
MEDICAMENTOS A FUNCIONARIOS PUBLICOS MUNICIPALES Y SUS
DEPENDIENTES ECONOMICOS:

XXII. AUTORIZAR LAS SOLICITUDES DE NUEVOS REQUERIMIENTOS O
MODIFICACIONES A LOS SISTEMAS INFORMATICOS DE LA DIRECCION A SU
CARGO;

XXIV. PROPONER LAS MODIFICACIONES AL TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS,
PARA APROBACION DE CABILDO:

XXV. PRESIDIR Y DETERMINAR LAS ACCIONES EN PROCEDIMIENTOS DE REMATE
O SUBASTAS PUBLICAS DE BIENES MUEBLES O DESIGNAR EN SU CASO, A
QUIEN LO REPRESENTE;

XXVI. ELABORAR Y VIGILAR LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL PALACIO MUNICIPAL:

XXVII.  IMPLEMENTAR LA POLITICA PUBLICA DE MEJORA REGULATORIA, POLITICA
SISTEMATICA, PARTICIPATIVA Y TRANSVERSAL DONDE SE BUSCA LA
GENERACION DE NORMAS CLARAS, LA REALIZACION DE TRAMITES Y
SERVICIOS SIMPLIFICADOS E INSTITUCIONES EFICACES;

XXVII.  IMPLEMENTAR Y DAR SEGUIMIENTO EL MODELO DE GESTION DE CALIDAD
MUNICIPAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL, Y

XXIX. SER UNA OFICIALIA DE PARTES ENTRE LOS CIUDADANOS Y LAS
DIRECCIONES DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL, CATASTRO
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MUNICIPAL Y DESARROLLO URBANO, EN LA RECEPCION Y ENTREGA DE
LOS SERVICIOS, A TRAVES DE LAS VENTANILLAS UNICAS MUNICIPALES.

ARTICULO 58. LA DIRECCION DE ADMINISTRACION SE AUXILIARA, PARA EL

ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES
SUBDIRECCIONES:

l.
Il.
Ml
V.
V.
VI

SUBDIRECC]QN DE ADMINISTRACION Y DE PROVEEDURIA;
SUBDIRECCION DE SERVICIOS INTERNOS;
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANGOS;
SUBDIRECCION DE MEJORA REGULATORIA:;
SUBDIRECCIQN DE PATRIMONIO MUNICIPAL, Y
SUBDIRECCION DE VENTANILLAS UNICAS.

ARTICULO 59. A LA PERSONATITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
Y DE PROVEEDURIA LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VII.

VI

PRESIDIR LOS ACTOS DERIVADOS DE LICITACIONES PUBLICAS E INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, TAMBIEN DENOMINADOS
CONCURSOS POR INVITACION, ASi COMO DESIGNAR A QUIEN LO
REPRESENTE, EN SU CASO:

PARTICIPAR EN LA INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON DE
PROVEEDORES DEL MUNICIPIO;

EMITIR LAS CONSTANCIAS DE REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES DEL
MUNICIPIO DE AQUELLAS PERSONAS FiSICAS O MORALES QUE SOLICITEN
SU REGISTRO O DE AQUELLAS QUE PARTICIPAN EN LOS PROCEDIMIENTOS
QUE SE REALIZAN A TRAVES DE ELLA;

REALIZAR LAS ACCIONES PARA ADQUIRIR Y ABASTECER LOS RECURSOS
MATERIALES NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS FUNCIONES DE
LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

OPERAR EL ALMACEN DE PROVEEDURIA, ASI COMO ESTABLECER
LINEAMIENTOS DE CONTROL Y DESTIN DE LOS BIENES EN SU RESGUARDO;

REALIZAR ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DE CONFORMIDAD CON LAS FIGURAS JURIDICAS
CONTEMPLADAS EN LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES;

PROPONER POLITICAS Y LINEAMIENTOS AL TITULAR DE SU DIRECCION, EN
MATERIA DE ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES O CONTRATACION DE
SERVICIOS:

REALIZAR LA PLANEACION DE LAS ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES, DE
CONFORMIDAD CON LOS OBJETIVOS Y PRIORIDADES DEL PLAN MUNICIPAL
DE DESARROLLO, ASI COMO DE LOS OBJETIVOS, METAS Y PREVISIONES
DE RECURSOS ESTABLECIDOS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS QUE
PARA TAL EFECTO SEAN AUTORIZADOS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.
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ARTICULO 60. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
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INTERNOS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VI
VII.

VIII.

GESTIONAR LAS ACCIONES PARA LA CONTRATACION Y ASIGNACION DE LOS
SERVICIOS GENERALES Y BASICOS, SIEMPRE QUE ESTOS NO EXCEDAN
LOS TOPES ESTABLECIDOS PARA LA ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO,
QUE REQUIERAN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

REVISAR Y COORDINAR EL PROGRAMA PRESUPUESTARIO ANUAL DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y VIGILAR SU ADMINISTRACION, ASi
COMO TODOS LOS TRAMITES RELACIONADOS CON EL MISMO;

GESTIONAR LAS ACCIONES PARA LA SUSCRIPCION DE LOS CONTRATOS DE
ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES PARA PROPORCIONAR A LAS
DEPENDENCIAS LOS ESPACIOS NECESARIOS PARA SU OPERACION; ASI
COMO ADMINISTRAR LA VIGENCIA Y CONDICIONES DE LOS MISMOS;

LLEVAR A CABO TODAS LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LA
CLASIFICACION Y  CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS, AS| COMO LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS;

COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS INMUEBLES
ASIGNADOS A LA DIRECCION;

COORDINAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DEL
PALACIO MUNICIPAL;

PROPORCIONAR ASESORIA JURIDICA AL TITULAR DE LA DIRECCION Y A LAS
SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION;

PROPONER LAS POLITICAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS APLICABLES A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 61. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION, LAS POLITICAS, NORMAS Y
LINEAMIENTOS DEL AYUNTAMIENTO EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE
RECURSOS HUMANOS;

DEFINIR, EN CONJUNTO CON LA DIRECCION DE FINANZAS, LOS CRITERIOS
PARA ELABORAR EL PRESUPUESTO EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS:
RECLUTAR, SELECCIONAR Y GESTIONAR LA CONTRATACION DEL PERSONAL

DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

IV. TRAMITAR LOS NOMBRAMIENTOS, RENUNCIAS, LICENCIAS, PENSIONES Y
JUBILACIONES DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL MUNICIPIO:
V. EXPEDIR LAS CREDENCIALES DE IDENTIFICACION DE LOS TRABAJADORES
DEL MUNICIPIO; ,
VI. COLABORAR EN LOS ACUERDOS DE PROPUESTAS DE MODIFICACION A LAS
CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO;
VIl DIFUNDIR Y PROMOVER EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES

GENERALES DE TRABAJO;
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INTEGRAR Y ACTUALIZAR EL CATALOGO DE PUESTOS Y EL TABULADOR
CORRESPONDIENTE;

GESTIONAR Y  APLICAR LAS PRESTACIONES ECONOMICAS,
ADMINISTRATIVAS Y DE PREVISION SOCIAL A LAS QUE TUVIERA DERECHO
EL PERSONAL QUE LABORA AL SERVICIO DEL MUNICIPIO;

REALIZAR LAS RETENCIONES, DESCUENTOS O DEDUCCIONES A LAS QUE
ESTUVIERAN OBLIGADOS O QUE LES CORRESPONDEN SEGUN LA
NORMATIVIDAD APLICABLE;

AUTORIZAR LOS PROGRAMAS ANUALES DE CAPACITACION DEL PERSONAL
QUE TRABAJA AL SERVICIO DEL MUNICIPIO;

LLEVAR A CABO EL CALCULO DE LA NOMINA Y TRAMITAR EL PAGO ANTE LA
DIRECCION DE TESORERIA Y FINANZAS;

COORDINAR CON LAS INSTITUCIONES DE SEGURIDAD SOCIAL LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS CORRESPONDIENTES A LOS
TRABAJADORES DEL MUNICIPIO;

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
EN MATERIA DE ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL,;

INTEGRAR, CONSERVAR, RESGUARDAR Y MANTENER ACTUALIZADOS LOS
EXPEDIENTES DE LOS TRABAJADORES DEL MUNICIPIO;

PROPORCIONAR LA DOCUMENTACION E INFORMACION QUE LE SEA
SOLICITADA PARA LA ATENCION DE PROCEDIMIENTOS JURIDICOS;

ADMINISTRAR LA CONDUCCION DE LAS RELACIONES LABORALES CON LOS
SINDICATOS, ASi COMO PARTICIPAR EN LA REVISION DE LAS CONDICIONES
GENERALES DE TRABAJO, PLANES DE PREVISION SOCIAL Y PLANES DE
SEGURIDAD SOCIAL,

PARTICIPAR EN LAS SESIONES DE LAS COMISIONES MIXTAS DE ESCALAFON,
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO, ASi COMO DE SEGURIDAD E HIGIENE;

ATENDER LOS REQUERIMIENTOS QUE EN MATERIA DE RECURSOS
HUMANOS LE HAGAN LLEGAR LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 62. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE MEJORA
REGULATORIA LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

V.

FUNGIR COMO RESPONSABLE OFICIAL ANTE LA AUTORIDAD DE MEJORA
REGULATORIA DEL ESTADO DE YUCATAN,;

ESTABLECER ACCIONES, ESTRATEGIAS Y LINEAMIENTOS BAJO LOS CUALES
SE REGIRA LA POLITICA DE MEJORA REGULATORIA DE CONFORMIDAD CON
LA LEY ESTATAL Y LA LEY GENERAL,

COORDINAR A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS CON LA
FINALIDAD DE REALIZAR ACCIONES EN MATERIA DE MEJORA
REGULATORIA,

PROPONER AL CONSEJO MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA, LA
ESTRATEGIA MUNICIPAL Y, MONITOREAR, EVALUAR Y PROMOVER LA
MISMA,
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INTEGRAR Y COORDINAR EL PROGRAMA MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA 'Y LA AGENDA REGULATORIA MUNICIPAL CONTENIENDO LAS
PROPUESTAS DE CREACION DE REGULACIONES ESPECIFICAS:

RECIBIR LAS QUEJAS Y PROPUESTAS DE LOS CIUDADANOS EN MATERIA DE
MEJORA REGULATORIA Y REMITIRLOS A LOS ENLACES DE MEJORA
REGULATORIA, SEGUN CORRESPONDA, PARA SU DEBIDA ATENCION DE
ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE:

IMPULSAR LA INTERCONEXION DE SISTEMAS Y EL USO DE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION PARA PROMOVER E IMPLEMENTAR
LOS PROGRAMAS Y ACCIONES QUE SE DERIVEN DE LA POLITICA DE
MEJORA REGULATORIA:

COORDINAR, PUBLICAR, MONITOREAR, OPINAR Y EVALUAR LOS
PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA DE LAS DEPENDENCIAS O
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, AS| COMO EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA
SU OPERACION;

INFORMAR AL CABILDO Y AL CONSEJO MUNICIPAL DE MEJORA
REGULATORIA DEL AVANCE PROGRAMATICO DE MEJORA REGULATORIA Y
DE LA EVALUACION DE RESULTADOS, CON LOS INFORMES Y
EVALUACIONES REMITIDOS POR LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES:

INTEGRAR, ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR EL REGISTRO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS,
EXPEDIENTE UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS, REGISTRO MUNICIPAL DE
VISITAS DOMICILIARIAS, INSPECCIONES Y VERIFICACIONES Y PROTESTA
CIUDADANA:

SUPERVISAR QUE LAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
AYUNTAMIENTO TENGAN ACTUALIZADA LA PARTE QUE LES CORRESPONDE
EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS, ASi COMO
MANTENER ACTUALIZADO EL SEGMENTO DE LAS REGULACIONES
MUNICIPALES:

REVISAR EL MARCO REGULATORIO MUNICIPAL, DIAGNOSTICAR SU
APLICACION Y, EN SU CASO, ELABORAR PROPUESTAS DE PROYECTOS DE
DISPOSICIONES LEGISLATIVAS AL PRESIDENTE MUNICIPAL Y A LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS: )

DICTAMINAR LAS PROPUESTAS REGULATORIAS Y EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO CORRESPONDIENTES:

PROMOVER LA EVALUACION DE LAS REGULACIONES MUNICIPALES
EXISTENTES A TRAVES DEL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO,

ESTABLECER MECANISMOS PARA DAR PUBLICIDAD A LA AGENDA
REGULATORIA DE LAS DEPENDENCIAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

DISENAR EL PROCESO DE CONSULTA PUBLICA A TRAVES DE LOS MEDIOS
QUE PARA TAL EFECTO SE IMPLEMENTEN, Y QUE PERMITAN LA DIFUSION
DE LAS PROPUESTAS REGULATORIAS A LA CIUDADANIA;

CALCULAR EL COSTO ECONOMICO DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS CON LA
INFORMACION PROPORCIONADA POR LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES

ADMINISTRATIVAS;

ESTABLECER ACUERDOS Y CONVENIOS DE COLABORACION,
CONCERTACION Y COORDINACION QUE CONTRIBUYAN AL CUMPLIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS DE LA POLITICA DE MEJORA REGULATORIA:
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XX,
XXI.
XXII.
XXIII,
XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII
XXVIII
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< XXIX.
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XXXII.
XXXIII.
XXXIV.

REGULATORIA;

BRINDAR ASESORIA TECNICA EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA A LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

ESTABLECER MECANISMOS DE VINCULACION Y PARTICIPACION CON LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS CON LA FINALIDAD DE QUE
PARTICIPEN ACTIVAMENTE EN LA IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE
MEJORA REGULATORIA:

PROPONER EL PROYECTO DE REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO
MUNICIPAL DE MEJORA REGULATORIA:

PROMOVER EL ESTUDIO, LA DIVULGACION Y LA APLICACION DE LA POLITICA
PUBLICA DE MEJORA

REGULATORIA:

EMITIR LOS MANUALES PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS HERRAMIENTAS
DE MEJORA REGULATORIA; IMPLEMENTAR E INSTRUIR EL MODELO DE
GESTION DE CALIDAD MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO A TODAS SUS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

IMPLEMENTAR Y ASESORAR EN LA INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE
LOS COMITES DE CALIDAD Y EQUIPOS DE MEJORA EN LAS DEPENDENCIAS
O UNIDADES ADMINISTRATIVAS:

CAPACITAR EN EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE
CALIDAD IMPLANTADOS A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS EN LOS ASPECTOS METODOLOGICOS Y TECNICOS:

PROVEER DE HERRAMIENTAS TEORICO-PRACTICAS PARA IMPLEMENTACION
DE SISTEMAS DE CALIDAD EN LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:;

GUIAR EN LA CORRECTA ACTUALIZACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN
LOS ASPECTOS METODOLOGICOS Y TECNICOS:

PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE REORGANIZACION ADMINISTRATIVA Y
SIMPLIFICACION DE PROCESOS DE LAS UNIDADES DE ADMINISTRACION:
ESTABLECER LOS CRITERIOS INSTITUCIONALES PARA LA DOCUMENTACION
Y SEGUIMIENTO DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE

CALIDAD:;

MANTENER, DIFUNDIR Y REVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS POLITICAS DE
CALIDAD;

REVISAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS PROGRAMAS DE CALIDAD Y MEJORA
REGULATORIA DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, Y
LAS DEMAS QUE LE CONFIEREN LAS LEYES, REGLAMENTOS Y OTRAS
DISPOSICIONES APLICABLES EN MATERIA DE MEJORA REGULATORIA Y DE

CALIDAD Y MEJORA CONTINUA.

ARTICULO 63. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PATRIMONIO
MUNICIPAL LE CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:
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VL.

VII.

VIIL

IX.

XIII.

Xl.

N XIL

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA PLANEACION DE LAS ACCIONES
PARA OBTENER LA CERTEZA JURIDICA RESPECTO DE LOS BIENES
INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO:

INTEGRAR EL PADRON DE BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO,
AS| COMO SU ACTUALIZACION:

REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA EL ALTA, BAJA Y
ACTUALIZACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS BIENES INMUEBLES DEL
MUNICIPIO;

INTEGRAR Y RESGUARDAR LOS EXPEDIENTES DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL MUNICIPIO;

REALIZAR LOS TRAMITES NECESARIOS ANTE EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DEL COMERCIO DEL ESTADO, CATASTRO ESTATAL O
MUNICIPAL, CON EL OBJETO DE REGULARIZAR LOS BIENES INMUEBLES
DEL MUNICIPIO;

REALIZAR LAS ACCIONES NECESARIAS PARA LA CLASIFICACION DE LOS
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL MUNICIPIO, SEGUN LAS DISPOSICIONES
APLICABLES, ASi COMO INTEGRAR EL PATRIMONIO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA IVIUNICIPAL ,

COORDINAR LA INTEGRACION DEL PADRON DE BIENES MUEBLES, ASi COMO
EN SU CASO, VIGILAR EL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA Y DESTINO FINAL
DE LOS MISMOS;

SUPERVISAR LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO
DE BIENES MUEBLES;

INTEGRAR Y ACTUALIZAR EL PADRON VEHICULAR:

PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
VEHICULARES CORRESPONDIENTES;

PROPONER A LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION, DISPOSICIONES
NORMATIVAS CON EL OBJETO DE MEJORAR LA ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO DEL MUNICIPIO;

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES NORMATIVAS Y
ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN EL USO DE LOS BIENES INMUEBLES
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 64. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE VENTANILLAS
UNICAS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

SUPERVISAR, VIGILAR Y DIRIGIR EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LAS
VENTANILLAS UNICAS MUNICIPALES:

SUPERVISAR LA CAPACITACION DEL PERSONAL ADSCRITO A LAS MISMAS,
PROCURANDO QUE LA ATENCION A LOS USUARIOS SEA PRESTADA CON
LOS ESTANDARES DE CALIDAD NECESARIOS:

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA APERTURA, REUBICACION,
MODIFICACION O CIERRE DE LAS UBICACIONES EN LAS QUE SE
ENCUENTRAN LAS VENTANILLAS UNICAS MUNICIPALES;
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IV. SUPERVISAR LA GESTION DE CALIDAD DE LAS VENTANILLAS UNICAS

MUNICIPALES, SIENDO RESPONSABLE DE QUE TODOS LOS
PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA CALIDAD ESTEN ENCAMINADOS
A LA EFICIENCIA CONTINUA,;

V. COADYUVAR CON LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, LOS

VI.

INCONVENIENTES DE LA OPERATIVIDAD EN LOS SISTEMAS, TRAMITES Y
SERVICIOS DE LOS PROCESOS QUE LES CORRESPONDEN, GENERADOS EN
LAS VENTANILLAS UNICAS MUNICIPALES, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

. CAPITULO VIII ,
DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA

ARTICULO 65. LA DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA ES LA DEPENDENCIA
ENCARGADA DE LAS OFICINAS FISCALES Y HACENDARIAS DEL MUNICIPIO, Y LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VI.

VII.

VIII.

ESTABLECER LAS NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO
PUBLICO DEL AYUNTAMIENTO, DE ACUERDO A LOS OBJETIVOS Y
PRIORIDADES DEL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO;

PRESENTAR A CONSIDERACION DEL PRESIDENTE MUNICIPAL EL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL
AYUNTAMIENTO, CONSIDERANDO LOS OBJETIVOS Y PRIORIDADES DEL
DESARROLLO DEL MISMO;

VIGILAR EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL;

PROCURAR QUE EL MUNICIPIO OBTENGA LOS RECURSOS NECESARIOS
PARA SU OPERACION Y DESARROLLO, YA SEA MEDIANTE LA RECAUDACION
DE RECURSOS PROPIOS O PROVENIENTES DE FUENTES DE FONDOS A
PROGRAMAS ESTATALES O FEDERALES; )

EMITIR POLITICAS DIRIGIDAS A INCREMENTAR LA RECAUDACION DE
INGRESOS PROPIOS A QUE TENGA DERECHO EL MUNICIPIO;

VIGILAR LA CORRECTA REALIZACION DE LOS PAGOS DE ACUERDO CON EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS;

CONTRATAR LOS SERVICIOS FINANCIEROS QUE SE REQUIERAN PARA EL
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO CON INSTITUCIONES
BANCARIAS, DE TRASLADO DE BIENES Y DE VALORES, FIDUCIARIAS Y
CALIFICADORAS;

SUSCRIBIR TITULOS DE CREDITO EN TERMINOS DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE Y LOS ACUERDOS QUE PARA TAL EFECTO INSTRUYA EL
CABILDO;

EJERCER LAS FACULTADES QUE LAS DISPOSICIONES FISCALES CONFIEREN
A LA DIRECCION; ]

EMITIR LOS CRITERIOS DE INTERPRETACION DE LA DIRECCION, RESPECTO
DE LA APLICACION DE LAS DISPOSICIONES TRIBUTARIAS;
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DICTAR LAS MEDIDAS Y ACUERDOS NECESARIOS PARA SIMPLIFICAR LOS
SISTEMAS DE CONTROL FISCAL DEL MUNICIPIO;

LLEVAR LA CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO, LOS REGISTROS CONTABLES,
FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS DEL INGRESO, EGRESOS E
INVENTARIOS, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE
APLICABLE EN LA MATERIA,;

INTEGRAR Y MANTENER ACTUALIZADO DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, UN EXPEDIENTE POR CADA
ORGANISMO PARAMUNICIPAL O FIDEICOMISO QUE SE CONSTITUYA;

FORMULAR MENSUALMENTE LA CUENTA PUBLICA DEL MUNICIPIO, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD VIGENTE; \

PRESENTAR UN INFORME FINANCIERO MENSUAL ANTE LA COMISION
COMPETENTE DEL CABILDO,;

RECAUDAR Y ADMINISTRAR LAS CONTRIBUCIONES, PRODUCTOS Y
APROVECHAMIENTOS QUE CORRESPONDAN AL MUNICIPIO;

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES, ASI COMO
DE LAS DERIVADAS DE LOS INGRESOS FEDERALES EN TERMINOS DE LA
LEY DE COORDINACION FISCAL;

INTERVENIR EN LA ELABORACION Y PROPONER A LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES LOS ANTEPROYECTOS DE LEYES, REGLAMENTOS,
DECRETOS, ACUERDOS Y DEMAS DISPOSICIONES LEGALES EN MATERIA
HACENDARIA, FISCAL Y FINANCIERA,

PROPONER AL CABILDO LAS POLITICAS GENERALES DE INGRESO Y GASTO
PUBLICO Y LA CANCELACION DE LAS CUENTAS INCOBRABLES, PREVIO
INFORME JUSTIFICADO QUE DEMUESTRE LA IMPOSIBILIDAD MATERIAL O
JURIDICA DE SU COBRO;

ADMINISTRAR LAS PARTICIPACIONES Y APORTACIONES FEDERALES Y
ESTATALES Y DEMAS RECURSOS PUBLICOS;

COORDINAR LA VIGILANCIA A ESTABLECIMIENTOS, GIROS COMERCIALES Y
DEMAS, CON EL OBJETO DE VERIFICAR QUE CUENTEN CON LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO,;

DISENAR Y APROBAR LAS FORMAS OFICIALES DE MANIFESTACION, AVISO,
DECLARACION Y DEMAS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL FISCO
MUNICIPAL, ) )

ORDENAR Y PRACTICAR VISITAS DOMICILIARIAS, AS| COMO LOS DEMAS
ACTOS Y PROCEDIMIENTOS QUE ESTABLEZCAN LAS DISPOSICIONES
FISCALES Y EL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE YUCATAN, PARA LA
COMPROBACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS
CONTRIBUYENTES; )

IMPONER LAS SANCIONES POR INFRACCION A LAS DISPOSICIONES
FISCALES; )

EJERCITAR LA FACULTAD ECONOMICO-COACTIVA, EN LOS TERMINOS
ESTABLECIDOS EN EL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE YUCATAN Y LA LEY
DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL,; .

COORDINAR LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON DE
CONTRIBUYENTES; )

PROPONER AL PRESIDENTE MUNICIPAL EL NOMBRAMIENTO O REMOCION DE
LAS Y LOS FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LA DIRECCION,;
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XXVIIl. ATENDER LAS SOLICITUDES QUE A TRAVES DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA LE SEA REQUERIDA EN MATERIA DE
SU COMPETENCIA, Y

XXIX. AUTORIZAR EL PAGO EN PARCIALIDADES DE LOS CREDITOS FISCALES SIN

QUE DICHO PLAZO EXCEDA DE DOCE MESES, PREVIA SOLICITUD POR
ESCRITO DEL CONTRIBUYENTE.

ARTICULO 66. LA DIRECC_ION DE FINANZAS Y TESORERIA SE AUXILIARA, PARA EL
ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES
SUBDIRECCIONES:

|. SUBDIRECCION DE INGRESOS;
Il. SUBDIRECCION DE EGRESOS;
lll. SUBDIRECCION DE PRESUPUESTOS Y CONTROL DE GASTOS;
IV. SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y ADMINISTRACION, Y
V. SUBDIRECCION DE POLITICA TRIBUTARIA.

ARTICULO 67. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE INGRESOS LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| PROPONER A LA SUBDIRECCION DE POLITICA TRIBUTARIA LAS
MODIFICACIONES Y REFORMAS A LA LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE
TIXPEHUAL, ASi COMO A LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
TIXPEHUAL;

Il ESTABLECER LOS SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECAUDACION
DE LOS INGRESOS MUNICIPALES PREVISTOS EN LA LEY DE INGRESOS DEL
MUNICIPIO DE TIXPEHUAL Y LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
TIXPEHUAL;

. DICTAMINAR SOBRE LA PROCEDENCIA DE LA AUTORIZACION DE LAS
LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL;

IV. EMITIR LAS LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPALES, CUYA
EXPEDICION APRUEBE LA AUTORIDAD COMPETENTE;

V. EMITIR LOS CERTIFICADOS DE NO ADEUDAR CONTRIBUCIONES;

VI SUSCRIBIR LAS CONSTANCIAS DE EXCEPCION DE PAGO DE
CONTRIBUCIONES PREVISTAS EN LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
TIXPEHUAL, ,

VI ELABORAR Y SUSCRIBIR LOS OFICIOS DE DESIGNACION DE LOS
INTERVENTORES, VISITADORES, AUDITORES, PERITOS, RECAUDADORES,
NOTIFICADORES EJECUTORES E INSPECTORES, NECESARIOS PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES
MUNICIPALES EN LOS TERMINOS QUE ESTABLECE EL CODIGO FISCAL DEL
ESTADO DE YUCATAN:;

VIll. SUSCRIBIR LOS ACUERDOS DE NOTIFICACION Y MANDAMIENTOS DE
EJECUCION DE LAS MULTAS FEDERALES NO FISCALES Y DE LAS MULTAS
IMPUESTAS POR AUTORIDADES MUNICIPALES Y LOS REQUERIMIENTOS DE
PAGO;

IX. ORDENAR Y PRACTICAR VISITAS DOMICILIARIAS Y LAS AUDITORIAS
NECESARIAS PARA LA COMPROBACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
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OBLIGACIONES DE LOS CONTRIBUYENTES EN TERMINOS DEL CODIGO
FISCAL DEL ESTADO Y DEMAS DISPOSICIONES FISCALES APLICABLES;

X. EJERCER POR Si O A TRAVES DE LAS PERSONAS QUE DESIGNE, EL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION;

Xl. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION, LOS PROYECTOS DE ACUERDOS
DE RESPUESTA A LOS PARTICULARES QUE PRESENTEN CONSULTAS A
SOLICITUDES EN MATERIA DE SU COMPETENCIA;

XIl. CALIFICAR LA PROCEDENCIA DE LAS GARANTIAS OTORGADAS PARA LA
SL}SPENSION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION EN
TERMINOS DE LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL Y
DEMAS LEYES APLICABLES;

Xlll. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION. LOS PROYECTOS DE CONVENIOS
DE COORDINACION FISCAL Y LOS DE COLABORACION ADMINISTRATIVA
CON ENTIDADES PARTICULARES, MUNICIPALES, ESTATALES Y FEDERALES
PARA LA RECEPCION DE LAS MULTAS IMPUESTAS POR LAS MISMAS Y
PODER REALIZAR EL COBRO DE LOS PAGOS DE LOS INGRESOS POR ESTE
CONCEPTO TANTO MUNICIPALES COMO DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS
DE INSTANCIA FEDERAL;

XIV. SUSCRIBIR LAS ORDENES DE CLAUSURA DE LOS ESTABLECIMIENTOS
COMERCIALES QUE NO CUENTEN CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
VIGENTE, Y

XV. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 68. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE EGRESOS LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

| PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LAS POLITICAS, PROCEDIMIENTOS
Y MECANISMOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS EGRESOS DEL
MUNICIPIO, ASI COMO VIGILAR SU APLICACION,;
. OPERAR EL SISTEMA DE EGRESOS QUE PARA TAL EFECTO LLEVE LA
DIRECCION;
. ADMINISTRAR LAS CUENTAS BANCARIAS DEL MUNICIPIO;
IV. ADMINISTRAR Y OPERAR LA BANCA ELECTRONICA,;
V. REVISARY EN SU CASO, AUTORIZAR LA DOCUMENTACION PARA LOS PAGOS
QUE DEBA REALIZAR EL AYUNTAMIENTO;
VI, EFECTUAR LOS PAGOS DE ACUERDO CON EL PRESUPUESTO DE EGRESOS
AUTORIZADO;
VIl. REVISAR Y FIRMAR LOS CHEQUES PARA LOS PAGOS QUE EN SU CASO DEBA
REALIZAR EL AYUNTAMIENTO; ]
VI AUTORIZAR LAS TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS DE FACTORAJE
FINANCIERO, DENOMINADAS CADENAS PRODUCTIVAS;
IX. REVISAR EL INFORME DE INGRESOS Y EGRESOS DIARIOS QUE REALIZA EL
DEPARTAMENTO DE CAJA GENERAL; ]
X CONTROLAR LA DEUDA PUBLICA E INFORMAR AL TITULAR DE LA DIRECCION
DEL ESTADO QUE GUARDA LA MISMA;
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XI. REVISAR Y ACTUALIZAR LOS DATOS DE LOS SALDOS DE LA DEUDA PUBLICA
EN LA PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO;

Xll. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION‘ ALTERNATIVAS PARA LA
INVERSION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL MUNICIPIO DE
CONFORMIDAD CON LA LEGISLACION APLICABLE;

Xlll. REVISAR LOS AUXILIARES DE COMISIONES BANCARIAS, Y DE RENDIMIENTOS
PARA VALIDAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES QUE ESTABLECEN
LOS BANCOS EN LOS CONTRATOS DE APERTURAS DE CUENTAS
BANCARIAS:;

XIV. AUTORIZAR INVERSIONES BANCARIAS, Y

XV. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 69. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PRESUPUESTOS
Y CONTROL DE GASTOS LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

. PROGRAMAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES PARA LA
ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO ANUAL DE
EGRESOS;

REVISAR Y ADECUAR ANUALMENTE EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO
SEGUN LOS LINEAMIENTOS DE CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION
CONTABLE, CON EL OBJETO DE PROPONER SU AUTORIZACION AL
CABILDO:

. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LOS TECHOS PRESUPUESTALES

Y LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE LOS

PN ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO ANUAL DE LAS DEPENDENCIAS O

UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASI COMO SUPERVISAR QUE ESTAS SE
AJUSTEN A LOS MISMOS Y EN SU CASO REALIZAR LAS MODIFICACIONES
QUE RESULTEN NECESARIAS;

IV. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION EL MANUAL DE
PRESUPUESTACION, QUE INCLUYA LAS POLITICAS, PROCEDIMIENTOS Y
MECANISMOS NECESARIOS PARA SU APLICACION;

V. COADYUVAR CON LA INSTANCIA ADMINISTRATIVA COMPETENTE EN LA
COORDINACION Y SUPERVISION DE LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS
OPERATIVOS POR PARTE DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL
MUNICIPIO, PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
DEL AYUNTAMIENTO;

V. COORDINAR Y SUPERVISAR LA ELABORACION DE LOS ANTEPROYECTOS DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS;

VIl. SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LA ELABORACION DE LOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO ANUAL DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS EMITIDOS POR LA
DIRECCION;

y
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VIII.

IX.
X.
XL

XII.

XL

XIV.

XV.

Yt

XVI.

XVII.

INTEGRAR Y PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION, EL PROYECTO
GENERAL DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL AYUNTAMIENTO PARA
‘CADA EJERCICIO DE QUE SE TRATE;

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS
CONTENIDOS EN EL MANUAL DE PRESUPUESTACION;

VIGILAR EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO OPERATIVO DEL SISTEMA DE
CONTROL PRESUPUESTAL;

VIGILAR EL EJERCICIO DEL GASTO PRESUPUESTAL SOBRE LA BASE
AUTORIZADA;

DAR SEGUIMIENTO A LA EJECUCION PRESUPUESTAL POR PARTE DE LAS
DEPENDENCIAS TANTO DE RECURSOS PROPIOS, DE LAS
PARTICIPACIONES FEDERALES Y DEMAS RECURSOS PUBLICOS;

EJECUTAR LAS ADECUACIONES PRESUPUESTALES DE LAS DEPENDENCIAS,
ASi COMO LAS ADECUACIONES QUE SE REALIZAN ENTRE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

EJECUTAR LAS ADECUACIONES PRESUPUESTALES RELACIONADAS CON
CAMBIO DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO;

ANALIZAR Y MODIFICAR LAS POLITICAS Y PROCESOS PARA MANTENER
ACTUALIZADO EL MANUAL DE PRESUPUESTACION,;

DAR SEGUIMIENTO AL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 70. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y
ADMINISTRACION LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

L
Il.

M.
V.

V.

VI

VII.

COORDINAR LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION;

AUTORIZAR LA COMPROBACION DE FONDOS FIJOS, REEMBOLSO DE
GASTOS Y VALES DE CAJA DE LA DIRECCION;

AUTORIZAR LA COMPROBACION DE GASTOS QUE AMPARAN VALES DE CAJA
POR VIATICOS DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

ANALIZAR Y PRESENTAR LOS INFORMES MENSUALES Y PRESUPUESTOS
EJERCIDOS DE LAS DEPENDENCIAS A UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

INTEGRAR LA CONTABILIDAD MENSUAL QUE COMPRENDERA EL REGISTRO
DE ACTIVOS, PASIVOS, PATRIMONIO, INGRESOS, EGRESOS, ESTADOS
FINANCIEROS Y DEMAS INFORMACION CONTABLE DE CONFORMIDAD CON
LA LEGISLACION APLICABLE;

ELABORAR LA INFORMACION FINANCIERA PARA FACILITAR EL CONTROL DE
LOS INGRESOS Y MEDIR LA EFICIENCIA Y EFICACIA DEL GASTO PUBLICO
DEL MUNICIPIO;

ELABORAR LA CUENTA PUBLICA INTEGRANDO TODOS AQUELLOS
DOCUMENTOS REFERIDOS EN LA LEGISLACION APLICABLE PARA LA
RENDICION, REVISION Y FISCALIZACION DEL GASTO PUBLICO DEL
MUNICIPIO;
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VIIl. RESGUARDAR Y PRESERVAR LA INFORMACION FINANCIERA Y REGISTROS
CONTABLES DEL AYUNTAMIENTO, DE CONFORMIDAD CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, Y

IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 71. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE POLITICA
TRIBUTARIA LE CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. ELABORAR EL ANTEPROYECTO DE INICIATIVA DE LEY DE INGRESOS DEL N\
MUNICIPIO DE TIXPEHUAL,;

. ELABORAR EL ANTEPROYECTO DE INICIATIVA DE REFORMAS A LA LEY DE :
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL;

. REVISAR LAS CUOTAS Y TARIFAS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LAS \‘
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CON EL OBJETO DE )
MANTENERLOS ACTUALIZADOS E INTEGRARLOS EN SU CASO, AL
ANTEPROYECTO DE LEY CORRESPONDIENTE; }

IV. REALIZAR Y ANALIZAR EL SEGUIMIENTO DE LOS INGRESOS MUNICIPALES Y '
SU COMPORTAMIENTO RESPECTO A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE
INGRESOS DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL. PROPONER ACCIONES PARA LA
MEJORA O CONSERVACION DE LAS PARTICIPACIONES, FONDOS O )
INGRESOS EXTRAORDINARIOS QUE RECIBE EL MUNICIPIO DE ORIGEN
FEDERAL O ESTATAL,;

V. COLABORAR CON EL TITULAR DE LA DIRECCION, EN EL DISENO DE LA
POLITICA DE INGRESOS Y FISCAL DEL MUNICIPIO;

VI. COORDINAR LAS GESTIONES CON EMPRESAS CALIFICADORAS DE VALORES,
CON EL OBJETO DE OBTENER LA CALIFICACION CREDITICIA DEL
MUNICIPIO;

VIl. DAR SEGUIMIENTO, Y EN SU CASO, PROPONER ACCIONES PARA MANTENER
O MEJORAR LOS GRADOS DE CALIFICACION QUE EMITEN LAS
CALIFICADORAS,;

VIIl. PARTICIPAR EN LAS MATERIAS DE SU COMPETENCIA, EN LA FOBMULACION
DE PROYECTOS DE CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION CON LAS
AUTORIDADES FEDERALES Y ESTATALES;

IX. COLABORAR CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMPETENTES DE LA AN
DIRECCION, EN EL DISENO DE FORMAS DE AVISOS, DECLARACIONES, Y
MANIFESTACIONES Y DEMAS DOCUMENTOS REQUERIDOS POR LAS
DISPOSICIONES FISCALES; Y

X LAS DEMAS QUE LE DETERMINE EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION Y OTRAS DISPOSICIONES .
LEGALES APLICABLES. d\

CAPITULO IX
DIRECCION DE CATASTRO
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ARTICULO 72. LA DIRECCION DEL CATASTRO ES LA DEPENDENCIA RESPONSABLE
DE ADMINISTRAR EL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL, AS| COMO IDENTIFICAR,
REGISTRAR Y VALUAR LOS BIENES INMUEBLES ESTABLECIDOS EN EL MUNICIPIO,
CONTANDO PARA ELLO CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

1.

(1.

V.

V1.

VII.

VIIL.

XI.

Xl

XIIl

XIV.

DETERMINAR LAS POLITICAS, NORMAS Y LINEAMIENTOS GENERALES DEL
CATASTRO, AS| COMO EVALUAR SU CUMPLIMIENTO;

PLANEAR, COORDINAR, ADMINISTRAR Y EVALUAR LOS PROGRAMAS QUE SE
ELABOREN EN MATERIA CATASTRAL;

DEFINIR Y EJECUTAR LAS NORMAS TECNICAS, ADMINISTRATIVAS Y
TECNOLOGICAS PARA LA IDENTIFICACION, DESLINDE Y REGISTRO,
VALUACION, REVALUACION Y ACTUALIZACION DE LOS BIENES INMUEBLES
UBICADOS EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO;

FORMULAR LOS PROYECTOS DE SECCIONES CATASTRALES;

FORMULAR LOS PROYECTOS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y
CONSTRUCCION;

REALIZAR LOS ESTUDIOS PARA DETERMINAR LOS LIMITES DEL TERRITORIO
DEL MUNICIPIO, COLABORAR CON LOS MUNICIPIOS COLINDANTES PARA
SOLUCIONAR LOS CONFLICTOS DE LIMITES INTERMUNICIPALES, ASi COMO
CON EL CONGRESO DEL ESTADO Y LAS DEPENDENCIAS RELACIONADAS
CON DICHO ASUNTO;

ASESORAR, VIGILAR Y APOYAR A LAS SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION
EN LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS CATASTRALES QUE CONVENGA CON
LA PERSONA TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

INTEGRAR EL PADRON CATASTRAL POR CUALQUIER MEDIO FiSICO Y/O
ELECTRONICO QUE PERMITA SU REGISTRO, REPRODUCCION,
RESGUARDO Y CONSULTA;

INTEGRAR, CLASIFICAR Y ORDENAR LA INFORMACION CATASTRAL DEL
MUNICIPIO;

ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADA LA CARTOGRAFIA DEL MUNICIPIO;

ASIGNAR NUMERO CATASTRAL Y NOMENCLATURA A CADA UNO DE LOS
BIENES INMUEBLES, ASI COMO ASIGNAR NUMERO A LAS CALLES; EN
AMBOS CASOS, CUANDO CORRESPONDA SEGUN DICTAMEN REALIZADO
POR LA DIRECCION;

INSCRIBIR LOS BIENES INMUEBLES EN EL PADRON CATASTRAL, SIEMPRE

QUE SE ACREDITE SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO Y CUMPLA
CON LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE REGLAMENTO; EN CASO DE QUE
LA DIRECCION DETECTE QUE EL INMUEBLE OBJETO DE LA INSCRIPCION SE
TRASLAPA CON UN PREDIO YA INSCRITO, SE PODRA NEGAR LA
INSCRIPCION DE AQUEL EN EL PADRON CATASTRAL,

DETERMINAR LA LOCALIZACION DE CADA PREDIO DE ACUERDO A SU
UBICACION LEGAL;

SOLICITAR A LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS FEDERALES, ESTATALES
Y MUNICIPALES, ASI COMO A LOS PROPIETARIOS DE BIENES INMUEBLES Y
FEDATARIOS PUBLICOS, LOS DATOS, DOCUMENTOS O INFORMES QUE
SEAN NECESARIOS PARA INTEGRAR Y ACTUALIZAR EL PADRON
CATASTRAL;
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XV. ACTUALIZAR LOS VALORES CATASTRALES CORRESPONDIENTES A CADA
PREDIO, CON BASE EN LOS VALORES UNITARIOS DE SUELO Y
CONSTRUCCION;

XVI. ORDENAR LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE LOCALIZACION, REPLANTEO
DE VERTICES, DESLINDE, MENSURA Y ELABORAR LOS PLANOS DE CADA
PREDIO UBICADO EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO QUE LE SEAN
SOLICITADOS MEDIANTE SERVICIO;

XVI. ORDENAR LOS LEVANTAMIENTOS DE LAS DIFERENTES SECCIONES
CATASTRALES, ASi COMO DE TODO LO RELACIONADO CON TRABAJOS
TECNICOS SOBRE FIJACION O RECTIFICACION DE LOS LIMITES DE LA
PROPIEDAD PUBLICA Y PRIVADA EN EL TERRITORIO DEL MUNICIPIO;

XVIIl. DICTAMINAR SOBRE EL VALOR CATASTRAL DE TODO TIPO DE PREDIOS QUE
SEAN NECESARIOS EN TODO TIPO DE CONTRATOS Y EN JUICIOS CIVILES,
PENALES, LABORALES, ADMINISTRATIVOS, AGRARIOS Y FISCALES QUE
SEAN REQUERIDOS POR LAS AUTORIDADES JUDICIALES O
ADMINISTRATIVAS, ASi COMO INTERVENIR EN LOS DICTAMENES
PERICIALES QUE SOBRE PREDIOS DEBEN PRACTICARSE Y RENDIRSE ANTE
ELLAS, SIN EXCLUIR LOS QUE SOLICITEN LAS PARTES INTERESADAS EN

AN MATERIA DE IDENTIFICACION, APEO O DESLINDE DE BIENES INMUEBLES,

NJ PREVIO PAGO DE LOS DERECHOS PREVISTOS EN LA LEY DE HACIENDA DEL

3 MUNICIPIO DE TIXPEHUAL; ASIMISMO, PODRA ANALIZAR LOS VALORES

\\Q CONTENIDOS EN AVALUOS COMERCIALES Y EN SU CASO MODIFICAR LOS
N VALORES CATASTRALES;

¥ XIX. RECTIFICAR LOS DATOS PROPORCIONADOS POR LOS PROPIETARIOS,
RESPECTO DE SUS PREDIOS PARA DETERMINAR Y ASENTAR LOS DATOS

( CATASTRALES CORRECTOS, INFORMANDO AL PROPIETARIO;

1 XX. ORDENAR MEDIANTE MANDAMIENTO ESCRITO DEBIDAMENTE FUNDADO Y
MOTIVADO, INSPECCIONES A LOS PREDIOS PARA DETERMINAR SI SUS
CARACTERISTICAS HAN SIDO MODIFICADAS;

XX|. DEJAR A DISPOSICION DE LAS DIRECCIONES DEL MUNICIPIO, EL ACCESO EN
LINEA A LA BASE DE DATOS DE LA DIRECCION, PARA LA CONSULTA DE LAS
CARACTERISTICAS DE LOS PREDIOS UBICADOS EN SU TERRITORIO;

XXIl. ESTABLECER LOS SISTEMAS DE REGISTRO AL PADRON CATASTRAL Y DE
ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DE LOS BIENES INMUEBLES;

XXIll. REGISTRAR OPORTUNAMENTE, LOS CAMBIOS QUE SE OPERAN EN LOS
BIENES INMUEBLES Y QUE POR CUALQUIER CONCEPTO MODIFIQUEN LOS
DATOS CONTENIDOS EN LOS REGISTROS DEL PADRON CATASTRAL, CON
EL PROPOSITO DE MANTENERLOS ACTUALIZADOS;

XXIV. VALUAR Y REVALUAR LOS PREDIOS PARA EFECTOS FISCALES, DE ACUERDO
A LAS DISPOSICIONES, FORMAS Y PERIODOS QUE ESTABLEZCA EL
PRESENTE REGLAMENTO; )

XXV. AUXILIAR A LOS ORGANISMOS, OFICINAS E INSTITUCIONES PUBLICAS, QUE
REQUIEREN LOS DATOS CONTENIDOS EN EL CATASTRO, CUMPLIENDO EN
TODO CASO LO DISPUESTO EN LAS LEGISLACIONES SOBRE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICAY PROTECCION DE
DATOS PERSONALES;

XXVI. EXPEDIR CEDULA CATASTRAL Y DEMAS OFICIOS, CONSTANCIAS,
DOCUMENTOS, Y/O COPIAS SIMPLES O CERTIFICADAS DE ESTOS;
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RELACIONADOS CON LA INFORMACION CATASTRAL Y CAMBIOS EN LOS
BIENES INMUEBLES;

XXVI. PONER A DISPOSICION DE LOS QUE SOLICITEN SERVICIOS ANTE LA
DIRECCION, EL RESULTADO DE LAS OPERACIONES CATASTRALES
EFECTUADAS, YA SEA A TRAVES DE MEDIOS ELECTRONICOS Y/O FiSICOS;

XXVII. PROPONER LOS CAMBIOS QUE MEJOREN EL SISTEMA DE GESTION Y/O
INFORMACION CATASTRAL;

XXIX. IMPONER LAS SANCIONES QUE PROCEDAN DE ACUERDO CON LAS
INFRACCIONES PREVISTAS EN EL PRESENTE REGLAMENTO;

XXX. RESOLVER LAS DUDAS QUE SE SUSCITEN EN LA INTERPRETACION Y

APLICACION DE ESTE REGLAMENTO;

XXX]. CONSERVAR LOS NUMEROS CATASTRALES EXISTENTES DE LOS BIENES
INMUEBLES UBICADOS EN EL MUNICIPIO, EXCEPTO CUANDO PROCEDA UN
CAMBIO DE NOMENCLATURA Y APLICAR LA TECNICA VIGENTE PARA
OTORGAR LOS NUMEROS CATASTRALES DE LOS PREDIOS QUE
INCREMENTEN SU PADRON;

XXXI. APLICAR LOS VALORES CATASTRALES CORRESPONDIENTES A CADA
PREDIO, EN LOS TERMINOS DE LA LEY DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
TIXPEHUAL;

XXXIIl. CANCELAR LOS SERVICIOS SOLICITADOS POR LOS USUARIOS, EN CASO DE
NO REALIZARSE EL PAGO RESPECTIVO POR LOS MISMOS, DURANTE LOS
SIGUIENTES DIEZ DIAS HABILES DE HABER EFECTUADO LA SOLICITUD;

,.\ XXXIV. CANCELAR ANTE UN CAMBIO EN LA UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION,

LAS SOLICITUDES QUE NO HAYAN SIDO PAGADAS;

XXXV. SUSCRIBIR DE MANERA AUTOGRAFA O MEDIANTE LA E.FIRMA LOS
DOCUMENTOS OFICIALES EXPEDIDOS POR LA DIRECCION;

XXXV]. DELEGAR A LOS SUBDIRECTORES, JEFES O COORDINADORES DE LA
DIRECCION, SEGUN SEA EL CASO, LAS FIRMAS DE LOS DOCUMENTOS QUE
POR LOS SERVICIOS SOLICITADOS SE HAYAN REALIZADO;

XXXVII. CONFORMAR EL PADRON DE DIBUJANTES, PERITOS, VALUADORES Y
TOPOGRAFOS, LOS CUALES FUNGIRAN COMO COADYUVANTES DE LA
DIRECCION;

XXXVII. IMPLEMENTAR, IMPARTIR Y EVALUAR EL CURSO PARA LA CONFORMACION
DE LOS PADRONES DE DIBUJANTES, PERITOS, VALUADORES Y
TOPOGRAFOS;

XXXIX. REGULARIZAR LOS PREDIOS DEL MUNICIPIO A FIN DE INCORPORAR LAS
SUPERFICIES DE LAS LICENCIAS DE CONSTRUCCION EXPEDIDAS POR LA
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO;

XL. VERIFICAR LOS DATOS PROPORCIONADOS POR LOS PROPIETARIOS
RESPECTO DE SUS PREDIOS;

XL|. EXPEDIR LA CEDULA CATASTRAL CORRESPONDIENTE A CADA PREDIO DE
CONFORMIDAD A LA NORMATIVIDAD APLICABLE;

XLIl. INTEGRAR, CONOCER Y RESOLVER LOS RECURSOS DE RECONSIDERACION
QUE SEAN INTERPUESTOS EN CONTRA DE ACTOS Y RESOLUCIONES
EMITIDAS POR LA DIRECCION;

XLIIl. DETERMINAR Y ACTUALIZAR LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS Y SUS
REQUISITOS, PUBLICAR EL CATALOGO DE SERVICIOS CUANDO LOS
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS SEAN ACTUALIZADOS, O EN SU CASO, AL
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XLVL.

XLVII.

XLVIIL

XLIX.
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TERMINO DE CADA ADMINISTRACION, DENTRO DE LOS ULTIMOS 20 DIAS
HABILES DEL MES QUE CORRESPONDA.

AUTORIZAR LAS OPERACIONES DE CAMBIO DE NOMENCLATURA,
DETERMINACION DE FUNDOS LEGALES, RECTIFICACION DE MEDIDAS O DE
SUPERFICIES DE PREDIOS URBANOS Y RUSTICOS, LA MANIFESTACION DE
ACTUALIZACION Y MEJORAS DE PREDIOS, Y EN LA UNION Y DIVISION DE
PREDIOS, TENIENDO LA FACULTAD EN ESTE ULTIMO CASO DE RESOLVER
CONFORME A DERECHO SOBRE LA PROCEDENCIA DE LA FACTIBILIDAD DE
LA DIVISION;

RESOLVER LOS ASUNTOS RELACIONADOS CON EL TRABAJO DEL PERSONAL
QUE LABORE EN LA DIRECCION;

INSTRUIR LA DISTRIBUCION DEL MATERIAL DE LA OFICINA QUE SE REQUIERA
EN LA DIRECCION A SU CARGO, PROCURANDO SU BUEN USO;

PROPONER LAS ACTUALIZACIONES O MODIFICACIONES DEL PRESENTE
REGLAMENTO;

ELABORAR ANUALMENTE EN COORDINACION CON LOS TITULARES DE LAS
SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION A SU CARGO, LA PROPUESTA DE
MODIFICACION A LA LEY DE HACIENDA EN MATERIA DE CATASTRO;

ELABORAR EN COORDINACION CON LOS TITULARES DE LAS
SUBDIRECCIONES DE LA DIRECCION A SU CARGO, LOS PROGRAMAS
OPERATIVOS ANUALES;

INTERVENIR EN LOS PROCESOS DE LICITACION CUANDO LA DIRECCION SEA
EL AREA SOLICITANTE;

PONER A DISPOSICION A TRAVES DE CUALQUIER MEDIO DE DIVULGACION
LICITO, EL VALOR CATASTRAL DE CADA PREDIO QUE OBRE INSCRITO EN
EL PADRON CATASTRAL DE LA DIRECCION, Y

ORDENAR LAS NOTIFICACIONES DE LOS ACUERDOS QUE EMITA LA
DIRECCION, EN TERMINOS DE LA LEGISLACION APLICABLE.

ARTICULO 73. LA DIRECCION DE CATASTRO SE AUXILIARA, PARA EL ADECUADO
DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES SUBDIRECCIONES Y
DEPARTAMENTO:

L.
Il
M.

LA SUBDIRECCIQN DE OPERACIONES Y PROCESO,;
LA SUBDIRECCION TECNICA, Y
EL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO.

ARTICULO 74. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES Y
PROCESOS, TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

Il.

VIGILAR Y VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS Y/O FisICOS
DE CADA UNO DE LOS PREDIOS REGISTRADOS EN EL PADRON CATASTRAL
ESTEN DEBIDAMENTE INTEGRADOS, ACTUALIZADOS Y QUE SEAN
ARCHIVADOS DE CONFORMIDAD CON LAS NORMAS DE LA MATERIA;

OPERAR Y CONTROLAR A TRAVES DE LA VENTANILLA CORRESPONDIENTE
TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LOS DIVERSOS TRAMITES
QUE SON DE SU RESPONSABILIDAD;
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. DISTRIBUIR EQUITATIVAMENTE LAS CARGAS DE TRABAJO ENTRE EL
PERSONAL ADSCRITO AL AREA, BUSCANDO SIEMPRE CELERIDAD,
TRANSPARENCIA Y EFICIENCIA EN LA EJECUCION DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS;

IV. VIGILAR QUE LA ATENCION AL PUBLICO SEA REALIZADA DE FORMA
OPORTUNA, EFICIENTE Y SIN DISTINCION;

V. VIGILAR Y VERIFICAR QUE LAS CEDULAS CATASTRALES Y OFICIOS DE
AUTORIZACION, SE REALICEN DE CONFORMIDAD CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN EL PRESENTE REGLAMENTO;

Vl. VERIFICAR QUE LOS TRAMITES CATASTRALES SOLICITADOS REUNAN LOS
REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA CADA UNO DE ELLOS;

VIl. VIGILAR Y VERIFICAR QUE EL PERSONAL QUE REGISTRA LOS MOVIMIENTOS
CATASTRALES, LO REALICE EN FORMA COMPLETA Y ADECUADA DE
CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA TAL
EFECTO;

VIll. EL SUBDIRECTOR, LOS JEFES Y COORDINADORES DE LA SUBDIRECCION DE
OPERACIONES Y PROCESOS, TENDRAN BAJO SU ESTRICTA
RESPONSABILIDAD LA FACULTAD DE FIRMAR LOS DOCUMENTOS
OFICIALES RESPECTIVOS DE SU AREA, Y

IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 75. LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCIQ)N DE OPERACIONES Y
PROCESO, SE AUXILIARA PARA EL ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES,
DE LOS SIGUIENTES DEPARTAMENTOS:

I. UN DEPARTAMENTO DE PROCESOS, Y
Il. UN DEPARTAMENTO JURIDICO.

ARTICULO 76. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PROCESOS
TENDRA LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES: '

| LA SUPERVISION Y COORDINACION DE LA ATENCION AL PUBLICO PARA QUE
ESTA SE EFECTUE EN FORMA RESPETUOSA, AMABLE Y CON INFORMACION
VERAZ,

. LA EVALUACION Y COORDINACION DE LAS CARGAS DE LOS SERVICIOS PARA
SU DISTRIBUCION EN FORMA EQUITATIVA Y ASi OBTENER UN MENOR
TIEMPO EN EL PROCESO Y CUMPLIR CON EL OBJETIVO DE ENTREGA;

. LA COORDINACION DE LAS IMPRESIONES DE CEDULAS CATASTRALES PARA
QUE ESTAS CUMPLAN CON LA INFORMACION DE LOS DATOS REQUERIDOS,
AS| COMO EL DESGLOSE DE LA DOCUMENTACION PARA EL USUARIO Y EL
ARCHIVO:

V. LLEVAR A CABO LAS ACTIVIDADES DE REVISION Y FIRMA DE LA
DOCUMENTACION ASIGNADA; ,

V. LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE LA

DIRECCION DE CATASTRO;
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VI. LAREALIZACION DE CUALQUIER OTRA FUNCION QUE LE SEA ENCOMENDADA
POR SU SUPERIOR INMEDIATO, EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL
CATASTRO DEL MUNICIPIO, Y

VIl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 77. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO JURIDICO TENDRA
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. LA APLICACION DEL MARCO LEGAL ADECUADO PARA FUNDAMENTAR Y
MOTIVAR LOS TRAMITES, SERVICIOS Y TRABAJOS CATASTRALES
TECNICOS QUE SE REALICEN DIARIAMENTE EN LA DIRECCION DE
CATASTRO;

II. EL ASESORAMIENTO JURIDICO A LA DIRECCION DE CATASTRO Y A SU
DIRECTOR EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES;

lll. LA APLICACION DEL MARCO LEGAL VIGENTE A LOS PROGRAMAS, POLITICAS,
NORMAS Y LINEAMIENTOS QUE EL DIRECTOR DECIDA;

IV. EL ASESORAMIENTO JURIDICO A LA SUBDIRECCION DE OPERACIONES Y
PROCESOS, AL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y A LA SUBDIRECCION
TECNICA EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, MEDIANTE LA
ADECUACION DE DICHAS FUNCIONES AL MARCO LEGAL VIGENTE;

V. EL ASESORAMIENTO JURIDICO AL PERSONAL DE LA DIRECCION DEL
CATASTRO MUNICIPAL EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, MEDIANTE
LA ADECUACION DE DICHAS FUNCIONES AL MARCO LEGAL VIGENTE;

VI. VIGILAR QUE SE CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS JUDICIALES QUE SE
HAGAN A ESTA DIRECCION EN LA CONTESTACION, EN TIEMPO Y FORMA, A
LAS DEMANDAS EN LOS JUZGADOS CIVILES, FAMILIARES MERCANTILES, DE
DISTRITO, TRIBUNALES AGRARIOS, DEL TRABAJO Y CONTINUAR CON EL
PROCESO LEGAL CORRESPONDIENTE;

VIl. CONOCER Y AUXILIAR AL TITULAR DE LA DIRECCION DE CATASTRO EN LOS
RECURSOS DE RECONSIDERACION; )

VIIl. CONOCER Y AUXILIAR AL TITULAR DE LA DIRECCION DE CATASTRO EN LOS
RECURSOS DE REVISION PROMOVIDOS; )

IX. FUNGIR COMO ENLACE O SUB-ENLACE DE LA DIRECCION DE ACUERDO A LA
DESIGNACION QUE HAGA EL DIRECTOR; )

X. FUNGIR COMO SUB-ENLACE DE LA DIRECCION ANTE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO, DANDO LA DEBIDA CONTESTACION A LAS
SOLICITUDES PRESENTADAS, ASI COMO EN LA ACTUALIZACION DE DATOS
CORRESPONDIENTES EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA;

XI. LA INTERPRETACION DE LAS SENTENCIAS EJECUTORIADAS QUE DICTEN LAS
AUTORIDADES JUDICIALES PARA DAR DEBIDO CUMPLIMIENTO A LOS
MANDATOS QUE CONTENGAN;

XI. LA ELABORACION DE LOS ACUERDOS EXPEDIDOS POR LA PERSONA
TITULAR DE LA DIRECCION PARA DAR DEBIDO CUMPLIMIENTO A LAS
SENTENCIAS DICTADAS POR LAS AUTORIDADES; )

X|ll. RECABAR CERTIFICACIONES DE FEDATARIOS PUBLICOS QUE SE
REQUIERAN EN LOS PROCEDIMIENTOS JUDICIALES EN LOS QUE SEA
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PARTE LA DIRECCION DE CATASTRO Y SU DIRECTOR EN EL BESEMPENO
DE SUS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES;

LA REALIZACION DEL ANALISIS JURIDICO DE LOS ORDENAMIENTOS LEGALES
PARA LOS PROYECTOS DE LEY, REFORMA DE LEYES Y MODIFICACIONES A
DICHOS ORDENAMIENTOS;

EL ANALISIS Y LA VERIFICACION DE LOS DICTAMENES RESULTANTES DE LOS
SERVICIOS Y LOS OFICIOS DEL PROPIO DEPARTAMENTO;

LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE LA
DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO.

LA REALIZACION DE CUALQUIER OTRA FUNCION QUE LE SEA ENCOMENDADA
POR SU SUPERIOR INMEDIATO, EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL
CATASTRO DEL MUNICIPIO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 78. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION TECNICA, LE
CORRESPONDE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

IL.

VI.

VII.

VIII.

REVISAR LAS PROPUESTAS PARA LA CONSTITUCION, MODIFICACION O
EXTINCION DE REGIMENES DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO;

ELABORAR LAS PROPUESTAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO Y
CONSTRUCCION DE LOS PREDIOS UBICADOS EN EL MUNICIPIO, TENIENDO
COMO BASE LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE REGLAMENTO;

FORMULAR LOS AVALUOS CATASTRALES CORRESPONDIENTES A LOS
PREDIOS UBICADOS EN EL MUNICIPIO CON APEGO A LA LEY DE HACIENDA,
Y A LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE REGLAMENTO,;

COADYUVAR CON LAS AUTORIDADES COMPETENTES Y CON LAS Y LOS
PARTICULARES EN LOS CASOS DE DESLINDES, MARCAJES Y
LOCALIZACION DE PREDIOS URBANOS Y RUSTICOS, E INTERVENIR EN LAS
OPERACIONES DE CAMBIO DE NOMENCLATURA, DETERMINACION DE
FUNDOS LEGALES, RECTIFICACION DE MEDIDAS O DE SUPERFICIES DE
PREDIOS URBANOS Y RUSTICOS, EN LA MANIFESTACION DE
ACTUALIZACION Y MEJORAS DE PREDIOS, Y EN LA UNION Y DIVISION DE
PREDIOS, TENIENDO LA FACULTAD EN ESTE ULTIMO CASO DE ANALIZAR LA
PROCEDENCIA DE LA FACTIBILIDAD DE LA DIVISION;

DISTRIBUIR EQUITATIVAMENTE LAS CARGAS DE TRABAJO ENTRE EL
PERSONAL ADSCRITO AL AREA, BUSCANDO SIEMPRE CELERIDAD,
TRANSPARENCIA Y EFICIENCIA EN LA EJECUCION DE LOS
PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS; )

FORMULAR LAS CEDULAS CATASTRALES Y OFICIOS DE AUTORIZACION CON
APEGO A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA CADA PROCEDIMIENTO
OPERATIVO; )

NOMBRAR O DESIGNAR A LOS PERITOS O TOPOGRAFOS PARA LAS
COMISIONES Y SERVICIOS CON LA FINALIDAD DE EMITIR LOS DICTAMENES
QUE SE REQUIERAN;

MANTENER ACTUALIZADAS LAS SECCIONES CATASTRALES DEL MUNICIPIO;
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IX. PROPONER EL ESTABLECIMIENTO DE NUEVAS SECCIONES CATASTRALES O
LA MODIFICACION DE LAS EXISTENTES CON BASE EN LA ACTUALIZACION O
EL CRECIMIENTO Y DESARROLLO DE LOS CENTROS URBANOS, EN
ARMONIA CON PLANES Y PROGRAMAS ESTATALES Y MUNICIPALES;

X. EJECUTAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON CAMBIOS EN LAS
CARACTERISTICAS DE LOS PREDIOS UBICADOS EN EL MUNICIPIO;

Xl. EL TITULAR DE LA SUBDIRECCION, SUS JEFATURAS Y COORDINACIONES,
TENDRAN BAJO SU ESTRICTA RESPONSABILIDAD LA FACULTAD DE FIRMAR
LOS DOCUMENTOS OFICIALES RESPECTIVOS DE SU AREA, Y

Xll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTiCULO_ 79. LA SUBDIRECCION TECNICA, SE AUXILIARA PARA EL ADECUADO
DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LOS SIGUIENTES DEPARTAMENTOS:

|. UN DEPARTAMENTO DE PERITOS, Y
Il. UN DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA.

ARTICULO 80. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PERITOS TENDRA
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

. LA PROPOSICION Y PLANTEAMIENTO DE LOS PROYECTOS PARA LA
ACTUALIZACION DE NUEVOS VALORES DE LAS TABLAS CATASTRALES;

II. INSTRUIR LA ACTUALIZACION DE LOS VALORES CATASTRALES Y
NOMENCLATURAS DE ACUERDO A LA INFORMACION QUE SE OBTENGA DE
LOS PREDIOS;

. DICTAMINAR LOS VALORES CATASTRALES DE LOS PREDIOS, CON BASE EN
LAS TABLAS DE LOS VALORES UNITARIOS APLICABLES;

IV. INSTRUIR LA REALIZACION DE AVALUOS CATASTRALES PARA OBTENER LA
INFORMACION ACTUALIZADA DE LOS PREDIOS; )

V. LA EXPEDICION, REVISION Y FIRMA DE LOS OFICIOS Y/O LAS CEDULAS
CATASTRALES ELABORADOS POR EL DEPARTAMENTO;

V. DAR SEGUIMIENTO A TODOS LOS SERVICIOS QUE SE ELABORAN EN EL
DEPARTAMENTO PARA CUMPLIR CON LOS TIEMPOS DE RESPUESTA
ESTABLECIDOS AL RESPECTO;

VIl. LA ATENCION A LOS USUARIOS PARA CUALQUIER TIPO DE ACLARACION
RESPECTO DEL ESTATUS QUE GUARDA SU SERVICIO Y/O PARA CONSULTA
GENERAL,;

VIII. LA ATENCION A LOS OFICIOS SOLICITADOS POR DIVERSAS DEPENDENCIAS
MUNICIPALES, ESTATALES Y/O CIUDADANOS;

IX. EL ESTABLECIMIENTO DE PROPUESTAS DE MEJORAS EN SISTEMAS Y/O
PROCEDIMIENTOS PARA LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD;

X. LA PRESENTACION MENSUAL EL REPORTE DE INDICADORES DE EFICIENCIA
EN EL TIEMPO DE RESPUESTA DE LOS SERVICIOS CORRESPONDIENTES AL
DEPARTAMENTO;
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LA GENERACION DE CEDULAS POR REGULARIZACION CATASTRAL EN LOS
CASOS EN QUE SE REQUIERA, PREVIA AUTORIZACION DE LA
SUBDIRECCION TECNICA;

LA APLICACION A LOS PREDIOS DEL MUNICIPIO, DEMERITOS A LA
SUPERFICIE DE TERRENO Y CLASIFICAR LA SUPERFICIE DE
CONSTRUCCION DE LOS MISMOS, DE ACUERDO A SUS CARACTERISTICAS
Y UBICACION;

EL ANALISIS Y LA VERIFICACION DE LOS DICTAMENES RESULTANTES DE LOS
SERVICIOS Y LOS OFICIOS DEL PROPIO DEPARTAMENTO;

LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE LA
DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO;

LA REALIZACION DE CUALQUIER OTRA FUNCION QUE LE SEA ENCOMENDADA
POR SU SUPERIOR INMEDIATO, EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL
CATASTRO DEL MUNICIPIO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTiCU’LO 81. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA
TENDRA LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

VI.

VIL.

LA VERIFICACION DE LOS RESULTADOS DE LOS LEVANTAMIENTOS DE
CAMPO Y EL ANALISIS DE LOS CASOS CON DISCREPANCIA Y LA
DETERMINACION DE LAS ACCIONES A SEGUIR EN CADA CASO, DE
ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS Y NORMATIVIDAD VIGENTE;

EL ESTABLECIMIENTO DE LOS CRITERIOS DE LEVANTAMIENTO PARA QUE
ESTOS SE EFECTUEN DE MANERA UNIFORME;

LA VERIFICACION DE LA REALIZACION DE LOS DIBUJOS DE ACUERDO A LOS
LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS EFECTUADOS EN CAMPO Y QUE ESTOS
SE LLEVEN DE ACUERDO AL INSTRUCTIVO DE LEVANTAMIENTO
TOPOGRAFICO I/CAM/CAR/03;

LA VERIFICACION DE ALTA EN EL SISTEMA DE LOS DIBUJOS EFECTUADOS Y
REALIZAR EL NOMBRAMIENTO DE LOS MISMOS DE CONFORMIDAD A LOS
CRITERIOS ESTABLECIDOS, DE ACUERDO AL INSTRUCTIVO DE VALIDACION
Y ACTUALIZACION A LA CARTOGRAFIA I/CAM/CAR/01 Y AL INSTRUCTIVO DE
ALTAS DE COLONIAS Y/O FRACCIONAMIENTOS EN EL SISTEMA DE
INFORMACION GEOGRAFICA PARA LA PLANEACION Y EL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL NACIONAL (SIGOT) Y/O EL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL
(SIGESCAT) NOMENCLATURA I/CAM/CAR/02;

EL ANALISIS Y LA VERIFICACION DE LOS DICTAMENES RESULTANTES DE LOS
SERVICIOS Y LOS OFICIOS DEL PROPIO DEPARTAMENTO;

LA SUPERVISION Y LA VERIFICACION DE TODAS LAS SOLICITUDES
REALIZADAS AL DEPARTAMENTO; ,

LA REALIZACION DE CUALQUIER OTRA FUNCION QUE LE SEA ENCOMENDADA
POR SU SUPERIOR INMEDIATO, EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL
CATASTRO DEL MUNICIPIO;
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APEGARSE A LAS NORMAS ESTABLECIDAS Y VIGENTES EN ESTA DIRECCION
DE CATASTRO;

PROPORCIONAR LA DEBIDA ATENCION AL PUBLICO Y/O A LOS USUARIOS
PARA CUALQUIER TIPO DE ACLARACION RESPECTO DEL ESTATUS QUE
GUARDA SU SERVICIO Y/O PARA CONSULTA GENERAL,

DAR LA DEBIDA ATENCION A LAS SOLICITUDES REALIZADAS VIA CORREO
ELECTRONICO;

LA SUPERVISION DE LAS ACTIVIDADES DEL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA (SIG) DE LA DIRECCION DE CATASTRO;

LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE LA
DIRECCION DE CATASTRO DEL

MUNICIPIO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTiCU'LO 82. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO
TENDRA LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

Il

VL.

VII.

VIIL.

ACORDAR LA DISTRIBUCION Y EJECUCION DE LAS TAREAS DEL PROPIO
DEPARTAMENTO, OPTIMIZANDO LAS FUNCIONES;

LA EVALUACION Y PRESENTACION A LA DIRECCION DE LAS PROPUESTAS DE
CANDIDATOS A OCUPAR PUESTOS VACANTES, PREVIA EVALUACION DEL
PERFIL Y HABILIDADES QUE DE LOS MISMOS SE HAGA,;

LA AUTORIZACION DE LOS MOVIMIENTOS GENERADOS EN LOS SISTEMAS
INSTITUCIONALES SISTEMA INTEGRAL DEL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL
(SIMM) Y SISTEMA INTEGRAL DE GESTION GUBERNAMENTAL (SIIGG)
RELATIVOS A LOS MODULOS SEGUN PERMISOS ASIGNADOS EN LAS AREAS
DE: PRESUPUESTOS, COMPRAS, REQUISICIONES DE MANTENIMIENTO,
CONTROL DE INVENTARIOS, CONTROL VEHICULAR, EGRESOS, RECURSOS
HUMANOS Y MOVIMIENTOS DE NOMINAS, CON BASE EN LAS POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS VIGENTES;

LA EVALUACION Y PRESENTACION PARA SU AUTORIZACION, DE LOS
PRESUPUESTOS Y LAS COTIZACIONES DE PROVEEDORES PARA EL CASO
DE COMPRAS O MANTENIMIENTO DIRECTO; ]

LA SUPERVISION DE LA CORRECTA DISTRIBUCION Y COMPROBACION DE LA
NOMINA DE SUELDOS Y VALES DE DESPENSA DE SERVIDORES EN EL
DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION.

LA SUPERVISION DE LA CORRECTA DISTRIBUCION Y COMPROBACION DE LA
NOMINA DE VALES DE DESPENSA DE EMPLEADOS EN EL DEPARTAMENTO
DE PRESTACIONES DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION; ,

LA SUPERVISION DE LA CORRECTA DISTRIBUCION Y COMPROBACION DE LA
NOMINA DE SUELDOS DE EMPLEADOS EN LA SUBDIRECCION DE
CONTABILIDAD DE LA DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL;

LA REALIZACION DE FUNCIONES COMO ENLACE DE PLANEACION ANTE LA
UNIDAD DE PLANEACION Y GESTION;
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LA REALIZACION DE FUNCIONES COMO ENLACE DE PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS ANTE LA DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA
MUNICIPAL,;

LA SUPERVISION Y SEGUIMIENTO AL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO ANUAL
CON EL FIN DE GARANTIZAR LA EJECUCION DE LOS MONTOS
AUTORIZADOS;

LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DEL CONTROL DE ASISTENCIAS Y RETARDOS
DEL PERSONAL Y LA APLICACION DE LAS SANCIONES QUE
CORRESPONDAN EN CADA CASO;

EL OTORGAMIENTO DE NUMERO DE ESTUDIANTES QUE PRESTEN SU
SERVICIO SOCIAL Y DE PRACTICANTES QUE REQUIERAN LAS DIFERENTES
AREAS DE ESTA DIRECCION PARA EL COMPLEMENTO DE ACTIVIDADES,
CON EL FIN DE CONTRIBUIR A LA FORMACION ACADEMICA Y PROFESIONAL
DE ALUMNOS Y EGRESADOS ACEPTADQS;

DAR SEGUIMIENTO DE CAPTURA DE LA INFORMACION NECESARIA EN LOS
PROCESOS DE ENTREGA- RECEPCION EN EL SISTEMA DE ENTREGA-
RECEPCION (SIER) CON QUE CUENTA EL AYUNTAMIENTO;

LA PARTICIPACION EN LAS REUNIONES DEL COMITE DE CALIDAD DE LA
DIRECCION DE CATASTRO DEL MUNICIPIO;

LA REALIZACION DE CUALQUIER OTRA FUNCION QUE LE SEA ENCOMENDADA
POR SU SUPERIOR INMEDIATO, EN APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL
CATASTRO DEL MUNICIPIO, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

CAPITULOX
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 83. LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS TENDRA A SU CARGO LA
ADMINISTRACION DE LOS PROGRAMAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA
APROBADOS POR EL AYUNTAMIENTO, ASi COMO FORMULAR Y CONDUCIR LAS
POLITICAS GENERALES DE INFRAESTRUCTURA VIAL Y URBANA, OBRA CIVIL,
CENTRO HISTORICO Y OBRAS ESPECIALES EN EL MUNICIPIO, CONTANDO PARA
ELLO CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

ELABORAR Y PROPONER EL PROGRAMA DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, QUE INCLUYAN PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA, SERVICIOS Y EQUIPAMIENTO URBANO;

ADMINISTRAR LOS PROGRAMAS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS POR EL
CABILDO;

ESTABLECER LAS POLITICAS Y DIRECTRICES GENERALES EN MATERIA DE
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS;

IV. PLANEAR, PROGRAMAR, CONTRATAR Y EJECUTAR LA OBRA PUBLICA Y

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS;
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V. ELABORAR Y MANTENER ACTUALIZADO EL ARCHIVO DE LAS OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS QUE EJECUTE
LA DIRECCION;

VI. INSTAURAR EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA VIGILAR EL
CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LAS OBRAS PUBLICAS Y EN SU CASO,
DETERMINAR INFRACCIONES, CALIFICAR SANCIONES E IMPONERLAS, DE
CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES;

VI SUPERVISAR LAS OBRAS QUE POR CONTRATO Y POR ADMINISTRACION,
SEAN REALIZADAS EN LOS TERMINOS AUTORIZADOS POR EL CABILDO;

VIIl. ESTABLECER Y EJECUTAR UN PROGRAMA PERMANENTE DE
MANTENIMIENTO DE LAS VIALIDADES DEL MUNICIPIO;

IX. COORDINAR CON LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, EL
PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS E INSTALACIONES
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO;

X PRESIDIR LOS ACTOS DENTRO DE PROCEDIMIENTOS DE LICITACION DE
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
CONCURSO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROPUESTAS Y
ASIGNACION DIRECTA, ASI COMO REVISAR LOS ASPECTOS TECNICOS DE
LAS PROPUESTAS;

X|. DELEGAR A LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS ADSCRITOS A LA CITADA
DIRECCION, LAS ATRIBUCIONES RELATIVAS A PRESIDIR LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION, CONCURSO POR INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PROPUESTAS Y ASIGNACION DIRECTA, INCLUYENDO LOS
PROCEDIMIENTOS CON RECURSOS FEDERALES, CON EXCEPCION DE LO
RELATIVO A LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS QUE PRESENTEN LOS
LICITANTES;

XIl. INTERVENIR EN LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA CONCESIONADA,
ESTABLECIENDO LAS BASES A QUE HABRAN DE SUJETARSE LOS
PROCEDIMIENTOS DE LICITACION Y PROPONER LOS CONTRATOS
RESPECTIVOS;

x|l COORDINAR LAS ACCIONES EN MATERIA DE OBRA PUBLICA MUNICIPAL CON
EL SECTOR PUBLICO Y SOCIAL;

XIV. RECIBIR, ATENDER O EN SU CASO TURNAR PARA SU ATENCION A QUIEN
CORRESPONDA, LAS SOLICITUDES CIUDADANAS RELACIONADAS CON LA
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS; |

XV. VIGILAR LA OBSERVANCIA Y CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS Y SU REGLAMENTO, LA LEY
DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS CONEXOS DEL ESTADO DE YUCATAN, Y
DEMAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, Y

XVl. DICTAMINAR LAS FACTIBILIDADES EN MATERIA DE AGUA POTABLE PARALOS
NUEVOS DESARROLLOS HABITACIONALES EN LAS COMISARIAS Y
SUBCOMISARIAS DEL MUNICIPIO.

ARTICULO 84. LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS SE AUXILIARA, PARA EL
ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS SIGUIENTES
SUBDIRECCIONES:

|. SUBDIRECCION DE OBRAS E INFRAESTRUCTURA.
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. SUBDIRECCION DE VIAS TERRESTRES;

. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION;

IV. SUBDIRECCION DE PLANEACION Y ORGANIZACION DE OBRAS, Y
V. SECRETARIA TECNICA.

ARTICULO 85. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE OBRAS E
INFRAESTRUCTURA LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| EJECUTAR LAS OBRAS PUBLICAS APROBADAS POR EL CABILDO;

I COORDINAR LAS ACCIONES NECESARIAS CON LAS DEPENDENCIAS
FEDERALES Y ESTATALES, ASI COMO CON UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL MUNICIPIO QUE INTERACTUAN EN EL PROCESO DE EJECUCION DE
OBRAS PUBLICAS;

. EJECUTAR LOS TRABAJOS RELATIVOS A LA CONSTRUCCION Y EN SU CASO,
MANTENIMIENTO DE REDES DE AGUA POTABLE EN COMISARIAS Y
SUBCOMISARIAS;

IV. EJECUTAR LOS TRABAJOS RELATIVOS A LA CONSTRUCCION Y EN SU CASO,
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE ELECTRIFICACION Y
EDIFICIOS PUBLICOS;

V. PROGRAMAR Y SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y
PREVENTIVO DE LAS PLANTAS POTABILIZADORAS DE AGUA A CARGO DEL
MUNICIPIO;

Vl. REVISAR LA FACTIBILIDAD EN MATERIA DE AGUA POTABLE PARA LOS
NUEVOS DESARROLLOS HABITACIONALES EN LAS COMISARIAS Y
SUBCOMISARIAS DEL MUNICIPIO, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD
APLICABLE;

VI, OPERAR Y ADMINISTRAR LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE DE LAS
COMISARIAS, SUBCOMISARIAS Y DE LA COLONIA SAN ANTONIO XLUCH DEL
MUNICIPIO, Y

VIl LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 86. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE VIAS
TERRESTRES LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| EJECUTAR LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA DE OBRA PUBLICA APROBADO
POR EL CABILDO, EN RELACION CON LA INFRAESTRUCTURA VIAL Y
URBANA, CON BASE EN EL PRESUPUESTO AUTORIZADO;

I COORDINAR LOS TRABAJOS PARA EL MANTENIMIENTO URBANO Y VIAL;

il GOORDINAR LAS ACCIONES RELACIONADAS PARA LA ADQUISICION.
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE LA MAQUINARIA Y EQUIPO ADSCRITO A
LA DIRECCION; ,

/. SUPERVISAR LA EJECUCION DE CONSTRUCCION DE OBRAS DE
INFRAESTRUCTURA VIAL Y URBANA DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LOS CONTRATOS RESPECTIVOS;

V. INTEGRAR LOS EXPEDIENTES DE LAS OBRAS CONTRATADAS Y EJECUTADAS
QUE SEAN DE SU COMPETENCIA, Y
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VL.

2024-2037

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE

LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 87. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

-~

7
0-,. it

)

ADMINISTRAR EN COORDINACION CON LA DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE

LA INFORMACION, EL SISTEMA DE GESTION Y CONTROL DE OBRAS Y
ACCIONES, PARA EL CONTROL EINANCIERO DE LOS CONTRATOS DE OBRA

PUBLICA;

REVISAR QUE LOS EXPEDIENTES PARA EL TRAMITE DE LOS PAGOS DE

CONTRATOS DE LA OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS, INCLUYAN LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA ACREDITAR SU
EJECUCION Y CUMPLAN CON LOS REQUISITOS NORMATIVOS EXIGIDOS
PARA CADA TIPO DE RECURSO; ]

ASESORAR A LOS CONTRATISTAS EN LA INTEGRACION DE LA
DOCUMENTACION QUE SUSTENTAN LAS ESTIMACIONES PARA LOS PAGOS
QUE SE DERIVAN DE LA EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS; ]

COADYUVAR A LAS AREAS OPERATIVAS DE LA DIRECCION EN EL
SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICAY
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 88. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE PLANEACION Y
ORGANIZACION LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

L.

VI

Vi,

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION, LOS LINEAMIENTOS Y CRITERIOS
GENERALES DE PLANEACION, PRESUPUESTACION Y PROGRAMACION DE

LA OBRA PUBLICA;
COORDINAR LAS ACCIONES QUE PERMITAN LA EJECUCION PLANIFICADA DE

LA OBRA PUBLICA EN EL MUNICIPIO;

GESTIONAR ANTE DEPENDENCIAS FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES,
LA OBTENCION DE LOS RECURSOS PARA LA REALIZACION DE LA OBRA
PUBLICA,;

EJECUTAR LAS ACCIONES PARA LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVIDAD APLICABLE;

ASISTIR TECNICAMENTE Y FUNGIR COMO ENLACE PARA LA DIRECCION, EN
LA COORDINACION, PLANEACION Y EJECUCION DE PROYECTOS PARA
MEJORAR E INCREMENTAR LA INFRAESTRUCTURA PUBLICA MUNICIPAL,

PLANEAR LAS ACCIONES RELATIVAS AL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS INMUEBLES A CARGO DEL MUNICIPIO;

INTEGRAR, ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR EL PADRON DE CONTRATISTAS DE
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DE LA

DIRECCION, Y
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viil. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE

LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 89. A LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

l. VERIFICAR Y DAR SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE OBRA
PUBLICA;

I VIGILAR Y VERIFICAR LA CORRECTA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE
UNITARIO DIGITAL DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA;

. COORDINAR LA ATENCION DE LAS AUDITORIAS QUE SE PRACTIQUEN A LA
EJECUCION DE LA OBRA PUBLICA MUNICIPAL, Y

IV. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

CAPITULO XI
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 90. LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES ES LA
DEPENDENCIA ENCARGADA DE DOTAR, COORDINAR, CONTROLAR Y SUPERVISAR
LA ADECUADA, OPORTUNA Y EFICAZ PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES SENALADOS EN LA LEY, SALVO AQUELLOS QUE EXPRESAMENTE
TENGAN CONFERIDOS OTRAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS,

CONTANDO PARA ELLO CON LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| PROPONER LAS POLITICAS, PLANES Y LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES DE SU COMPETENCIA;

Il PLANEAR LA COBERTURA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES DE SU
COMPETENCIA;

. PROPONERAL TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL LA SUSCRIPCION DE
LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS NECESARIOS, PARA ASEGURAR LA
COBERTURA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES;

V. SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
SUSCRITOS POR EL AYUNTAMIENTO, PARA LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES DE SU COMPETENCIA;

V. PROPONER LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y ACUERDOS CON LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y ESTATAL, ASI
COMO EL SECTOR PRIVADO Y SOCIAL QUE SE ENCUENTREN
RELACIONADOS CON LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES DE SU COMPETENCIA;

VI. PLANEAR Y SUPERVISAR LA COBERTURA Y MANTENIMIENTO DEL SISTEMA
DE ALUMBRADO PUBLICO DEL MUNICIPIO;

VIl. PLANEAR, PROGRAMAR Y SUPERVISAR LA LIMPIEZA Y ASEO URBANO;
VIll. PLANEAR, PROGRAMAR Y SUPERVISAR EL MANTENIMIENTO DE ESPACIOS
PUBLICOS DE COMPETENCIA DEL MUNICIPIO;
IX. PLANEAR Y COORDINAR LA CREACION DE AREAS VERDES;

Calle 20 x 23 y 21, centro.
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ADMINISTRAR LAS UNIDADES DE MANEJO ANIMAL QUE TENGA
AUTORIZADOS EL AYUNTAMIENTO;

REPRESENTAR AL AYUNTAMIENTO ANTE LAS AUTORIDADES AMBIENTALES
CORRESPONDIENTES, EN LO QUE RESPECTA A LAS UNIDADES DE MANEJO
ANIMAL;

GESTIONAR LA DONACION O PERMUTA DE ESPECIES ANIMALES A FAVOR
DEL MUNICIPIO, CON EL OBJETO DE PROPONER SU APROBACION POR EL
CABILDO:

SUPERVISAR LA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
CONTROL Y RESPETO PARA LA PROTECCION, ATENCION, PRESERVACION
Y DESARROLLO DE LA FAUNA EN EL MUNICIPIO;

FORMULAR, APLICAR Y SUPERVISAR LAS ACCIONES RELACIONADAS CON LA
GESTION INTEGRAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN EL
MUNICIPIO:

PROPONER LA CREACION DE INSTALACIONES PARA LA DISPOSICION FINAL
DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN EL MUNICIPIO;

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES EN MATERIA DE
RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN EL MUNICIPIO;

PROPONER AL CABILDO, EL MONTO O LA ACTUALIZACION DE LAS TARIFAS,
POR LA PRESTACION DEL SERVICIO PUBLICO DE RECOLECCION DE
RESIDUOS SOLIDOS URBANOS EN EL MUNICIPIO;

SUPERVISAR EL SISTEMA DE RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS
URBANOS EN EL MUNICIPIO;

PROPONER LA CREACION DE INSTALACIONES PARA EL TRATAMIENTO DE
AGUAS RESIDUALES EN EL MUNICIPIO, PROVENIENTES DE LIMPIEZA DE
FOSAS SEPTICAS, BANOS PORTATILES, PROCESOS DE NIXTAMALIZACION
Y DE RASTROS; ]

PLANEAR LA COBERTURA DE SERVICIO DE DRENAJE PLUVIAL, ASI COMO SU
MANTENIMIENTO;

GESTIONAR RECURSOS CON LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL Y ESTATAL,CON EL OBJETO DE INCREMENTAR LA
COBERTURA E INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE DRENAJE PLUVIAL;

REALIZAR LA PLANEACION DE LOS ESPACIOS DESTINADOS AL SERVICIO
PUBLICO DE PANTEONES EN EL MUNICIPIO;

EMITIR LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y
CONSERVACION DE LOS PANTEONES PUBLICOS EN EL MUNICIPIO;

VIGILAR EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LOS PANTEONES PUBLICOS EN
EL MUNICIPIO;

SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DEL VIVERO MUNICIPAL;

PLANEAR LA COBERTURA DE LA NOMENCLATURA DE LAS CALLES EN EL
MUNICIPIO, ASi COMO SUPERVISAR SU MANTENIMIENTO, Y ,

ORDENAR LA REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION O VERIFICACION DE
CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES APLICABLES EN LAS MATERIAS
DE SU COMPETENCIA.

ARTICULO 91. LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES SE
AUXILIARA, PARA EL ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS
SIGUIENTES SUBDIRECCIONES:
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|. SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES;
I SUBDIRECCION DE SERVICIOS ORIENTE;
IIl. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION;
IV. SUBDIRECCION DE SERVICIOS BASICOS PONIENTE, Y
V. SUBDIRECCION DE RESIDUOS sOLIDOS URBANOS.

ARTICULO 92. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
GENERALES LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| COORDINAR EL FUNCIONAMIENTO, OPERACION, MANTENIMIENTO Y MEJORA
DE LOS PANTEONES MUNICIPALES;

Il SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DE LOS PANTEONES PARTICULARES Y
CREMATORIOS;

. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LOS PROGRAMAS DE
MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA
DIRECCION;

COORDINAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS EN MATERIA DE
NOMENCLATURA DE CALLES EN EL MUNICIPIO;

V. COORDINAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA EN LOS ESPACIOS PUBLICOS MUNICIPALES;

VI. COADYUVAR EN LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS SUSCRITOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DE SU COMPETENCIA;

vil. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION EL PROGRAMA DE
MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LAS
UNIDADES DE MANEJO ANIMAL AUTORIZADOS AL MUNICIPIO;

VIl. COORDINAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO Y
MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LAS UNIDADES DE MANEJO
ANIMAL AUTORIZADOS AL MUNICIPIO;

IX. PROPONERAL TITULARDE LA DIRECCION LA SUSCRIPCION DE DONACIONES
Y PERMUTAS DE ESPECIES ANIMALES A FAVOR DEL MUNICIPIO, CON EL
OBJETO DE QUE POR SU CONDUCTO SE SOMETA A CONSIDERACION DE
CABILDO, Y

X LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

W
z
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ARTICULO 93. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
ORIENTE LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| SUPERVISAR LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE BARRIDO Y LIMPIEZA
DE LAS CALLES DE LA ZONA ORIENTE DEL MUNICIPIO;
. PROGRAMAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE
DESAZOLVE DE POZOS PLUVIALES EN LA ZONA ORIENTE DEL MUNICIPIO;
lll. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA PLANEACION Y COBERTURA DE
:\I:SE%E}ETRUCTURA DE DRENAJE PLUVIAL DE LA ZONA ORIENTE DEL
IPIO;
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V.

V.

VI

VII.

VIIL

VII.

VIII.

RECIBIR LOS REPORTES CIUDADANOS EN MATERIA DE SERVICIOS PUBLICOS
DE SU COMPETENCIA, E INSTRUIR SU ATENCION;

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA GESTION DE CONTRATOS PARA
LA EJECUCION DE TRABAJOS RELACIONADOS CON LOS SERVICIOS
PUBLICOS COMPETENCIA DE LA SUBDIF\_’ECCION A SU CARGO;

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LOS PROGRAMAS Y ACCIONES
PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE DRENAJE PLUVIAL
DE SU COMPETENCIA, AS| COMO OPERAR LOS QUE SEAN AUTORIZADOS;

PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LOS PROGRAMAS Y ACCIONES
PARA EL MEJORAMIENTO DE LA LIMPIEZA Y EL BARRIDO DE LAS CALLES Y
AVENIDAS DE SU COMPETENCIA, ASi COMO OPERAR LOS QUE SEAN
AUTORIZADOS;

SUPERVISAR LA EJECUCION DE TRABAJOS RELACIONADOS CON LA
SUBDIRECCION A SU CARGO, QUE SE REALICEN EN VIRTUD DE
CONTRATOS;

REVISAR Y APROBAR EN SU CASO, LA DOCUMENTACION SOPORTE DE LAS
ESTIMACIONES DERIVADAS DE CONTRATOS CUYA CELEBRACION HAYA
SIDO PROPUESTA DE LA SUBDIRECCION, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL,

Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES LEGALES
Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 94. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION
LE CORRESPONDEN LAS
SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

GESTIONAR LAS ACCIONES PARA LA CONTRATACION Y ASIGNACION DE LOS
SERVICIOS GENERALES Y BASICOS QUE REQUIERAN LAS DEPENDENCIAS
O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

SUPERVISAR LOS TRAMITES DE LAS ORDENES DE SERVICIO PARA EL PAGO
A PROVEEDORES DE SERVICIOS BASICOS Y GENERALES;

GESTIONAR LA CONTRATACION DE SEGUROS Y ADMINISTRAR LAS POLIZAS
CONTRATADAS POR EL MUNICIPIO; ,

GESTIONAR LAS ACCIONES PARA LA SUSCRIPCION DE LOS CONTRATOS DE
ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES PARA PROPORCIONAR A LAS
DEPENDENCIAS LOS ESPACIOS NECESARIOS PARA SU OPERACION; ASI
COMO ADMINISTRAR LA VIGENCIA Y CONDICIONES DE LOS MISMOS;

COORDINAR EL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS INMUEBLES
ASIGNADOS A LA DIRECCION;

COORDINAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DEL
PALACIO MUNICIPAL;

COORDINAR LA INTEGRACION DEL PADRON DE BIENES MUEBLES, ASI cOMO
EN SU CASO, VIGILAR EL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA'Y DESTINO FINAL
DE LOS MISMOS; ,

SUPERVISAR LA CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MANTENIMIENTO
DE BIENES MUEBLES;

INTEGRAR Y ACTUALIZACION DEL PADRON VEHICULAR;
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X. PROGRAMAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR EL PAGO DE LOS DERECHOS
VEHICULARES CORRESPONDIENTES; ) )

XI. PARTICIPAR EN LA INTEGRACION Y ACTUALIZACION DEL PADRON DE
PROVEEDORES DEL MUNICIPIO, RESPECTO DE PROVEEDORES DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO;

Xll. PROPONER LAS POLITICAS NECESARIAS PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS APLICABLES A LAS DEPENDENCIAS O  UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, Y

XIll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ABTiCULO 95. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE SERVICIOS
BASICOS PONIENTE, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION EL PROGRAMA DE
MANTENIMIENTO DE PARQUES, AREAS VERDES Y ESPACIOS PUBLICOS DE
SU COMPETENCIA,;

Il. ANALIZAR Y EN SU CASO AUTORIZAR, LAS SOLICITUDES REALIZADAS A LA
DIRECCION PARA EL USO DE LOS PARQUES, AREAS VERDES Y ESPACIOS
PUBLICOS DE SU COMPETENCIA;

. COORDINAR Y SUPERVISAR LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO DE
PARQUES, AREAS VERDES Y ESPACIOS PUBLICOS DE SU COMPETENCIA;

IV. COORDINAR EL FUNCIONAMIENTO DEL VIVERO MUNICIPAL;

V. COADYUVAR EN LA SUPERVISION Y VIGILANCIA DEL CUMPLIMIENTO DE
CONTRATOS SUSCRITOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS DE SU COMPETENCIA;

VI, PROGRAMAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE BARRIDO Y
LIMPIEZA DE LAS CALLES EN LA ZONA PONIENTE DEL MUNICIPIO;

vil. PROGRAMAR Y SUPERVISAR LA EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DE
DESAZOLVE DE POZOS DE DRENAJE PLUVIAL, EN LA ZONA PONIENTE DEL
MUNICIPIO; ] ,

VIl PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA PLANEACION Y COBERTURA DE
INFRAESTRUCTURA Y POZOS DE DRENAJE PLUVIAL EN LA ZONA PONIENTE
DEL MUNICIPIO;

IX. RECIBIR E INSTRUIR LA ATENCION DE LOS REPORTES CIUDADANOS EN
MATERIA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE SU COMPETENCIA, EN LA ZONA
PONIENTE DEL MUNICIPIO;

X. RECIBIR E INSTRUIR LA ATENCION DE LOS REPORTES CIUDADANOS EN
MATERIA DE ALUMBRADO PUBLICO;

X|. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LOS PROGRAMAS Y ACCIONES DE
MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE ALUMBRADO PUBLICO, LIMPIEZA DE LAS
CALLES Y LA INFRAESTRUCTURA DEL DRENAJE PLUVIAL EN EL MUNICIPIO;

XIl. SUPERVISAR EL BARRIDO Y LIMPIEZA DEL CENTRO HISTORICO DE LA
CIUDAD DE TIXPEHUAL;
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XIll. PROPONER AL TITULAR DE LA DIRECCION LA CONTRATACION DE TERCEROS
PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS COMPETENCIA DE LA
SUBDIRECCION A SU CARGO;

XIV. PROPONER Y COORDINAR LOS PROGRAMAS Y ACCIONES EN EL MUNICIPIO,
PARA EL MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE ALUMBRADO PUBLICO, LA
INFRAESTRUCTURA DE DRENAJE PLUVIAL DE LA ZONA PONIENTE DEL
MUNICIPIO, DE LA ZONA QUE LE COMPETE, Y

XV. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTiCULO 96. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE RESIDUOS
SOLIDOS URBANOS LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS Y CONDICIONES
ESTABLECIDOS EN LAS CONCESIONES PARA LA RECOLECCION RESIDUOS
SOLIDOS URBANOS OTORGADAS POR EL AYUNTAMIENTO;

Il COORDINAR Y SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO MUNICIPAL
DE CONTROL ANIMAL;

. COORDINAR Y SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DE LOS SITIOS DE
DISPOSICION FINAL DE AGUAS RESIDUALES A CARGO DEL MUNICIPIO;

V. PARTICIPAR EN LA ELABORACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL
PROGRAMA MUNICIPAL DE PROTECCION AL AMBIENTE;

V. SUPERVISAR Y LLEVAR EL REGISTRO DE BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE
EXCEPCION DE PAGO DE LAS TARIFAS POR LA RECOLECCION
DOMICILIARIA DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS;

VI. INTEGRAR EL SISTEMA DE INFORMACION EN MATERIA DE RECOLECCION DE
RESIDUOS SOLIDOS Y DISPOSICION FINAL DE AGUAS RESIDUALES EN EL
MUNICIPIO;

VIl. ELABORAR LOS REPORTES PARA EL PAGO DEL PROGRAMA DE SUBSIDIO A
LA TARIFA POR LA RECOLECCION DOMICILIARIA DE RESIDUOS sSOLIDOS
URBANOS; ,

VIIl. RECIBIR E INSTRUIR LA ATENCION DE LOS REPORTES CIUDADANOS QUE EN
MATERIA ECOLOGICA SE RECIBAN EN LA DIRECCION;

IX. SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE CONCESION PARA LA
OPERACION DE LA PLANTA DE SEPARACION DE RESIDUOS SOLIDOS
URBANOS CELEBRADO POR EL AYUNTAMIENTO; ,

%X. ORDENAR LA PRACTICA DE VISITAS DE VERIFICACION E INSPECCION EN LAS
MATERIAS DE SU COMPETENCIA;

Xl INICIAR LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS POR VIOLACION A LAS
DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA, ASI COMO IMPONER LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES, Y

| LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE

LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

X

_ CAPITULO XII
DIRECCION DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
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ARTICULO 97. A LA DIRECCION DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA LE
CORRESPONDE DESARROLLAR Y EJECUTAR PROGRAMAS DE ASISTENCIA
SOCIAL CON ESPECIAL ATENCION A PERSONAS O GRUPOS EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD, FORTALECIENDO LA INTEGRACION FAMILIAR Y A LA SOCIEDAD
EN GENERAL, A TRAVES DE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VI.
VII.

VIIL.

Xl
XIl.

Xl

XIV.

XV.

COORDINAR LA IMPLANTACION, INTEGRACION, ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA;

REALIZAR ESTUDIOS E INVESTIGACIONES SOBRE LAS NECESIDADES DE LA
POBLACION EN SITUACION DE VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO,
INHERENTES A LAS ATRIBUCIONES DE ESTA DIRECCION;

ELABORAR Y GESTIONAR EL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION PARA LA
DEBIDA OPERACION DE LOS RECURSOS ECONOMICOS, HUMANOS Y
MATERIALES DE LOS PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL;

DESARROLLAR E IMPLEMENTAR POLITICAS, PROGRAMAS Y ACCIONES DE
ASISTENCIA SOCIAL EN BENEFICIO DE LA POBLACION EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD;

PROPONER E IMPLEMENTAR LAS CAMPANAS DE DIFUSION DE LOS
DERECHOS DE NINAS, NINOS, ADOLESCENTES, MUJERES, PERSONAS CON
DISCAPACIDAD, PUEBLO MAYA, ADULTOS MAYORES, GRUPO LGBTTTIQ Y
DEMAS GRUPOS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD;

PROMOVER LA PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL A
POBLACION EN SITUACION DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO;

COORDINAR Y PROMOVER ACCIONES, SERVICIOS Y APOYOS TENDIENTES A
MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA DE ADULTOS MAYORES;

DEFINIR LOS LINEAMIENTOS DE OPERATIVIDAD DEL CENTRO DE ATENCION
AL ADULTO MAYOR; ,

ESTABLECER ESTRATEGIAS Y MODELOS DE ATENCION QUE APOYEN LOS
OBJETIVOS DE LA ASISTENCIA ALIMENTARIA,;

PROMOVER, PROPONER E IMPLEMENTAR ACCIONES PARA LA ATENCION DE
PROBLEMAS ALIMENTARIOS O NUTRICIONALES;

COORDINAR LA IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS PARA LA DIFUSION DE
BUENOS HABITOS DE ALIMENTACION;

PLANEAR, PROGRAMAR Y EVALUAR LA COBERTURA DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO INFANTIL EN BENEFICIO DE MADRES TRABAJADORAS;

ELABORAR Y EVALUAR PROGRAMAS DE ATENCION Y ORIENTACION
PSICOLOGICA INDIVIDUAL, DE PAREJA Y FAMILIAR, ASI COMO DE
ORIENTACION Y ASESORIA JURIDICA, DIRIGIDOS A LA A LAS PERSONAS O
GRUPOS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD;

DISENAR LOS MODELOS EN MATERIA DE ATENCION SOCIAL, PARA QUE LOS
PROGRAMAS Y SERVICIOS SEAN DIRIGIDOS A LA POBLACION EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD;

ATENCION Y SEGUIMIENTO DE REPORTES DE OMISION DE CUIDADOS O DE
VIOLENCIA FAMILIAR, DE LOS CUALES, CUANDO POR SU PROPIA
NATURALEZA SE REQUIERA, HACERLOS DEL CONOCIMIENTO DE LA
AUTORIDAD COMPETENTE;
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XVII.

XVIII.
XIX.

XXIII.

XXIV.

XXVI.
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PROMOVER LA CELEBRACION DE CONVENIOS ENTRE EL AYUNTAMIENTO
CON ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES, QUE CONTRIBUYAN A LA
ASISTENCIA SOCIAL Y DESARROLLO INTEGRAL DE LOS HABITANTES DEL
MUNICIPIO;

DESARROLLAR PROGRAMAS PARA GENERAR CAPACIDADES LABORALES
DIRIGIDAS A MUJERES, PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y ADULTOS
MAYORES:

PLANEAR Y PROMOVER LOS PROGRAMAS Y ACCIONES EN FAVOR DE LOS
DERECHOS DE LAS NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES;

GESTIONAR LA AUTORIZACION DE PROYECTOS Y OBRAS A TRAVES DE
RECURSOS ESTATALES Y/O FEDERALES:

COORDINARSE CUANDO SE REQUIERA Y PARA UN MEJOR DESEMPENO DE
SU FUNCION, CON EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE YUCATAN, CON LOS SISTEMAS DE OTROS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE  YUCATAN, DEPENDENCIAS
GUBERNAMENTALES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES U
ORGANISMOS PRIVADOS:

DAR CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS EMITIDOS POR LA
SUBDIRECCION DE MEJORA REGULATORIA DEL AYUNTAMIENTO EN
MATERIA DE CALIDAD, MEJORA CONTINUA Y MEJORA REGULATORIA CON
APEGO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE, Y

CUMPLIR CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
YUCATAN Y EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DE TIXPEHUAL, EN RELACION CON LOS
PROGRAMAS, APOYOS Y SERVICIOS QUE ASI SE REQUIERAN EN ARAS DE
LA TRANSPARENCIA EN EL OTORGAMIENTO DE LOS MISMOS GESTIONAR
LA AUTORIZACION DE PROYECTOS Y OBRAS A TRAVES DE RECURSOS
ESTATALES Y/O FEDERALES;

COORDINARSE CUANDO SE REQUIERA Y PARA UN MEJOR DESEMPENO DE
SU FUNCION, CON EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL ESTADO DE YUCATAN, CON LOS SISTEMAS DE OTROS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE  YUCATAN, DEPENDENCIAS
GUBERNAMENTALES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES U
ORGANISMOS PRIVADOS;

DAR CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS EMITIDOS POR LA
SUBDIRECCION DE MEJORA REGULATORIA DEL AYUNTAMIENTO EN
MATERIA DE CALIDAD, MEJORA CONTINUA Y MEJORA REGULATORIA CON
APEGO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE, Y

CUMPLIR CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

ESTADO DE YUCATAN Y EL REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DE TIXPEHUAL, EN RELACION CON LOS
PROGRAMAS, APOYOS Y SERVICIOS QUE ASi SE REQUIERAN EN ARAS DE
LA TRANSPARENCIA EN EL OTORGAMIENTO DE LOS MISMOS.
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ARTICULO 98. LA DIRECCION DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA SE
AUXILIARA, PARA EL ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, DE LAS
SIGUIENTES AREAS:

l.

Il.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIIL
IX.
X.
Xl
XII.
XIIIL

SUBDIRECCION DEL AREA ADMINISTRATIVA;

SUBDIRECCION DEL AREA OPERATIVA:

DEPARTAMENTO DE ADULTO MAYOR:

DEPARTAMENTO DE ATENCION A PERSONAS CON DISCAPACIDAD:
DEPARTAMENTO DEL CENTRO DE DESARROLLO INFANTIL:
DEPARTAMENTO DE NUTRICION:

COORDINACION ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA:

COORDINACION DE CALIDAD:

COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL:

COORDINACION JURIDICA;

COORDINACION DE ESTUDIO SOCIOECONOMICO Y TRABAJO SOCIAL, Y
COORDINACION DE BORDAMOS POR TIXPEHUAL.

ARTICULO 99. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DEL AREA
ADMINISTRATIVA, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

VI.

VII.

VIII.

COORDINAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL A
POBLACION EN SITUACION DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO:

COADYUVAR EN LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA DIRECCION Y
GESTIONAR LOS RECURSOS ECONOMICOS PARA LA DEBIDA OPERACION
DE LOS PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL:

ASISTIR AL TITULAR DE LA DIRECCION EN TODO LO REFERENTE A
CUESTIONES ADMINISTRATIVAS Y DAR EL SEGUIMIENTO QUE
CORRESPONDA:

COORDINAR LOS SERVICIOS Y APOYOS TENDIENTES A MEJORAR LA
CALIDAD DE VIDA DE LOS BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS
INSTITUCIONALES DE ASISTENCIA SOCIAL: _

SUPERVISAR EL ADECUADO MANEJO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DE
LAS DIFERENTES AREAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION. ESTABLECIDOS
EN LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES DEL  EJERCICIO
CORRESPONDIENTE:

ASESORAR A LA DIRECCION EN LA REVISION DE CONVENIOS ENTRE EL
AYUNTAMIENTO CON ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES;

SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS DE OPERACION EN LA
EJECUCION DE PROYECTOS Y OBRAS A TRAVES DE RECURSOS
ESTATALES Y/O FEDERALES: '

COADYUVAR EN LAS ACCIONES DE COMUNICACION, PROMOCION,
RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN DE LOS PROYECTOS DE LA INSTITUCION,
Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.
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ARTICULO 100. A LA PERSONA TITULAR DE LA SUBDIRECCION DEL AREA
OPERATIVA, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. COORDINAR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL A
POBLACION EN SITUACION DE VULNERABILIDAD EN EL MUNICIPIO;

. ANALIZAR INDICADORES Y ESTADISTICAS DE PROCESOS DE LOS
DEPARTAMENTOS Y COORDINACIONES PARA DETERMINAR LAS ACCIONES
CORRECTIVAS O PREVENTIVAS;

lll. MONITOREAR LOS RESULTADOS LOGRADOS POR REPORTES Y QUEJAS DE
SERVICIOS DE LA CIUDADANIA Y DAR EL SEGUIMIENTO NECESARIO A LOS
TRAMITES QUE SE REQUIERAN, CON LA FINALIDAD DE LOGRAR LA
SATISFACCION CIUDADANIA;

IV. EJECUTAR Y SUPERVISAR LOS PROGRAMAS DE ATENCION Y ORIENTACION
LAS DIFERENTES AREAS QUE INTEGRAN ESTA DIRECCION;

V. ASESORAR A LA DIRECCION EN LA REVISION DE CONVENIOS ENTRE EL
AYUNTAMIENTO CON ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES;

VI. SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS DE OPERACION EN LA
EJECUCION DE PROYECTOS Y OBRAS A TRAVES DE RECURSOS
ESTATALES Y/O FEDERALES;

VIl. DIRIGIR Y COADYUVAR EN LAS ACCIONES DE COMUNICACION, PROMOCION,
RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN DE LOS PROYECTOS DE LA INSTITUCION;

VIll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 101. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE ADULTO MAYOR,
LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

l. EVALUAR, VALIDAR LA OPERACION Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y
SERVICIOS ASISTENCIALES DIRIGIDOS A LOS ADULTOS MAYORES EN EL
MUNICIPIO;

Il. SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES TENDIENTES A
MEJORAR EL ESTADO DE FiSICO, LA SOCIALIZACION Y HABILIDADES DE LAS
Y LOS ADULTOS MAYORES DEL MUNICIPIO;

ll. IMPARTIR TALLERES DIRIGIDOS ALAS Y LOS ADULTOS MAYORES CON EL FIN
DE FORTALECER SU CALIDAD DE VIDA, ]

V. ESTABLECER ACCIONES PARA GARANTIZAR EL CUIDADO FISICO DE LOS
ADULTOS MAYORES INSCRITOS EN LOS PROGRAMAS Y SERVICIOS DEL
DEPARTAMENTO DEL ADULTO MAYOR,;

V. ESTABLECER ACCIONES QUE FOMENTEN LA PARTICIPACION DE LAS Y LOS
ADULTOS MAYORES EN ACTIVIDADES EDUCATIVAS, CULTURALES,
RECREATIVAS Y DEPORTIVAS A FIN DE LOGRAR UNA SOCIEDAD
INCLUYENTE, Y

VI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.
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ARTICULO 102. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION A

PERSONAS CON DISCAPACIDAD, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

l. EVALUAR Y VALIDAR LA OPERACION, CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS Y
NORMAS TECNICAS EN MATERIA DE PREVENCION, TRATAMIENTO,
REHABILITACION Y SERVICIOS ASISTENCIALES CONEXOS PARA LAS
PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL MUNICIPIO, CONFORME A LA
LEGISLACION APLICABLE;

ll. DESARROLLAR ACTIVIDADES DEPORTIVAS, RECREATIVAS Y CULTURALES
PARA LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL MUNICIPIO;

Ill. ESTABLECER LAS ACCIONES CONCRETAS E INTEGRALES, ASi COMO LAS
GESTIONES NECESARIAS QUE CONTRIBUYAN A GARANTIZAR LA IGUALDAD
DE OPORTUNIDADES, EL RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS Y LA
INTEGRACION SOCIAL DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL
MUNICIPIO;

IV. DESARROLLAR PROGRAMAS, ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE COADYUVEN
A LA INTEGRACION DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL AMBITO
FAMILIAR, SOCIAL, EDUCATIVO Y LABORAL;

V. PROMOVER E INSTRUMENTAR LOS MECANISMOS PARA FORTALECER LA
OFERTA DE SERVICIOS, ASi COMO EL ESTABLECIMIENTO Y DESARROLLO
DE PROGRAMAS INTERINSTITUCIONALES DE ASISTENCIA SOCIAL EN
BENEFICIO DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD;

VI. IMPARTIR TALLERES DE CAPACITACION Y ORIENTACION A FAMILIARES DE
PERSONAS CON DISCAPACIDAD;

VIl. COORDINAR LA ORGANIZACION SOCIAL Y COMUNITARIA PARA IMPULSAR
LOS PROGRAMAS DE DIFUSION Y APOYO PARA EL DESARROLLO
EDUCATIVO Y DE REHABILITACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD;

VIl IMPULSAR Y OBSERVAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE
ACCESIBILIDAD Y DISENO UNIVERSAL, Y

IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 103. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE CENTROS DE
DESARROLLO INFANTIL, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. DESARROLLAR E IMPLEMENTAR POLITICAS, PROGRAMAS Y ACCIONES DE
SERVICIOS ORIENTADOS A LA PROMOCION DEL DESARROLLO INTEGRAL Y
ASISTENCIAL DE HIJOS Y/O HIJAS DE LAS MADRES TRABAJADORAS EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD A NINOS Y/O NINAS DE 45 DIAS DE
NACIDOS A 3 ANOS 11 MESES;

Il. EVALUAR Y VALIDAR LA OPERACION Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS
Y NORMAS TECNICAS EN MATERIA DE PREVENCION, SEGURIDAD,
DESARROLLO INTEGRAL, REHABILITACION Y SERVICIOS ASISTENCIALES,
CONFORME A LA LEGISLACION APLICABLE;

. COORDINAR Y PROMOVER ACCIONES, SERVICIOS QUE PROPORCIONE UNA
MEJOR CALIDAD DE VIDA DE LAS MUJERES TRABAJADORAS;
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IV. COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO INFANTIL DE ACUERDO A LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS
'ESTABLECIDOS PROMOVIENDO LOS DERECHOS DE LOS NINOS Y NINAS A
TRAVES DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS, PSICOLOGICOS, DE
NUTRICION Y DE SALUD;

V. DISENAR LOS MODELOS EN MATERIA DE ATENCION EDUCATIVA
ASISTENCIAL, PARA QUE LOS PROGRAMAS Y SERVICIOS SEAN DIRIGIDOS
A LAS F’ERSONAS O GRUPOS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD, Y

VI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 104. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE NUTRICION, LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

I. EVALUAR Y VALIDAR LA OPERACION Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS
DE PROMOCION, EDUCACION Y ATENCION ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL
EN EL MUNICIPIO, CONFORME A LA LEGISLACION APLICABLE;

Il. EVALUAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DE LOS PROGRAMAS
DE APOYO ALIMENTARIO PARA PERSONAS EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO;

¥ ll. VIGILAR LA OPERATIVIDAD DE DISTRIBUCION DEL PROGRAMA DESAYUNOS
ESCOLARES, ASi COMO PROMOVER Y COORDINAR LA PARTICIPACION DE
LAS ESCUELAS DEL MUNICIPIO, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LOS
LINEAMIENTOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO:

IV. DESARROLLAR ACTIVIDADES INTEGRALES TENDIENTES A MODIFICAR Y
MEJORAR EL ESTADO DE NUTRICION Y DISMINUIR EL GASTO QUE SE
GENERA EN SALUD DE LAS PERSONAS CON DIABETES DEL MUNICIPIO:

V. IMPARTIR TALLERES DE CAPACITACION SOBRE TEMAS DE LACTANCIA
MATERNA, ALIMENTACION COMPLEMENTARIA Y SENSIBILIZACION AL
PERSONAL DE EMPRESAS, INSTITUCIONES Y ASOCIACIONES PARA
NORMALIZAR LA PRACTICA Y UN ADECUADO DESARROLLO ALIMENTICIO DE
LOS LACTANTES; ]

VI. ESTABLECER ACCIONES CONCRETAS E INTEGRALES, ASi COMO LAS
GESTIONES NECESARIAS QUE CONTRIBUYAN A GARANTIZAR EL CUIDADO
NUTRICIONAL DE TODOS LOS INDIVIDUOS QUE ESTEN CON ALGUNA
ENFERMEDAD O CONDICION RELACIONADA CON EL EXCESO O
DEFICIENCIA EN EL CONSUMO DE ALIMENTOS O NUTRIMENTOS
ESPECIFICOS:

VIl. COORDINAR LA ORGANIZACION SOCIAL Y COMUNITARIA PARA IMPULSAR
LOS PROGRAMAS DE EDUCACION ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL;

VIll. COORDINAR LA ORGANIZACION SOCIAL Y COMUNITARIA PARA IMPULSAR LA
INTEGRACION Y REGENERACION A TRAVES DE BUENAS PRACTICAS DE
AGRICULTURA ECOLOGICA BASADOS EN CRITERIOS DE SUSTENTABILIDAD
PARA LA SEGURIDAD ALIMENTARIA DE LAS FAMILIAS, Y

Vi Hect é
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IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 105. A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA LE CORRESPONDE
GESTIONAR LOS RECURSOS ECONOMICOS, HUMANOS Y MATERIALES
ASIGNADOS A LA DIRECCION PARA LA OPERATIVIDAD DE LOS PROGRAMAS,
APOYOS Y SERVICIOS DE ASISTENCIA SOCIAL, A CARGO DE LAS AREAS QUE LA
CONFORMAN, CON APEGO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LAS
NORMATIVIDADES APLICABLES.

ARTICULO 106. A LA PERSONA TITULAR DEL DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. DESARROLLAR E IMPLEMENTAR LOS PROGRAMAS DE PREVENCION Y
ATENCION PSICOLOGICA EN EL MUNICIPIO, CONFORME A LA LEGISLACION
APLICABLE;

Il. EVALUAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DEL PROGRAMA DE
ORIENTACION PSICOLOGICA PARA PROMOVER LA FUNCIONALIDAD
EMOCIONAL, COGNITIVA'Y CONDUCTUAL DE LAS PERSONAS EN SITUACION
DE VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO;

lll. EVALUAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DE LOS PROGRAMAS
DE SENSIBILIZACION Y CAPACITACION EN TEMAS DE INDOLE FAMILIAR Y
SOCIAL PARA LA PROMOCION DE LA SALUD MENTAL Y PREVENCION DE
SITUACIONES DE RIESGO;

IV. EVALUAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DE LOS PROGRAMAS
DE FOMENTO AL DESARROLLO SOCIOEMOCIONAL DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES DEL MUNICIPIO;

V. EVALUAR, COORDINAR Y SUPERVISAR LA OPERACION DE LOS PROGRAMAS
DE FORTALECIMIENTO FAMILIAR EN HABILIDADES SOCIALES Y CRIANZA
RESPETUOSA PARA LAS FAMILIAS DEL MUNICIPIO;

VI. SUPERVISAR LA OPERACION DE LAS ACTIVIDADES INTERDISCIPLINARIAS
DESTINADAS A GARANTIZAR LA PROTECCION DE NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES; )

VIl. ESTABLECER ACCIONES CONCRETAS E INTEGRALES, ASI COMO LAS
GESTIONES NECESARIAS QUE CONTRIBUYAN A GARANTIZAR LA ATENCION
EN SALUD MENTAL DE LAS PERSONAS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD
DEL MUNICIPIO, Y

VIll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 107. A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE CALIDAD, LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

. DAR CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS EMITIDOS POR LA
SUBDIRECCION DE MEJORA REGULATORIA EN MATERIA DE CALIDAD,

Calle 20 x 23 y 21, centro.
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MEJORA CONTINUA Y MEJORA REGULATORIA EN APEGO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE;

Il. COORDINAR LA IMPLEMENTACION DE ACCIONES TRANSVERSALES
REQUERIDAS A ESTA DIRECCION POR LAS DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL AYUNTAMIENTO;

lll. ELABORAR Y DAR SEGUIMIENTO DE CARATULA Y MATRIZ DE INDICADORES
PARA RESULTADOS DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS, EN APEGO
A LOS LINEAMIENTOS EMITIDOS POR COPLADEM;

IV.  ELABORAR Y GESTIONAR EL PROGRAMA DE CAPACITACION DEL PERSONAL
DE LAS AREAS QUE CONFORMAN LA DIRECCION, Y

V. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

%,

ARTICULO 018. A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE COMUNICACION
SOCIAL LE CORRESPONDE LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|.  ELABORAR LOS MECANISMOS PARA PROMOVER LOS PROGRAMAS, APOYOS
Y SERVICIOS QUE EN MATERIA DE ASISTENCIA SOCIAL BRINDA LA
DIRECCION A LAS PERSONAS O GRUPOS EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO;

ll. COADYUVAR EN LAS ACCIONES DE COMUNICACION, PROMOCION,
RELACIONES PUBLICAS E IMAGEN DE LOS PROYECTOS DE LA DIRECCION
MEDIANTE MEDIOS IMPRESOS Y DIGITALES, Y

lll. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

)

g Zﬁ;—.’/{"'
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ARTICULO 109. A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION JURIDICA, LE
CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

. PROPORCIONAR Y PROMOVER EL SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EN
PROBLEMAS ESPECIFICAMENTE DE INDOLE FAMILIAR CON APEGO A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE, A LOS HABITANTES EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO; ,

Il. BRINDAR EL ACOMPANAMIENTO LEGAL A LOS CIUDADANOS EN SITUACION
DE VULNERABILIDAD EN LOS TRAMITES Y DILIGENCIAS ANTE LAS
AUTORIDADES JUDICIALES CORRESPONDIENTES;

lll. PROPORCIONAR Y PROMOVER EL SERVICIO DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE
MEDIACION PARA LA SOLUCION DE CONFLICTOS A TRAVES DE LOS
MECANISMOS ALTERNATIVOS PARA LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS EN
APEGO A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE;

IV. IMPARTIR TALLERES, CONFERENCIAS, PLATICAS EN MATERIA FAMILIAR,
ESCOLAR, COMUNITARIA PARA INFORMAR A LOS CIUDADANOS SOBRE LAS
DIVERSAS FORMAS DE RESOLVER SUS PROBLEMATICAS;

g
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V. PROPORCIONAR EL SERVICIO DE LA CAJA DE DEPOSITO Y PAGO DE
PENSION ALIMENTICIA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES ALIMENTARIAS:

VI. APOYAR A LA DIRECCION Y AREAS QUE LA CONFORMAN CON LOS TRAMITES
LEGALES NECESARIOS PARA EL ADECUADO DESEMPENO DE SUS
FUNCIONES, Y

VIl. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULOS 110. A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE ESTUDIOS
SOCIOECONOMICOS Y TRABAJO
SOCIAL, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

| REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS, INVESTIGACION SOCIAL Y ESTUDIOS
SOCIOECONOMICOS COMO REQUISITO PARA CADA APOYO Y/O SERVICIO
SOLICITADO POR LAS Y LOS CIUDADANOS EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD A LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS Y
COORDINACIONES DE LA DIRECCION;

Il. PROMOVER LOS DERECHOS Y RESPONSABILIDADES DE LAS NINAS, NINOS Y
ADOLESCENTES MEDIANTE LA IMPARTICION DE TALLERES, PLATICAS U
OTRAS ACTIVIDADES RECREATIVAS:

lll. REALIZAR ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS E INVESTIGACIONES SOCIALES A
SOLICITUD DE AUTORIDADES JUDICIALES;

IV. GESTIONAR ACCIONES QUE PERMITAN MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA Y
SALUD DE LOS CIUDADANOS EN SITUACION VULNERABLE DEL MUNICIPIO,
Y

V. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

ARTICULO 111. A LA PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE BORDAMOS
POR TIXPEHUAL, LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

|. COORDINAR EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA Y NORMAS TECNICAS EN
MATERIA DE CAPACITACION EN HABILIDADES DE BORDADO Y TEJIDO
TRADICIONAL A MUJERES EN SITUACION DE VULNERABILIDAD EN EL
MUNICIPIO PARA SER COMPETITIVAS EN EL AREA LABORAL:

ll. GESTIONAR LOS ESTIMULOS ECONOMICOS MENSUALES PARA APOYAR A
LAS MUJERES EN SITUACION DE VULNERABILIDAD QUE PARTICIPAN Y
CUMPLAN ADECUADAMENTE LA CAPACITACION DEL PROGRAMA: ,

lll. GESTIONAR LA MATERIA PRIMA PARA LA ADECUADA CAPACITACION Y
ELABORACION DE LOS BORDADOS:

IV. COORDINAR Y SUPERVISAR LA VINCULACION CON AREAS ESPECIALIZADAS
EN TEMAS DE EMPRENDIMIENTO, SUPERACION PERSONAL MEDIANTE
TALLERES O PLATICAS QUE LES PERMITA A LAS BENEFICIARIAS
DESARROLLARSE EN ESTOS TEMAS:
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V. SUPERVISAR EL DESARROLLO DE LA CAPACITACION MEDIANTE LA
RECEPCION DE TRABAJOS BORDADOS MENSUALMENTE;

VI. ESTABLECER LAS ACCIONES NECESARIAS PARA UNA ADECUADA
PRODUCCION Y OFRECER PRODUCTOS A LOS CIUDADANOS;

VIl. COORDINAR LA PARTICIPACION EN EVENTOS SOCIALES Y COMUNITARIOS
PARA EXPONER, PROMOVER Y VENDER LOS PRODUCTOS;

VIli. COORDINAR LA SINERGIA LABORAL DEL PROGRAMA MEDIANTE UNA BUENA
ENSENANZA, PRODUCCION, GESTIONES ADMINISTRATIVAS, PROMOCION Y
VENTA DE LOS PRODUCTOS BORDADOS;

IX. REALIZAR ACCIONES CON LA FINALIDAD DE PROPORCIONAR FUENTES DE
TRABAJO A LAS BENEFICIARIAS DE LOS PROGRAMAS:

X. OFRECER Y ADMINISTRAR UN ESPACIO FiSICO DONDE LAS EGRESADAS
APLIQUEN SUS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS EN LA CAPACITACION Y
COMERCIALICEN LOS PRODUCTOS ELABORADOS POR ELLAS MISMAS, Y

XI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, LA PERSONA TITULAR DE
LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, Y/O LA DIRECCION, ESTE REGLAMENTO Y
OTRAS DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

CAPITULO XllI
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

ARTICULO 112. EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER, COMO ORGANISMO
PUBLICO DESCONCENTRADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL,
TENDRA LAS FACULTADES, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE ESTABLEZCAN
SU ACUERDO DE CREACION Y EN SU REGLAMENTO INTERNO, PARA EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO DE SU OBJETO.

EN EL ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES, SE AUXILIARA DE LAS
UNIDADES OPERATIVAS QUE LO CONFORMAN, LAS CUALES SE INTEGRARAN Y
ORGANIZARAN CONFORME A LOS RECURSOS PRESUPUESTALES QUE
CORRESPONDAN.

CAPITULO XIV
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 113. LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, COMO ORGANO INTERNO DEL
AYUNTAMIENTO ENCARGADO DE LA ATENCION AL PUBLICO EN MATERIA DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS, Y TENDRA LAS ATRIBUCIONES SIGUIENTES:

I. RECABARY DIFUNDIR LA INFORMACION A QUE SE REFIEREN LOS CAPITULOS
I, 'Y IV DEL TiTULO QUINTO DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ASI COMO LA CORRESPONDIENTE
DEL ESTADO, Y PROPICIAR QUE LAS DEPENDENCIAS, ORGANQOS,
UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS PUBLICOS
MUNICIPALES LA ACTUALICEN PERIODICAMENTE, CONFORME LA
NORMATIVIDAD APLICABLE; )

Il. RECIBIRY DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION:

Calle 20 x 23 y 21, centro.
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AUXILIAR A LOS PARTICULARES EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE
ACCESO A LA INFORMACION Y, EN SU CASO, ORIENTARLOS SOBRE LAS Y
LOS SUJETOS OBLIGADOS COMPETENTES CONFORME A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE;

REALIZAR LOS TRAMITES INTERNOS NECESARIOS PARA LA ATENCION DE
LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION:

EFECTUAR LAS NOTIFICACIONES A LOS SOLICITANTES DE INFORMACION:

PROPONER AL COMITE DE TRANSPARENCIA LOS PROCEDIMIENTOS
INTERNOS QUE ASEGUREN LA MAYOR EFICIENCIA EN LA GESTION DE LAS
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION, CONFORME A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE;

BRINDAR EL APOYO NECESARIO AL COMITE DE TRANSPARENCIA A FIN DE
QUE DESAHOGUEN LOS ASUNTOS QUE LES SEAN TURNADOS EN
TERMINOS DE LO DISPUESTO POR LA LEY Y EL REGLAMENTO DE LA
MATERIA;

PROPONER PERSONAL HABILITADO QUE SEA NECESARIO PARA RECIBIR Y
DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION;

LLEVAR UN REGISTRO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
RESPUESTAS, RESULTADOS, COSTOS DE REPRODUCCION Y ENVIO:;

PROMOVER E IMPLEMENTAR POLITICAS DE TRANSPARENCIA PROACTIVA
PROCURANDO SU ACCESIBILIDAD;

FOMENTAR LA TRANSPARENCIA Y ACCESIBILIDAD AL INTERIOR DEL SUJETO
OBLIGADO;

HACER DEL CONOCIMIENTO DE LA INSTANCIA COMPETENTE LA PROBABLE
RESPONSABILIDAD POR EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
PREVISTAS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE YUCATAN Y EN LAS DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES;

REALIZAR LAS ACCIONES QUE CORRESPONDAN CON EL FIN DE MANTENER
UN APARTADO DE TRANSPARENCIA EN EL PORTAL DE INTERNET DEL
MUNICIPIO QUE SEA EXCLUSIVO PARA DAR A CONOCER A LA POBLACION
EN GENERAL LA INFORMACION CON QUE CUENTA EL MUNICIPIO EN
FORMATO DE DATOS ABIERTOS; )

ATENDER LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA IMPLEMENTACION DE LA
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA, EN RELACION CON DARLE
SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION, PLATAFORMA DE
TRANSPARENCIA Y MEDIOS DE IMPUGNACION;

EJERCER LA REPRESENTACION DEL MUNICIPIO SUS DEPENDENCIAS,
ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS
PUBLICOS MUNICIPALES, A TRAVES DE SU TITULAR, ANTE LA COMISION DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION DEL ESTADO, Y EN SU
CASO ANTE EL INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO A LA INFORMACION, PARA
REALIZAR ANTE ELLOS TODOS LOS ACTOS QUE SEAN NECESARIOS
DERIVADOS DE LAS OBLIGACIONES QUE TIENE EN LA MATERIA EL
MUNICIPIO Y SUS DEPENDENCIAS, ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS,
EMPRESAS Y FIDEICOMISOS PUBLICOS MUNICIPALES, PUDIENDO
DELEGAR DICHA REPRESENTACION EN CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL,;
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XVII.

XVIII.

XIX.

A

\

XXII.

XXIII.
XXIV.

XXV.

IMPLEMENTAR POL[T]CAS Y DAR LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA DE OBSERVANCIA OBLIGATORIA PARA LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y
FIDEICOMISOS DEL MUNICIPIO EN EL EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES:

COORDINAR Y DAR INDICACIONES A LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS
ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS DEL
MUNICIPIO PARA DAR RESPUESTA ADECUADA A LAS DIVERSAS
SOLICITUDES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA:

DESARROLLAR PROGRAMAS, PROYECTOS Y ACCIONES TENDIENTES A LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE LOS CIUDADANOS EN PODER DE
LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS, UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y
FIDEICOMISOS DEL MUNICIPIO;

VIGILAR EN EL AMBITO DE COMPETENCIA MUNICIPAL EL CUMPLIMIENTO DE
LA LEGISLACION Y REGLAMENTACION CORRESPONDIENTE EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES:

LLEVAR A CABO ACCIONES Y PROGRAMAS QUE PROPICIEN LA LEGALIDAD Y
TRANSPARENCIA EN LA GESTION PUBLICA, ASi COMO LA DEBIDA
RENDICION DE CUENTAS Y EL ACCESO POR PARTE DE LOS PARTICULARES
A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL Y LA PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN PODER DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL;

DAR SEGUIMIENTO A LAS QUEJAS O DENUNCIAS QUE LOS CIUDADANOS
PRESENTEN RESPECTO A LA FALTA DE ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION PUBLICA EN EL PORTAL DE INTERNET DEL MUNICIPIO:

INTEGRAR LA INFORMACION QUE LE PROPORCIONEN LAS DEPENDENCIAS
MUNICIPALES PARA PROPOSITOS DE SU DIFUSION, Y

INFORMAR PERIODICAMENTE AL COMITE DE TRANSPARENCIA SOBRE EL
CUMPLIMIENTO DE SUS ATRIBUCIONES, Y

LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, EL TITULAR DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS DISPOSICIONES
LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES.

ARTICULO 114. EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA TENDRA LAS
FACULTADES Y OBLIGACIONES
SIGUIENTES:

l.

I

ESTABLECER LINEAMIENTOS PARA QUE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL GARANTICEN A TODA
PERSONA, EL DERECHO DE ACCEDER A LA INFORMACION PUBLICA:

RECIBIR LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PRESENTADAS POR LOS
CIUDADANOS, SIENDO EL VINCULO ENTRE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS,
UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS PUBLICOS
MUNICIPALES Y EL SOLICITANTE DE LA INFORMACION: ,

VIGILAR QUE SE HAGA DEL CONOCIMIENTO PUBLICO A TRAVES DEL PORTAL
DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO Y DEMAS LEYES APLICABLES EN LA
MATERIA, Y
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IV.  SUPERVISAR QUE LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS,
UNIDADES, ORGANISMOS, EMPRESAS Y FIDEICOMISOS PUBLICOS
MUNICIPALES CUMPLAN CON SU RESPONSABILIDAD DE ANALIZAR,
CLASIFICAR, CUSTODIAR, CONSERVAR Y ORGANIZAR LA INFORMACION
CONTENIDA EN LOS ARCHIVOS.

ARTICULO 115. LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA SE AUXILIARA PARA EL
ADECUADO DESEMPENO DE SUS

FUNCIONES DE UNA JEFATURA DE LA OFICINA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
A CUYA PERSONA TITULAR LE

CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. CONSTITUIR Y MANTENER ACTUALIZADOS SUS SISTEMAS DE ARCHIVO Y
GESTION DOCUMENTAL:

ll. PUBLICAR, ACTUALIZAR Y MANTENER DISPONIBLE A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS LA INFORMACION PUBLICA MINIMA, A QUE ESTA OBLIGADO
EL MUNICIPIO DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES Y REGLAMENTOS DE LA
MATERIA;

lll. ASEGURAR LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN SU POSESION:

IV. RECIBIR LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION:

V. ORIENTAR A LA CIUDADANIA RESPECTO A LA INFORMACION CLASIFICADA
COMO PUBLICA EN TERMINOS DE LA LEY GENERAL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS, Y DEMAS
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES:

VI. GESTIONAR ANTE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS A LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL LA INFORMACION REQUERIDA MEDIANTE LAS
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION:

VIL. CAPACITAR A LOS SERVIDORES PUBLICOS EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES;

VIll. CUMPLIR CON LAS RESOLUCIONES DICTADAS POR EL INSTITUTO ESTATAL
DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES, Y

IX. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, EL TITULAR DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL Y /O LA UNIDAD, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES.

CAPITULO XV
UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA

ARTICULO 116. LA UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA ES LA DEPENDENCIA
ENCARGADA DE RECEPCIONAR Y DAR SEGUIMIENTO A LOS REPORTES, QUEJAS,
SOLICITUDES Y PROPUESTAS DE LOS CIUDADANOS, SU TITULAR CONTARA CON
LAS SIGUIENTES ATRIBUCIONES:

I. PROPONER POLITICAS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ATENCION
CIUDADANA,
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ll. PROPONER PROGRAMAS Y ACCIONES EN MATERIA DE ATENCION
CIUDADANA;

lll. PROPONER EL PROGRAMA DE EVENTOS DE CONTACTO CIUDADANO DEL
TITULAR DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL;

IV.  CONOCER, ANALIZAR Y EVALUAR EL NIVEL DE SATISFACCION DE LOS
CIUDADANOS EN RELACION A LA ATENCION, POR PARTE DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SUS REPORTES,
QUEJAS, SOLICITUDES Y PROPUESTAS;

V. DISENAR Y PROMOVER ACCIONES QUE TIENDAN A ELEVAR LA CALIDAD DE
LA ATENCION AL CIUDADANO QUE PROPORCIONEN LOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPALES;

VI. DISENAR, IMPLEMENTAR Y COORDINAR LOS MECANISMOS NECESARIOS
PARA LA RECEPCION OPORTUNA DE REPORTES, QUEJAS, SOLICITUDES Y
PROPUESTAS DE LOS CIUDADANOS, PROPORCIONANDO EL SEGUIMIENTO
NECESARIO PARA QUE RECIBAN UNA RESPUESTA OPORTUNA DE LAS
DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS COMPETENTES;

VII. BRINDAR LA ATENCION A LAS SOLICITUDES QUE SE RECABEN A TRAVES DE
LOS MEDIOS ESTABLECIDOS, LLEVANDO A CABO UN REGISTRO
SISTEMATIZADO PARA VERIFICAR LA OPORTUNA ATENCION Y EN SU CASO
CANALIZAR A LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

VIIl. ELABORAR, REALIZAR Y COORDINAR PROGRAMAS Y PROYECTOS
TENDIENTES A PROMOVER EL ACERCAMIENTO Y LA COMUNICACION
EFECTIVA ENTRE LOS CIUDADANOS Y LAS AUTORIDADES MUNICIPALES,
PARA LA SOLUCION DE PROBLEMATICAS DE COMPETENCIA MUNICIPAL Y
LA ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS DE LOS CIUDADANOS:

IX. FOMENTAR EL USO DE LA TECNOLOGIA COMO MEDIO DE INTERACCION
ENTRE LOS CIUDADANOS Y LAS AUTORIDADES MUNICIPALES PARA LA
ATENCION DE REPORTES, QUEJAS, SOLICITUDES O PROPUESTAS, Y

X. PROMOVER EL RECONOCIMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, Y LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE SE DISTINGAN POR
LA CALIDAD CON QUE ATIENDEN A LOS CIUDADANOS.

ARTICULO 117. LA UNIDAD DE ATENCION CIUDADANA SE AUXILIARA, PARA EL
ADECUADO DESEMPENO DE SUS FUNCIONES SE AUXILIARA DEL DEPARTAMENTO
DE ATENCION CIUDADANA, A QUIEN LE CORRESPONDEN LAS SIGUIENTES
ATRIBUCIONES:

. SUPERVISAR LA ATENCION DE LOS REPORTES CIUDADANOS TURNADOS A
LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS;

Il. SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA INTEGRAL PARA LA
ATENCION CIUDADANA; _

lll. SUPERVISAR EL FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE ATENCION TELEFONICA
MUNICIPAL DENOMINADO AYUNTATEL;

IV. VIGILAR, SUPERVISAR Y COORDINAR EL FUNCIONAMIENTO DEL MODULO DE
ATENCION CIUDADANA OTORGANDO INFORMACION DE LOS TRAMITES Y
SERVICIOS QUE BRINDAN LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS A UNIDADES
ADMINISTRATIVAS;
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V. COORDINAR A LOS ENLACES DE ATENCION CIUDADANA DESIGNADOS POR

LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS, Y

VI. LAS DEMAS QUE LE ENCOMIENDEN EL CABILDO, EL TITULAR DE LA

PRESIDENCIA MUNICIPAL Y/O DE LA UNIDAD, ESTE REGLAMENTO Y OTRAS
DISPOSICIONES LEGALES Y REGLAMENTARIAS VIGENTES.

TITULO TERCERO
OBLIGACIONES DEL SERVICIO PUBLICO MUNICIPAL

CAPITULO |
OBLIGACIONES

ARTICULO 118. ADICIONALMENTE A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECEN EL
PRESENTE REGLAMENTO Y LA

NORMATIVIDAD APLICABLE, LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL, DEBEN

CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES OBLIGACIONES:

I. DESEMPENAR SUS LABORES CON LA MAXIMA CALIDAD, DILIGENCIA,
INTENSIDAD, CUIDADO Y ESMERO, SUJETANDOSE A LAS INSTRUCCIONES
DE SUS SUPERIORES JERARQUICOS Y A LO DISPUESTO POR LA
NORMATIVIDAD APLICABLE:

ll. ASISTIR A SUS LABORES Y NO FALTAR SIN CAUSA JUSTIFICADA O SIN
PERMISO. EN CASO DE INASISTENCIA, EL SERVIDOR PUBLICO DEBE
COMUNICAR A LA DEPENDENCIA O ENTIDAD EN QUE PRESTA SUS
SERVICIOS, POR LOS MEDIOS POSIBLES A SU ALCANCE, LA CAUSA DE LA
MISMA DENTRO DE LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES AL MOMENTO
EN QUE DEBIO HABERSE PRESENTADO A TRABAJAR;

lll. SER RESPETUOSOS Y ATENTOS CON SUS SUPERIORES, IGUALES Y
SUBALTERNOS Y CON LA POBLACION EN GENERAL;

IV. UTILIZAR EL TIEMPO LABORABLE SOLO EN ACTIVIDADES PROPIAS DEL
SERVICIO ENCOMENDADO;

V. DESEMPENAR SU EMPLEO, CARGO O COMISION SIN OBTENER O
PRETENDER  OBTENER BENEFICIOS  ADICIONALES A  LAS
CONTRAPRESTACIONES QUE EL MUNICIPIO LE OTORGA POR EL
DESEMPENO DE SU FUNCION, SEAN PARA EL O PARA OTRAS PERSONAS;

VI. DAR EXACTO CUMPLIMIENTO A LOS ACUERDOS Y DISPOSICIONES EMITIDAS
POR EL AYUNTAMIENTO;

VIl. REALIZAR SOLO LAS FUNCIONES INHERENTES AL CARGO QUE
DESEMPENAN, SIN DESCUIDAR RECURSOS A TIEMPO EN OTRAS AREAS;

VIll. PRESENTAR LAS DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL, FISCAL Y
DE INTERESES, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, ANTE LA UNIDAD DE
CONTRALORIA MUNICIPAL; ]

IX. EXCUSARSE DE INTERVENIR DE CUALQUIER FORMA EN LA ATENCION,
TRAMITACION O RESOLUCION DE ASUNTOS EN LOS QUE TENGA INTERES
PERSONAL, FAMILIAR O DE NEGOCIOS, INCLUYENDO AQUELLO EN LOS QUE
PUEDA RESULTAR ALGUN BENEFICIO PARA EL, SU CONYUGE O PARIENTES
CONSANGUINEOS HASTA EL CUARTO GRADO, POR AFINIDAD O CIVILES, O

")/ ';%W(f- (/ .
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REFORMADOS DICHOS REGLAMENTOS Y DISPOSICIONES JURIDICAS, AUN Y
CUANDO CAMBIEN DE NOMBRE O DE ADSCRIPCION ORGANICA.

QUINTO.- LOS ASUNTOS QUE SE ENCUENTREN EN TRAMITE A LA ENTRADA EN
VIGOR DEL PRESENTE REGLAMENTO CONTINUARAN SU DESPACHO POR LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS Y UNIDADES RESPONSABLES DE LOS MISMOS,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES JURIDICAS APLICABLES AL MOMENTO DE SU
INICIO.

SEXTO.- PARA EL CASO DE QUE UNA DEPENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA
CONTEMPLADA EN EL PRESENTE ORDENAMIENTO, MEDIANTE EL ACUERDO DE
CABILDO QUE CORRESPONDIERA, FORMARA PARTE DE OTRA DIVERSA, SE
DISOLVIERA O SE TRANSFORME EN UN ORGANISMO DE NATURALEZA DISTINTA,
LOS SERVICIOS, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES QUE ESTUVIESEN A SU CARGO,
SALVO QUE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DISPONGA LO CONTRARIO, SERAN
ATRIBUIDOS A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE RESULTE DE ESA MODIFICACION,
O FUSION.

SEPTIMO. - LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DEBEN ELABORAR A PARTIR DE LA ENTRADA EN VIGOR DEL
PRESENTE ORDENAMIENTO, LAS PROPUESTAS DE REFORMAS A LOS
ORDENAMIENTOS MUNICIPALES SEGUN LAS MATERIAS DE SU COMPETENCIA,
QUE DEBAN AJUSTARSE AL CONTENIDO DEL PRESENTE REGLAMENTO.

DADO EN EL MUNICIPIO DE TIXPEHUAL, YUCATAN A LOS 6 DIAS DEL MES DE
SEPTIEMBREDEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.
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